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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

Resolucion de Gerencia General
N° 068- 2025 - GG - ZED MATARANI

Islay, 15 de diciembre de 2025 .

VISTOS:

La Resolucién de Gerencia General N2 067-2025-GG-ZED MATARANI que
aprueba el Plan Anual de Trabajo Archivistico 2026 de la Zona Especial de Desarrollo de
Matarani; El Informe N° 235-2025-0A/ZED MATARANI de fecha 12.12.2025, el Memorandum
N®339-2025-GG/ZED MATARANI de fecha 12.12.2025; hoja de proveido N°418-169 y

CONSIDERANDO:

Que, las Zonas Especiales de Desarrollo - ZED, son organismos piblicos
descentralizados, con perscnerfa jurfdica de derecho ptblico, con autonomia administrativa,
técnica, econdmica, financiera y operativa, siendo adscrita la Zona Especial de Desarrollo
Matarani al Gobierno Regional de Arequipa, conforme lo establece la Ley N° 28569, Ia Ley N°
28854, la Ley N° 29014 y la Ley N° 30446;

Que, mediante la Ley N° 25353, Ley del Sistema Nacional de Archivo, se cred el
‘Sistema Nacional de Archivo” teniendo como finalidad integrar estructural, normativa y
funcionalmente los archivos de las entidades publicas en el 4mbito nacional; con el fin de
\ garantizar la defensa, conservacién, organizacién y servicio del patrimonio documental de la
| nacion”. Asf mismo se sefiala que el Archivo General de la Nacién es el érgano rector y central
" del Sistema Nacional de Archivos de caracter multisectorial; el cual goza de autonomia técnica v
administrativa;

Que, mediante Resolucién Jefatural N° 213-2019-AGN/], de fecha 06 de
oviembre del 2019 se aprobd la Directiva N°011-2019-AGN /DDPA “Norma para la Descripcién
Archivistica en la Entidad Piblica”; siendo su objetivo el de regular y orientar la descripcién
~/archivistica de la documentacién para la posterior elaboracién de los instrumentos descriptivos
" propios de la entidad correspondiente y a su vez tiene como finalidad establecer las pautas y
recomendaciones para que el proceso de descripcién archivistica permita el acceso,
recuperacion y control adecuado de la documentacién en custodia;

Que, se entiende como Descripcién Archivistica al proceso archivistico en el
que se manifiesta de forma oojetiva y estructurada la informacién contenida en cada piezay sus
agrupaciones documentales que permite tener asf un adecuado acceso, recuperacién y control
independientemente de su soporte o medio fisico. Que el Programa de Descripcién Archivistica
es un documento de gestién que tiene como fin planificar, aprobar y evaluar las actividades de
cescripcién de los documentos archivisticos en cada institucién.

Que mediante informe N°236-2025-0A/ZED MATARANI de fecha 12.12.2025
la oficina de administracion hace de conocimiento a la Gerencia General el Programa de
Descripcién Archivistico 2026 y solicita sea aprobado mediante Resolucién de Gerencia;

Que, mediente Memorandum N° 339-2025-GG/ZED MATARANI de fecha
12.12.2025 la Gerencia Gene-al, al encontrarlo conforme, solicita a la Oficina de Asesoria Legal
proyectar resolucién de Gerencia General para la aprobacién
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Que, la Gerencia General se encuentra premunida de competencias para
aprobar el proyecto alcanzado conforme a la Ley N°28569 instrumentos de gestién y a los
considerandos expuestos;

SE RESUELVE

ARTICULO 1.- APROBAR el Programa de Descripcién Archivistica 2026 de la Zona
Especial de Desarrollo Matarani, cuyo anexo (10 folios) forma parte integral de la presente
Resolucion.

ARTICULO 2.- REMITIR al Archivo Regional de Arequipa el Programa de Descripcién
Archivistica 2026 de la Zona Especial de Desarrollo Matarani, al responsable del OAAD y al
responsable del AD de la ZED MATARAN], para su conocimiento y fines respectivos.

REGISTRESE, COMUNIQUESE y ARCHIVESE.

Juﬁs;;;.fél\dtviaﬁdlachucé

Ka}en
Gerente General
ZED MATARAN!
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLL0

MATARANI

. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

1.1. Sector Gubernamental
Gebierno Regional de Arequipa
1.2. Nombre Oficial de la Entidad
Zona Especial d= Desarrollo ZED- Matarani
1.3 Fecha de Creacién
29 de agosto de 1996
1.4 Fechas extremas del fondo documantal
1996-2023
1.5 Direccior de la Entidad
Km. 1 Carretera Matarani — Mollendo Arequipa-Per(
Teléfono: 54 557161 / 54 54557167

Correo elactronico: info@zedmataraii.com

Il. JUSTIFICACION

El Programa de Descripcién Archivistica del Archivo Central del Archivo General de la
Nacion (AGN) es un documento de Gestion Archivistica elaborado en el marco de la
Directiva \°0*1-2019-AGN/DDPA - “Norma para la descripcion archivistica en la entidad
publica”, aprobada con Resolucién Jefatural N.° 213-2019-AGN/J. Este documento de
gestion erchivisiica planifica, aprueba y evallia la actividad, los elementos y los
insirumentos de a descripcion archivistica. Teniendo los conceptos referenciados en esa
norma, es preciso indicar que el instrumento de descripcion documental que utilizaremos
seran los inventarios porque nos permitira registrar la informacion de las series
documentales pcr cada drgano de la Zona Especial de Desarrollo ZED Matarani.

Alli se icentificara la existencia d2 documentos, estado de conservacion, orden y
secuencie, ukicacion topogréfica, fechas extremas y metros lineales. Este instrumento
debera ser utilizado por los archivos de gestion y el Archivo Desconcentrado.

ll. OBJETIVO
Establecer los instrumentos y elementos de descripcion archivistica con el objetivo de
facilitar el accesc, recuperacion y control de informacion contenida en los documentos
archivisticos cel Archivo Desconcentrado de la Zona Especial de Desarrollo ZED

Matarani.
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IV. PERIODD DE VIGENCIA
El periodo de vigencia del Programa de Descripcion Archivistica es de un afio, a partir de
la aprobacién del presente instrumento. Posteriormente, se evallia su actualizacion o
madificacion.

V. ELEMENTOS DE DESCRIPCION
Los elementos y campos de descripcion se han elaborado teniendo como referencia lo
establecido en la Directiva N°011-2019-AGN/DDPA - “Norma para la descripcion
archivistica en la entidad publica”, aprobada con Resolucion Jefatural N°213-2019-AGN/J.

En ese sentido, se pasa a detallar los instrumentos a utilizar en el Archivo Desconcentrado
de la ZED Matarani; ademas del Inventario de Registro para su manejo en los archivos de
gestion de los 6rganos y asi facilitar el proceso de transferencia de documentos:

4.1.  Inventario general
Es el instrumento utilizado en el Archivo Desconcentrado de acuerdo a las
unidades de archivamiento que se tienen en custodia. Con la finalidad de realizar
la blisqueda y recuperacion de la informacion para la atencion a solicitudes de
irformacion o el control del acervo documental. Los campos que se consideran
son los siguientes:
* Nombre del fondo documental.
* Seccidn.
* Nimero.
+ Serie documental.
* Nimero de caja.
* Numero de file.
* Jescripcién de la serie documental.
* Numero de folios.
* =echas extremas.
+ Cantidad de files.
* Estado (B-R-M).
» Ubicacion topogréfica.
* Observaciones

4,2.Inventario analitico
Instrumento de descripcion que brinda informacion a nivel de cada unidad o pieza
documental (simple o compuesta). Este tipo de inventarios se utiliza para la
descripcion de series de valor permanente.

Los campos que se consideran son los siguientes:
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* Nombre del fondo documental.
* Seccion.

* Serie documental.

* Namero de orden.

+ Niimero de caja.

* Nimero de carpeta.

* Tipo documental.

* Nimero de documento.
* Numero de folios.

» Data cronoldgica.

* Sujeto productor.

* Ubicacion topografica.
*Observaciones.

4.3.Inventario de Transferencia:
Instrumento archivistico que describe detalladamente los datos de la
documentacion a transferir al Archivo Descentralizado.
* Nombre de la entidad.
+ Unidad de organizacion.
* Nombre del/la servidor (a).
* Inventario elaborado por.
*Numero de remision.
* Afio de remision.
* Metros lineales a documentos de transferir.
* Numero de unidad de archivamiento.
+ Nombres de las series documentales.
* Fechas extremas: Del — Al
* Cantidad de folios:
* Ubicacian topografica: Numero estante, nimero cuerpo, nivel o balda.
» Observaciones o informacion complementaria.

4.4.Inventario de eliminacion
Es un instrumento que contiene la relacion de documentos que se proyectan
eliminar y que han sido aprosados por cada oficina productora, La eliminacion de
documentos se realizara cuando hayan perdido completamente su valor y utilidad
administrativa, de acuerdo a la norma vigente. Los campos que se consideran son
los siguientes:
* Nombre de Entidad.
* Unidad de organizacion.
* Direccion del Archivo.
* Niimero de orden.

© 5154 557161/ 51 54 557167
GERT EIGAD g (@) ® info@zedmatarani.com
SR ©® Km 1 Carretera Matarani Mollendo
BUSINESS ALLIANCE For SECARE COMMEZCE Arequipa - Pera

ZONA ESPECIAL DE DESARROLL® - ZED MATAZANI
AREQUIPA  PERLIMwOS73

www.zedmatarani.com



QA

ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

* Serie documental.

* Fechas extremas por serie documental.
+ Cantidad de sacos por serie documental.
+ Observaciones.

VI. INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION APROBADOS EN LA ENTIDAD.
La entidad no tiene aprobado ninglin instrumento de descripcion.

VIIl. ANEXOS
6.1. Formato de inventario general
6.2. Formato de inventario analitico.
6.3. Formato de inventario de transferencia.
6.4 Formato de inventario de eliminacion.
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NOMBRE DE LA ENTIDAD:
UNIDAD DE ORGANIZACION:

NOMBRE DEL SERVIDOR:

INVENTARIO ELABORADOQ POR:

N° DE REMISION:

ANO DE REMISION:

METROS LINEALES DE DOCUMENTOS A TRANSEERIR:

N° UNIDAD DE NOMBRES DE LAS ~ FECHAS EXTREMAS
ARCHIVAMIENTO SERIES DEL AL
DOCUMENTALES

FOLIOS

INVENTARIO DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS

UBICACION TOPOGRAFICA

NU
ESTANTE

NQ
CUERPO

NIVEL

OBSERVACION

Lugar de entrega — recepcién:
Firma y sello del que entrega:

Firma y sello del que recibe:

INVIVIVIN
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