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Resolucion de Gerencia General
N° 053—- 2025 — GG — ZED MATARANI

Islay, 06 de noviembre de 2025.
VISTOS:

El Informe Técnico N° 196-2025-0A/ZED MATARANI de fecha 30.10.2025 de la
Oficina de Administracién; el Informe N° 0141-2025-PPR/ZED MATARANI, de fecha 06.11.2025
del Encargado de Presupuesto, Planificacién y Racionalizacién; Informe Legal N° 079-2025-
OAL/ZED MATARANI de fecha 06.11.2025 de la Oficina de Asesorfa Legal; Memorando N° 0287-
2025-GG/ZED MATARANT; el Provefdo N° 0361-147 de fecha 30.10.2025.

CONSIDERANDO:

Que, las Zonas Especiales de Desarrollo - ZED, son organismos publicos
descentralizados, con personerfa juridica de derecho publico, con autonomia administrativa,
técnica, econémica, financiera y operativa, siendo adscrito al Gobierno Regional de Arequipa,

\ conforme asf lo establece la Ley N° 28569, la Ley N° 28854, la Ley N° 29014 y la Ley N° 30446;

Que, la ZED Matarani cuenta con la Directiva N° 004-2022-ZED MATARANI
“Lineamientos para la elaboracién, aprobacién y actualizacién de directivas de la ZED Matarani”
aprobada mediante Resolucién de Gerencia General N° 026 - 2022 - GG - ZED MATARAN], en la
que se establecen disposiciones que ordenan el proceso de elaboracién, actualizacién y
aprobacién de una Directiva;

Que, una Directiva es un dispositivo legal, de caracter interno, que emiten las
dependencias administrativas, a través de sus autoridades superiores, con la intencién de
normar y orientar a las personas en un determinado asunto;

Que, mediante Informe Técnico 196-2025-0A/ZED MATARANI, de fecha
30.10.2025, el Administrador de la ZED Matarani, sefial6 que resulta necesario adecuar y
actualizar la “Directiva que regula el Procedimiento de Contratacién de Bienes y Servicios
por montos menores o iguales a ocho (08) Unidades Impositivas tributarias vigentes en la
ZED Matarani”;

Que, mediante Informe N° 0141-2025-PPR /ZED MATARANI de 06 .11.2025.
del encargado de Presupuesto, Planificacién Y Racionalizacién, emite opinién favorable
para laimplementacién de “Directiva que regula el procedimiento de contratacién de bienes
y servicios por montos menores o iguales a 08 Unidades Impositivas Tributarias vigentes”,
contribuyendo a la regulacién eficiente de las contrataciones publicas en la entidad y al
cumplimiento de los objetivos institucionales;
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Que, mediante Informe Legal N°079-2025-OAL/ZED MATARANI de fecha
06.11.2025 la Oficina de Asesorfa Legal, indica que de conformidad con la normatividad
vigente y considerando que el proyecto de Directiva presentado es conforme y que cumple
con lo establecido en la Directiva 004-2022-ZED MATARANI “Lineamientos para la
elaboracién, aprobacién y actualizacién de directivas en la Zona Especial de Desarrollo
Matarani”, resulta viable proceder con la aprobacién de la “-Directiva que regula el
Procedimiento de Contratacién de Bienes y Servicios por montos menores o iguales a ocho
(08) Unidades Impositivas tributarias vigentes en la ZED Matarani” presentada por la
Oficina de Administracién de la ZED Matarani;

Que, la Gerencia General mediante Memorandum N°287-2025-GG/ZED
MATARANI de fecha 06.11.2025 dispuso la aprobacién del proyecto de Directiva, a través
de la expedicion de la correspondiente Resolucién de Gerencia General;

Que, la Gerencia General se encuentra premunida de competencias para aprobar el
proyecto alcanzado conforme a la Ley N°28569 instrumentos de gestién y a los considerandos
expuestos;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 004-2025-ZED MATARANI “Directiva que
regula el procedimiento de contratacién de bienes y servicios por montos menores o iguales a
ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias vigentes en la ZED Matarani” la que como anexo
forma parte integrante de la presente Resolucién.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a los o6rganos de la ZED Matarani el cumplimiento de la
presente Directiva.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR la presente Resolucién a todos los 6rganos de la ZED
Matarani.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER la publicacién del contenido de la presente Resolucion en el
Portal Institucional de la ZED MATARANIL.

REGISTRESE, COMUNIQUESE y ARCHIVESE.

....... ood. !

' renhﬁssiﬁfdida Machuca

Gerente General
ZED MATARANII
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DIRECTIVA N°004- 2025 - ZED MATARANI

DIRECTIVA QUE REGULA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

POR MONTOS MENORES O IGUALES A OCHO (08) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS VIGENTES EN LA
ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO MATARANI

OBJETIVO

Establecer, normar, regular y determinar el procedimiento para llevar a
cabo contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en la Zona Especial de Desarrollo
Matarani (en adelante ZED MATARANI) a fin de atender de manera
eficaz y eficiente los requerimientos formulados por sus areas usuarias
para el cumplimiento de los fines institucionales.

FINALIDAD

Implementar un procedimiento acorde al marco legal vigente que permita
regular la contratacién de bienes, servicios y consultorias por montos
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT)
realizadas por la ZED MATARANI para contribuir al logro de los objetivos
institucionales en respeto de los principios rectores de toda contratacion
estatal como legalidad, eficiencia, eficacia, valor por dinero, integridad,
presuncion de veracidad, causalidad, publicidad, libertad de
concurrencia, transparencia y facilidad de uso, competencia, igualdad de
trato, equidad y colaboracion, sostenibilidad, innovacién y vigencia
tecnoldgica.

BASE LEGAL

e Constitucién Politica del Peru.

e Ley N° 28569, Ley que otorga autonomia a los CETICOS.

e Ley N° 28854 Ley para la implementacion presupuestaria de la
Ley N° 285609.

e Ley N° 29710, Ley de Fortalecimiento de los Centros de
Exportacién, Transformacién, Industria, Comercializacion 'y
Servicios (CETICOS)

o Ley N° 30446, Ley que establece el Marco Legal Complementario
para las Zonas Especiales de Desarrollo, la Zona FrancaylaZona
Comercial de Tacna.

e Ley N° 30777, Ley que modifica disposiciones sobre las Zonas
Especiales de Desarrollo para facilitar sus Inversiones.

Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica.
o Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
e Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI e Ley N° 31227, Ley que transfiere a la Contraloria General de la
Republica la competencia para recibir y ejercer el control,
fiscalizacion y sancién respecto a la declaracién jurada de
intereses de autoridades, servidores y candidatos a cargos
publicos.

e Ley N° 31559, Ley que crea el Registro para el Control de
Contratos de Consultoria en el Estado.

e Ley N° 31564, Ley de prevencion y mitigacién del conflicto de
intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico.

e Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil.

e Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Abastecimiento.

e Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Presupuesto Publico.

e Decreto Supremo N° 009-2025-EF, Aprueban el Reglamento de
la Ley N° 32069, Ley General de Contratamones Publicas.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico
de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

¢ Resolucion N°055-2025-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N°
007-2025-OECE-CD, "Disposiciones aplicables para el acceso y
Registro de Informacion en el Sistema Electrénico de
Contrataciones del Estado - SEACE".

e Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15. 1 aprobada con
Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones
ampliatorias, modificatorias y conexas, de ser el caso, e incluso las
normas que reemplacen su totalidad a las descritas en la base legal.

IV. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacion
y cumplimiento obligatorio para todos los érganos y unidades
funcionales de la ZED MATARANI que para la ejecucién de sus metas
y objetivos estratégicos y operativos requieran de bienes o servicios
cuya contratacion deba efectuarse mediante un proceso de
contratacion por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT). Siendo la Oficina de Administracién en su
condicién de 6rgano especializado en contrataciones en la ZED
MATARANI competente de velar por su cumplimiento, bajo
responsabilidad.
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI
V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 DEFINICIONES

Las presentes definiciones se encuentran referidas a términos
utilizados y aplicables a la presente Directiva.

- Area técnica estratégica: Es el drgano o unidad funcional
especializada en el bien o servicio objeto de contratacién. En esa
medida, debe colaborar y participar en la determinacién del
requerimiento y realizar la verificacion técnica, previa a la
conformidad, cuando sea necesario. El 4rea técnica puede ser
también area usuaria cuando, en atencién a su especialidad y
funciones lo requiera.

- Area usuaria: Organo de laZED MATARANI, cuyas necesidades
requieren ser atendidas con determinada contratacién por un
monto menor o igual a las ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias para el cumplimiento de sus metas y objetivos
estratégicos y operativos. Es el 6rgano responsable de programar
en el cuadro Multianual de Necesidades sus requerimientos de
bienes y servicios para el cumplimiento de sus objetivos.

- Bienes: Objetos que requiere la ZED MATARANI para el
desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus funciones y
fines.

- Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco: Es un método
especial de contratacién, el cual se realiza sin mediar
procedimiento de seleccién, siempre y cuando los bienes ylo
servicios formen parte de dichos catalogos. El acceso a los
Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco se realiza en forma
electronica, a través de PERU COMPRAS.

- Certificacién de Crédito Presupuestario (CCP): Documento
que garantiza la existencia de crédito presupuestal disponible y
libre de afectacion, para comprometer un gasto asociado a una
meta autorizada en el presupuesto anual, en funcién a la
Programacion de Compromiso Anual (PCA), previo cumplimiento
de las disposiciones legales que regulen el objeto materia del
compromiso.

- Conformidad de la Prestacion: Documento emitido por el
responsable del area usuaria, previa verificacién, que establece
la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
contractuales
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Consultoria: Servicios profesionales que realiza una persona
natural o juridica para la elaboracion de estudios y/o proyectos;
en la inspeccién de fabrica, peritajes de equipos, bienes y
maquinarias; en investigaciones, auditorias, asesorfas, estudios
de pre factibilidad y de factibilidad técnica, econdémica y
financiera, estudios basicos, preliminares y definitivos,
asesoramiento en la ejecucion de proyectos y en la elaboracién
de términos de referencia, especificaciones técnicas y bases de
distintos procedimientos de seleccién, entre otros.

Contratacion: Accién que realiza la ZED MATARANI para
proveerse de bienes, servicios y/o consultorias, asumiendo el
pago del precio o de la retribucién correspondiente con fondos
publicos, y demas obligaciones derivadas de la condicién de
contratante. '

Cotizacion: Documento que determina el costo de la prestacion
del bien, servicio o consultorfa, presentado por potenciales
proveedoras/es, en el que se expresa también el cumplimiento de
las condiciones requeridas en las especificaciones técnicas y/o
términos de referencia. '

Cuadro comparativo: Documento elaborado por la Oficina de
Administracién a través del encargado de logistica y control
patrimonial en su condicién de 6érgano encargado de las
contrataciones en la ZED MATARANI, en el cual se plasman los
proveedores/as, montos ofertados, plazos de ejecucién, garantias
y/o mejoras u otros a fin de obtener la oferta ganadora.

Especificaciones Técnicas: Documento de requerimiento de
bienes elaborado por las areas usuarias de la ZED MATARANI
conforme al Formato N° 03 de la presente Directiva que contiene
la descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos
funcionales del bien a adquirir. Incluye las cantidades, calidades
y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

Estructura de Costos: Es una fuente de informacién que se
utiliza para determinar el valor de la contratacion, dicha fuente se
establece en virtud de los costos de cada componente o partida
del bien, servicio o consultoria a contratar. Debe incluir los
conceptos por utilidades, tributos y todo costo que incida en el
precio.

Finalidad Publica: Razén de ser o interés publico que se
persigue satisfacer con la contratacion.

Indagacion de mercado: Proceso mediante el cual la Oficina de
Administracion en su condicién de 6rgano encargado de las
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contrataciones en la ZED MATARANI, a través del encargado de
logistica y control patrimonial hace uso de diversas fuentes,
determina las posibilidades que ofrece el mercado respecto del
bien o servicio o consultoria a adquirir o contratar, segin
corresponda.

Orden de servicio/ orden de compra: Documento que
perfecciona la contratacién de bienes, servicios y consultoria,
emitido por la Oficina de Administracién en su condicién de
érgano encargado de las contrataciones en la ZED MATARANI
para la contratacion de servicios o consultorias o adquisicién de
bienes.

Organo encargado de las contrataciones: Es la Oficina de
Administracién que constituye el 6rgano especializado en materia
de la contratacion en la ZED MATARANI.

Prestacion: Obligacién contractual a cargo del/la proveedor/a,
consistente en la realizaciéon de la consultoria, del servicio o la
entrega del bien cuya contratacién se regula por la presente
directiva.

Proveedor/a: es la persona natural, juridica o de patrimonio
auténomo o de otras formas asociativas, nacionales o extranjeras
que, a partir de sus actividades como agentes de mercado,
contratan o pueden contratar con la ZED MATARANI, para la
provision de bienes, servicios o consultorias.

Requerimiento: Solicitud del bien, servicio y/o consultoria
formulada por el area usuaria de la ZED MATARANI, la cual
comprende las especificaciones técnicas y/o términos de
referencia, asi como otros documentos que pudiesen
corresponder, segun la naturaleza de la contratacion.

Servicio: Actividad o labor que requiere la ZED MATARANI para
el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus
funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios
en general y consultoria.

Términos de Referencia: Descripcion elaborada por las areas
usuarias de la ZED MATARANI conforme al Formato N° 02 de la
presente Directiva, que contiene las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se efectlia la contratacién de servicios en
general y consultoria. En el caso de consultorias, la descripcién
incluye, ademas, los objetivos, las metas o resultados y la
extension del trabajo que se encomienda (actividades), asi como
la obligacién de la ZED MATARANI de suministrar informacién
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MATARANI basica, con el objeto de facilitar a las/los proveedoras/es de
consultoria la preparacion de ofertas.

- Caso Fortuito/ Fuerza Mayor: Es la causa no imputable,
consistente en un evento extraordinario, imprevisible e irresistible,
que impide la ejecucion de la obligacién o determina su
cumplimiento parcial, tardio o defectuoso.

5.2Las contrataciones programadas o no programadas, reguladas en la
presente directiva, corresponden a aquellas cuyos montos son
iguales o inferiores a ocho (8) UIT y, en consecuencia, se realizan
mediante acciones directas. No requieren procedimientos de
seleccion, no obstante, se encuentran sujetos a supervisién, de
acuerdo con la normativa aplicable sobre la materia.

5.3De la obligacién de inscripcion en el Registro Nacional de
Proveedores: Las contrataciones materia de la presente Directiva se
llevaran a cabo sélo con proveedoras/es que cuenten con inscripcién
vigente en el Registro Nacional de Proveedores, salvo en aquellos
casos cuyos montos de contratacién sean iguales o inferiores a una
(01) UIT o las demas excepciones establecidas en el Reglamento de
la Ley General de Contrataciones Publicas, y que no estén
comprendidos en las causales de impedimento para contratar con el
Estado, establecidas en la Ley General de Contrataciones Publicas.

5.4RESPONSABLIDADES

Todos los érganos y unidades funcionales de la ZED MATARANI
son responsables del debido y estricto cumplimiento de las
disposiciones contenidas en la presente directiva.

La Oficina de Administracion es responsable de gestionar los
recursos materiales, bienes y servicios requeridos por los érganos
de la ZED MATARANI, en condiciones de seguridad, calidad,
oportunidad y costo adecuado; asi como ejecutar las funciones de
organo encargado de las contrataciones.

VI. MECANICA OPERATIVA

6.1Planificacion de necesidades:

a) Durante la programacioén y el ejercicio fiscal vigente, el area
usuaria requiere la contratacion de bienes, servicios y/o
consultorias teniendo en cuenta los plazos para llevar a cabo los
procedimientos internos previos y los plazos de duracién
establecidos en la presente Directiva a fin de asegurar la oportuna
satisfaccién de sus necesidades.
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El area usuaria tiene la responsabilidad de verificar que sus
necesidades de bienes, servicios y consultorias se encuentren en
funcion al Plan Operativo Institucional (POIl). siendo estos
alineados al cumplimiento de sus metas vy objetivos
institucionales.

De la prohibicion de fraccionamiento: La Oficina de
Administracion es responsable de verificar que los requerimientos
de las contrataciones de bienes, servicios o consultorias
formulados por las areas usuarias, bajo el &mbito de la presente
directiva, no constituyan un supuesto de fraccionamiento para
evitar los procedimientos de seleccion previstos en la normativa
aplicable sobre la materia.

No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de
bienes, servicios y/o consultorias ya ejecutadas o en proceso de
ejecucion, bajo responsabilidad.

Del requerimiento

a) El requerimiento estd conformado por los Términos de Referencia

conforme al Formato N° 02 de la presente Directiva o
Especificaciones Técnicas segln Formato N° 03 del presente
documento, segun corresponda. De igual forma se cargaran en el
sistema vigente con el usuario asignado a cada 6rgano, con el
Formato N° 01 de la misma.

b) El area usuaria formula su requerimiento y lo remite a la Oficina

de Administracién, el cual contiene la siguiente documentacion:

i. Requerimiento, suscrito por el/la responsables del érgano
de la ZED MATARANI, de la necesidad del bien, servicio
y/o consultoria, de manera fisica y a través del sistema
electrénico vigente.

ii. Términos de referencia o especificaciones técnicas,
visados por el drea usuaria y/o técnica estratégica de ser
el caso y suscritos por los/las responsables de los 6rganos

~de la ZED MATARANI (Anexo N° 02 y 03, de
corresponder).

iii. Informe técnico de evaluacién de software, conforme a la
normativa de la materia, cuando corresponda.

iv. Resolucién de estandarizacion y/o informe técnico, de
corresponder.

v. Otra documentacién necesaria conforme a la normativa
que regule el objeto de la contratacion.

vi. Para el caso de consultoria, antes de formular el
requerimiento, el area usuaria debera solicitar a la Oficina
de Administracion cumpla con verificar si su necesidad se
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MATARANI : encuentra definida en una ficha de homologacion del
- Listado de Requerimientos Homologados implementado
por PERU COMPRAS, una ficha técnica del Listado de
Bienes y Servicios Comunes, o en el Catélogo Electrénico
de Acuerdos Marco. En dicho caso, el requerimiento
recoge las caracteristicas técnicas ya definidas.

c) Las areas usuarias formulan sus requerimientos de bienes,
servicios y consultorias, definiendo con precision las
caracteristicas, cantidades y condiciones de los mismos, bajo los
criterios de razonabilidad, objetividad y coherencia con los
objetivos, metas y tareas contenidas en el Plan Operativo
Institucional y/o el Plan Estratégico Institucional. Deberan
considerar que el/la proveedora tenga como actividad comercial
aquel objeto de la contratacidn y experiencia en la misma.

d) Las areas usuarias son responsables de que, en el requerimiento
no se haga referencia a fabricacion o procedencia, procedimiento
de fabricacién, marcas, patentes o tipos, origen o produccién
determinados, ni descripcién que oriente la contratacién hacia
ellos, salvo que cuente con el respectivo procedimiento de
estandarizacién y/o informe técnico que lo sustente. En dichos
casos, en los Términos de Referencia o Especificaciones
Técnicas, segln corresponda, se agregan las palabras “o
equivalente” a continuacioén de dicha referencia.

e) En caso de que las areas usuarias requieran la contratacién de
bienes, servicios o consultorias, que por su especialidad y
funciones deben ser canalizadas por las é&reas técnicas
estratégicas, las especificaciones técnicas o los términos de
referencia deben contar con el visto bueno de éstas, conforme a
lo siguiente:

I. Para el caso de requerimientos de uso tecnolégico, por la/el
técnico en soporte y mantenimiento informatico.
ii. Para el caso de requerimientos de mantenimiento y reparacién
de bienes muebles e instalaciones, por el encargado de
~logistica y control patrimonial.
iii. Para el caso de servicio de archivo documental, por. el
encargado de logistica y control patrimonial.

f) No requieren de formulacién de Términos de Referencia las
contrataciones de servicios basicos, las publicaciones en el
Diario Oficial El Peruano, arbitrios, gastos arbitrales, gastos
notariales, pasajes aéreos, entre otros de similar naturaleza.

g) Elrequerimiento del &rea usuaria debe presentarse a la Oficina
de Administracién con un plazo minimo de quince (15) dias
habiles de anticipacion al inicio del servicio o al momento de
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inicio del plazo de entrega de los bienes, segtin corresponda. El
plazo sefialado es un plazo maximo pudiendo atenderse antes
del vencimiento del plazo.

En caso el responsable de la Oficina de Administracién o el
encargado de logistica y control patrimonial realice alguna
observacién respecto de las especificaciones técnicas o
términos de referencia debe comunicarlo al area usuaria para
que realice la subsanacién en un plazo maximo de dos (02) dias
habiles.

La Oficina de Administracién, previa verificacion que los
requerimientos de las areas usuarias se encuentran orientados
a los logros de los fines institucionales, atiende los
requerimientos de las areas usuarias, elabora el expediente de
contratacion y realiza las gestiones administrativas para las
contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8)
UIT.

La Oficina de Administracién verifica que los requerimientos de
las contrataciones de bienes, servicios o consultorias, bajo el
ambito de la presente directiva, no constituyan un supuesto de
fraccionamiento para evitar los procedimientos de seleccién
previstos en la normativa aplicable sobre la materia.

La Oficina de Administracién solo inicia el procedimiento de
contratacion, si el requerimiento cuenta con toda la
documentacién respectiva y acorde a lo previsto en la presente
Directiva; caso contrario, se procede a la devolucién de la
documentacién al area usuaria.

Si los bienes o servicios se encuentran detallados y contenidos
en el catalogo de convenio marco o acuerdo marco, la Oficina
de Administracion efectuara la contratacién de conformidad a los
procedimientos contenidos en las normas emitidas por el
Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas
Eficientes (OECE) sobre la materia.

m) Para la contratacién de servicios profesionales, servicios de
apoyo, consultorias y asesorias, se debera contar ademas con
la previa autorizacién de la Gerencia General, la cual constituye
un requisito indispensable para la formalizacion y ejecucion del
servicio correspondiente.

6.3 DE LAS COTIZACIONES Y/O INDAGACIONES DE MERCADO

BUSINESS ALLIANCE FoR SECURE COMMERCE
ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO - ZED MATARANI

Recibido el requerimiento sin observaciones o subsanadas estas,
la Oficina de Administracion, procede a dar inicio a la indagacién
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MA RANI de mercado a través de las solicitudes de cotizacion, las cuales
se pueden efectuar segun los siguientes parametros:

a) Realizard la invitacibn a los proveedores conforme el
siguiente detalle:

i. Para la contratacion de requerimientos iguales o menores
a 3 UIT debera contar con un minimo de Dos (02)
invitaciones y dos (02) cotizaciones validas.

ii. Para requerimientos mayores a 3 UIT debera contar con
minimo tres (03) invitaciones y tres (03) cotizaciones
validas.

Salvo en los casos que por condiciones de mercado

debidamente sustentado no sea posible obtener méas de una

cotizacion.

Las invitaciones deben estar dirigidas a proveedores/as que
tengan registrado como actividad comercial principal aquella
que sea objeto del requerimiento, ademas de acreditar
experiencia en la misma por el periodo peticionado por el area
usuaria.

Las solicitudes de cotizacién que el encargado de logistica y
control patrimonial remitan a los/as proveedores/as sea de
manera fisica o a través de correo electrénico deberan incluir
las especificaciones técnicas o términos de referencia del bien
o servicio requerido. Adicionalmente, la solicitud de cotizacién
debe detallar el correo electrénico y/o la direccion de mesa de
partes fisica al cual los proveedores deberan remitir sus
cotizaciones, el plazo maximo hasta el cual se recibiran,
cuatro (04) dias habiles, entre otras cuestiones que se
consideren relevantes para la adecuada presentacién de
cotizaciones. Los proveedores/as podran remitir su cotizacion
tanto de manera fisica como a través de correo electrénico.

Para las contrataciones cuyo objeto comprenda servicios
profesionales, de asesoria, de apoyo o consultoria, en la
solicitud de cotizacién se requerird ademas el curriculum vitae
que acredite el cumplimiento del perfil.

b) Las cotizaciones de los/as proveedores/as de bienes y
servicios deberdn presentarse segun los formatos
establecidos: Formato 05 — Oferta Econémica — Cotizacidn,
Formato N° 06, Declaraciéon Jurada, Formato N° 07, Cuenta
CClI para el pago con abono en cuenta bancaria.

c) Recepcionadas las cotizaciones, la Oficina de Administracién
a través del encargado de logistica y control patrimonial debe
verificar la concurrencia de los siguientes supuestos:
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i. EI' cumplimiento de los requisitos descritos en las
especificaciones técnicas o términos de referencia, segin
corresponda. Para dicho fin, en los casos en que no pueda
determinar el cumplimiento de las especificaciones
técnicas o términos de referencia, podra solicitar al area
usuaria y/o 4rea técnica estratégica la validacion técnica
de las cotizaciones recibidas, remitiendo la documentacién
que sustenta las mismas al area usuaria, para su
respectiva revision y validacion, otorgandole un plazo

- maximo de dos (2) dias habiles para su validacion.

ii. Verifica la razén social, domicilio, nimero de RUC, verifica
que la actividad comercial principal corresponda con el
objeto del procedimiento, la experiencia en el rubro
conforme al requerimiento del area usuaria, cédigo de
cuenta interbancario (CCI) vinculado al nimero de RUC,
numeros telefénicos de la persona de contacto, correo
electrénico y Registro Nacional de Proveedores (RNP),
cuando corresponda. '

iii. Verifica que los/as proveedores de bienes, servicios 0
consultorias no se encuentren comprendidos en alguna
causal de impedimento para contratar con el Estado,
contemplados en la Ley General de Contrataciones
Plblicas y otras normas, debiendo utilizar las bases de
datos o registros que tienen las entidades publicas que

~albergan informacién sobre personas impedidas de
contratar con el Estado, tales como: Relacién de
proveedores sancionados para contratar con el Estado por
sancién emitida por el Tribunal de Contrataciones del
Estado, Registro Nacional de Sanciones contra Servidores
Civiles (RNSSC), Registro de Deudores Alimentarios
Morosos del Poder Judicial (REDAM), Registro de
Antecedentes Penales, Judiciales y Policiales, entre otros.

iv. Verifica que la cotizacién no tenga una antigliedad mayor
a treinta (30) dias calendario, salvo que el/la proveedor/a
indique su validez por un plazo mayor.

v. Verifica el cumplimiento del contenido de los documentos
solicitados debidamente suscritos para la validacién de las
ofertas presentadas. :

d) La Oficina de Administraciéon determina el valor de la
contratacion, estando facultado a emplear las siguientes
fuentes, siempre que las especificaciones técnicas o términos
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MATARANI de referencia, seglin corresponda, sean similares y/o iguales
a las caracteristicas técnicas requeridas por el area usuaria.

i. Cotizaciones del Mercado

ii. Precios Historicos de la ZED MATARANI
iii. Estructura de costos
iv.  Otras fuentes, que considere pertinente.

e) La Oficina de Administracion, con las fuentes obtenidas para
la indagacién de mercado, elabora el cuadro comparativo de
precios.

f) El postor adjudicado es aquel que cumpla con los requisitos
minimos exigidos en las especificaciones técnicas o términos
de referencia y que su oferta maximice el uso de los recursos
publicos en términos de eficacia, eficiencia y economia. Bajo
ninguna circunstancia se admitira como proveedor/a de la
ZED MATARANI a aquel que registre una actividad
econdmica principal diferente a aquel objeto del requerimiento
formulado por el area usuaria.

g) Sicomo resultado de la evaluacién de cotizaciones la Oficina
de Administracién determina que el importe de la contratacion
supera las ocho (08) UIT rechazard el requerimiento y
comunicara al area usuaria con la finalidad que solicite la
inclusion del procedimiento en el Plan Anual de
Contrataciones.

h) De contar con el expediente de contratacién conforme, la
Oficina - de Administracién inicia el procedimiento de
contratacién utilizando el Formato N° 14 a efecto de verificar
que en el expediente obre toda la documentacién necesaria.

i) Solicita la certificacion de crédito presupuestario.
6.4 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

a) La Oficina de Administracién una vez determinado el valor de
la contratacion, solicita la Disponibilidad Presupuestal de ser
el caso y/o la Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP) y
solicita al encargado de Presupuesto, Planificacion y
Racionalizacién la disponibilidad presupuestal, adjuntando la
siguiente documentacion:

i. Solicitud de  Certificacion y/o  Disponibilidad
Presupuestal seguin sea el caso que corresponda.
ii. Cuadro Comparativo de Precios.
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MATARANI iii. Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia,
segun corresponda.

b) Elencargado de Presupuesto, Planificacién y Racionalizacién
analiza la solicitud de certificacién y/o disponibilidad
presupuestal y, de ser el caso, emite el documento de
Certificacion Crédito Presupuestario (CCP) y/o Informe de
Disponibilidad presupuestal de ser el caso. Mediante dicho
documento garantiza la existencia del crédito presupuestal
disponible y libre de afectacion.

c) La Oficina de Administracion puede solicitar al encargado de
Presupuesto, Planificacion y Racionalizacién la rebaja,
ampliaciéon o anulacién el CCP previa justificacion de ser el
caso lo amerite, modificar la descripcion de su objeto, siempre
y cuando esté debidamente justificada.

d) En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio
fiscal, las contrataciones deben contar con la previsidn
presupuestal suscrita por el encargado de Presupuesto,
Planificacién y Racionalizacién y el/la Jefe/a de la Oficina de
Administracion, a fin de garantizar la programacioén de los
recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones
en los afios fiscales subsiguientes.

6.5 DEL PERFECCIONAMIENTO CONTRACTUAL

a) Para la emisién de la orden de compra o servicio o contrato,
se verifica la siguiente informacion:

i. Documento de requerimiento (especificaciones técnicas
0 términos de referencia, segln corresponda,
debidamente firmados y autorizados).

ii.  Solicitudes de cotizaciones.

ii.  Cotizaciones de los/las proveedores/as (Formato de
oferta econdmica, Declaraciones Juradas y/o
documentacion de acreditacion de los requisitos
requeridos).

iv. Estructura de costos, cuando corresponda.

v.  Catalogos o portales y/o paginas web, precios histéricos

- del organismo, u ofras fuentes; siempre que las
especificaciones técnicas o términos de referencia,
segun corresponda, sean similares y/o iguales a las
caracteristicas técnicas requeridas por el area usuaria,
cuando corresponda.

vi.  Consulta de RUC a efectos de verificar la condicién del
contribuyente activo y habido.

vii.  Constancia RNP vigente, de corresponder.

viii. Cuadro comparativo de precios.
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Xi.
Xii.”
xiii.

b)

VI.

vii.

a)

Viii.

Solicitud  de
Presupuestal.
Certificacion y/o prevision presupuestal.

Busqueda en la Ficha Unica de proveedor

Vigencia poder, de corresponder (persona juridica)
Documentacion requerida de acuerdo al objeto de la
contratacion

Certificacion ~ y/o  Disponibilidad

La orden de compra o de servicio contiene como minimo la
3|gmente informacioén:
Objeto de la contratacion.
Monto de la contratacién, incluidos impuestos de Ley, de
corresponder.
Plazo de entrega o plazo de ejecucion del servicio.
Lugar de entrega del bien o lugar de prestaciéon del
servicio.
Area usuaria. _
Nombre del érgano que emite la conformidad del bien o
servicio solicitado.
Referencia de que las demdas condiciones de la
contraprestacion se encuentran detallados en los
términos de referencia o especificaciones técnicas
remitidos por el area usuaria.
Formato donde conste la clausula de integridad.

La Oficina de Administracion, notifica la orden de compra o
de servicio al proveedor/a, adjuntando los términos de
referencia o especificaciones técnicas, y demas
documentacién en caso corresponda, a través del correo
electrénico proporcionado en su cotizacién o de manera
fisica al proveedor/a, con copia al &rea usuaria
correspondiente.

En caso corresponda la emisién de un contrato, la
suscripcion de contrato serd gestionada por la Oficina de
Administracién pudiendo requerir el apoyo de la Oficina de
Asesoria Legal.

6.6 DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

La ejecucién de la contratacion de bienes, servicios o
consultoria, se inicia a partir del dia calendario siguiente a la
notificacion de la orden de compra o servicio, o suscripcién
del contrato, salvo condicién establecida en las
especificaciones técnicas o términos de referencia, segin
corresponda.

CERTIFICADO
1SO 9001:2015

& 5154 557161/ 51 54 557167

@R info@zedmatarani.com
© Km 1 Carretera Matarani Mollendo

e

BUSINESS ALLIANCE For SECURE COMMERCE
ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO - ZED MATARAN!
AREQUIPA  PERLINO09T3

Arequlpa Peru




AP

ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI b) La conformidad de la prestacién es realizada de la
siguiente manera:

i.  Enelcaso de bienes, la recepcion es responsabilidad de
la Oficina de Administracién a través del responsable de
logistica y control patrimonial y la conformidad es
responsabilidad de quien se indique en la orden de
compra, con el visto bueno del responsable del érgano,
segun corresponda; asimismo, debe verificarse la
cantidad de bienes a internar teniendo a la vista la orden
de compra y la guia de remision. La conformidad
requiere que el area usuaria y/o el area técnica
estratégica verifique, dependiendo de la naturaleza de la
prestacion, la calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones contractuales.

ii. La conformidad de la prestacion de servicios en general
0 servicios de consultorias esté a cargo del 4rea usuaria
solicitante de la contratacién, con el visto bueno del/de
la responsable del 6rgano. Sin perjuicio de ello, cuando
las  condiciones contractuales establezcan la
intervencion del area técnica estratégica, la conformidad
es emitida de forma conjunta.

iii. La conformidad de la prestacién se emite en un plazo
maximo de cinco (05) dias habiles de la recepcion del
bien y/o de la culminacién de la prestacién del servicio
de conformidad con los formatos N°11 y N°12 segin
corresponda.

iv.  En caso de suministro periédico de bienes o ejecucion
periddica de servicios el acta de conformidad se emitira
por cada prestacién parcial, de conformidad con los
Formatos N° 11y N° 12, segln corresponda.

c) Las observaciones de la prestacién se realizan teniendo en
cuenta lo siguiente:

i. Cuando existan observaciones en la ejecucién de las
prestaciones, estas seran consignadas en un acta o
informe u otro documento, indicando claramente el
sentido de las mismas y el plazo para su subsanacion,
siendo remitidas a la Oficina de Administracién para la
notificacién al proveedor/a a través del correo declarado
por el mencionado/a para notificaciones durante la
ejecucion contractual, documentacién que debera ser
adjuntada en el expediente de conformidad por parte del
area usuaria.
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i. De existir observaciones, la ZED MATARANI las
comunica al proveedor/a, indicando claramente el
sentido de estas, otorgadndole un plazo para subsanar no
menor de dos (2) ni mayor de ocho (08) dias calendario.
Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las
subsanaciones a realizar, o si se trata de consultorias, el
plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni
mayor de quince (15) dias calendario. Subsanadas las
observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacién de penalidades. El plazo se
computa desde el dia siguiente de la notificacién de la
comunicacién formal cursada por la Oficina de
“Administracién.

iii. Si a pesar del plazo otorgado, el/la proveedor/a no
cumple con la subsanacién, la ZED MATARANI puede
resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las
penalidades que correspondan, desde el vencimiento
del plazo para subsanar.

iv. Este procedimiento no resulta aplicable cuando los
bienes, servicios en general y/o consultorias no cumplan
con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo
caso la ZED MATARANI no efectlia la recepcién o no
otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo
considerar como no ejecutada la prestacion,
aplicandose las penalidades respectivas y/o acciones
que corresponda.

6.7 PENALIDADES EN LA PRESTACION

Penalidades en la ejecucion de la prestacién son realizadas
teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Penalidad por mora

i. La penalidad por mora se aplica en caso de retraso
injustificado en la ejecucién de las prestaciones y
conforme a lo establecido en los términos de referencia o
especificaciones técnicas.

ii. La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monto de la contratacién o item que debi6 ejecutarse.
Esta penalidad es deducida de los pagos a cuenta y/o del
pago final.

iii. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo a la siguiente férmula:
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0.10 x Monto

Penalidad Diaria = F x Plazo en
dias

Donde F tiene los siguientes valores:
* Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,
servicios en general y consultorias: F=0.40.

* Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en
general y consultorias: F=0.25.

* En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra
resolver el contrato por incumplimiento.

b) Otras penalidades
Sera de acuerdo a lo establecido en los términos de
_referencia o especificaciones técnicas, para lo cual se debe
establecer como minimo: supuesto de aplicacion de
penalidad (distintas al retraso 0 mora), forma de calculo de
penalidad para cada supuesto y procedimiento mediante el
cual se verifique el supuesto a penalizar.

6.8 MODIFICACIONES CONTRACTUALES
Modificaciones del contrato, se aplica en los siguientes supuestos:

a) Por ampliaciones de plazo.

i. En caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditada
que impida al/la proveedor/a entregar el bien o prestar el
servicio en el plazo previsto en el contrato.

ii. Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al
proveedor/a. El/la proveedor/a solicita la ampliacién del
plazo a la Oficina de Administracion, dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes de -finalizado el hecho
generador del atraso o paralizaciéon, que imposibilita
realizar la correcta ejecucién de la prestacion.

La Oficina de Administracion remite al area usuaria la
solicitud presentada por el/la proveedor/a, a fin que emita su
opinién en un plazo no mayor a tres (3) dias habiles. Con la
opinién del area usuaria y el informe del responsable de
logistica y control patrimonial en la ZED MATARANI, la
Oficina de Administracién resuelve la solicitud y notifica al
proveedor/a, via correo electrénico, dentro de los ocho (8)
dias habiles siguientes de recibida la solicitud de ampliacién
de plazo. De no existir pronunciamiento expreso, se tiene por
aprobada la solicitud del/la proveedor/a.

b) Por acuerdo entre las partes, siempre que permita
alcanzar la finalidad del contrato sin generar un costo
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adicional, previo informe del area usuaria; para lo cual se
suscribe la adenda respectiva.

Por hecho hechos sobrevinientes a la presentaciéon de
ofertas que no sean imputables a alguna de las partes, y
que permitan alcanzar su finalidad de manera oportuna y
eficiente, y no cambien los elementos determinantes del
objeto, que generen un incremento de monto contractual,
derivado del incremento de la remuneracion minima vital.
Para el presente caso, la Oficina de Administracion es la
competente para autorizar modificaciones contractuales en
contratos menores o iguales a 8 UIT, previo sustento del
area usuaria correspondiente, informe técnico del
responsable de logistica y control patrimonial; para lo cual
se suscribe la adenda respectiva.

6.9 CAUSALES DE RESOLUCION DE CONTRATO

a)
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Se resuelve el contrato en los siguientes casos:

i. Cuando el/la proveedor/a incumpla injustificadamente
obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su
cargo, pese a haber sido requerido para ello.

ii. Cuando el/la proveedor/a acumule el monto maximo de la

penalidad por mora o el monto maximo por otras
penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

ii. Cuando ellla proveedor/a paralice o reduzca

injustificadamente la ejecucién de la prestacion, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacion.

iv. Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por

caso fortuito, fuerza mayor, por hecho sobreviniente al
perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a las
partes y que imposibilte de manera definitiva la
continuacién de la ejecucion del contrato.

v. Por acuerdo entre las partes, siempre que la ZED

MATARANI o el/la proveedor/a justifique las causas que
imposibilitan continuar con la ejecuciéon del contrato
(orden de compra y/o servicio).

Para los literales i), ii) y iii), la Oficina de Administracion,
mediante carta simple notificada al correo electrénico
declarado por el/la proveedor/a, lo/la requiere para que
cumpla con ejecutar sus obligaciones en un plazo no mayor
de cinco (5) dias calendario, si vencido dicho plazo el
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MATARANI incumplimiento persiste, se comunica a través de correo
electronico, mediante carta simple, la decision de resolver el
contrato.

Para los literales iv) y v) el responsable de logistica y control
patrimonial a través de la Oficina de Administracién solicita
al area usuaria la opinién respectiva antes de proceder a la
resolucion. Para tal efecto, el responsable de logistica y
control patrimonial a través de la Oficina de Administracion,
notificara por correo electrénico al contratista el documento
de la resolucién del contrato.

6.10 DEL PAGO
El pago de la prestacion se realiza teniendo en cuenta lo siguiente:

a) El responsable de logistica y control patrimonial responsable de
logistica una vez recibida la conformidad debe consolidar la
documentacién para el tramite de pago de los bienes o servicios
prestados.

b) En caso se verifique la existencia de penalidades por norma se
debera calcular el monto de las mismas, pudiendo requerir el apoyo
del area usuaria de ser el caso.

c) El responsable de logistica y control patrimonial en un plazo méximo
de dos (02) dias habiles remite la documentacién para el tramite de
devengado al contador/a de la ZED MATARANI, para el respectivo
control previo.

d) El/la contador/a realiza el control previo de la documentacién
presentada en un plazo maximo de dos (02) dias habiles, de
encontrar alguna observaciébn comunicara a la Oficina de
Administracién para la subsanacion respectiva, la cual se efectuara
en un plazo de un (01) dia habil, salvo la naturaleza de la
observacién requiera de un plazo mayor que no puede exceder de
cinco (05) dias habiles)

e) Con el expediente revisado y conforme el/la contador/a realiza el
registro del devengado en el SIAF -SP en un plazo no mayor de un
(01) dia habil.

f) Posteriormente el/la contador/a deriva el expediente de contratacion
a éllla tesorero/a para su revisién, giro y pago correspondiente
mediante el cddigo de cuenta interbancaria (CCI) del proveedor/a
segun el Formato N° 07, pago que se realizara en un plazo maximo
de dos (02) dias habiles.

6.11 CONSTANCIA DE PRESTACION.

La Oficina de Administracién otorga dicho documento de oficio al
proveedor/a al término de la contratacion, via correo electrénico.
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La constancia de prestacion debe contener como minimo:
a) Numero de la orden de compra o servicio.
b) Identificacién del objeto del contrato.
c) Identificacién del/el proveedor/a.
d) Monto correspondiente.
e) Plazo contractual.
f) . Penalidades incurridas por el/la proveedor/a, cuando
corresponda

6.12 EXPEDIENTE CULMINADO

a) Con relacién al expediente de la contratacion en estado

culminado, se debe tener en cuenta las siguientes
consideraciones: _
El expediente de contratacion en estado culminado es
digitalizado por el responsable de logistica y control
patrimonial, el cual debe incluir el Formato N° 14 con todos
los documentos generados por cada etapa de la contrataciéon
ordenados cronolégicamente y como minimo debe contar con
la siguiente informacion:

i.  Requerimiento y especificaciones técnicas o términos
de referencia, segun corresponda.
ii. Solicitudes de cotizaciones.
iii. Cotizacion de los/las proveedores/as.
iv.  Certificaciéon de Crédito Presupuestal
v. Orden de servicio u orden de compra.
vi.  Notificacion de la orden de servicio u orden de compra.
vii.  Documento de conformidad.
viii.  Copia de comprobante de pago.
ix. Carta de comunicacion de aplicacion de penalidad, de
corresponder.
x.  Copia de constancia de prestacién, de corresponder.

xi.  Carta de resolucion de contrato, de corresponder.

xii.  Acuerdo de las partes de resolucién de contrato, de
corresponder.

xiii. Adenda al contrato por modificacién contractual, de
corresponder.

xiv.  Agregar los documentos del requerimiento y demas

documentacién correspondiente a la contratacién.

b) Para los casos en los cuales no se culmine la ejecucién de la
~ prestacién en el ejercicio fiscal de la emisién de la orden de
compra u orden de servicio o contrato, el expediente debe
indicar el estado de “En Ejecucién”, por lo que corresponde la
emision de Oficio una nueva orden en el ejercicio siguiente.
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MATARANI 6.13 REGISTRO EN EL SEACE

De acuerdo a lo establecido en la normativa de contrataciones, se
debe registrar en el SEACE o en la plataforma digital que la norma
establezca las contrataciones correspondientes a los supuestos
excluidos del &mbito de aplicacion de la Ley sujetos a supervision
del OECE y las demds contrataciones que no se sujeten a su
ambito de aplicacion conforme a la normativa vigente.
especializado.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA: Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a 8 UIT
se encuentran excluidas del ambito de aplicacion de la Ley General de
Contrataciones Publicas y su Reglamento, aunque sujetas a supervision del
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado lo cual no enerva la
responsabilidad de los érganos de la ZED MATARANI de actuar conforme a
los principios que rigen la contratacion publica.

SEGUNDA: No forman parte del contenido del Plan Anual de Contrataciones
(PAC) las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a 8 UIT

TERCERA: Para lo no previsto en la presente Directiva sera de aplicacién lo
dispuesto en los principios de contrataciones del Estado o supletoriamente lo
dispuesto en las normas de derecho publico.

CUARTA: Cuando el ultimo dia establecido para el cumplimiento de las
obligaciones sefialadas en la presente Directiva sea dia no laborable se
considera como ultimo dia para el vencimiento del plazo al dia (til laborable
siguiente.
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Formato N°01:

Formato N°02:
Formato N°03:
Formato N°04:
Formato N°05:

Formato N°06:
Formato N°07:
Formato N°08:
Formato N°09:
Formato N°10:
Formato N°11:
Formato N°12:
Formato N°13:
Formato N°14:

Requerimiento de bienes y servicios

Términos de referencia para la contrataciéon de servicios
Especificaciones técnicas para la contratacién de bienes
Solicitud de cotizacion

Oferta Econémica — Cotizacion

Declaracion jurada

Carta de autorizacién

Cuadro comparativo

Orden de compra

Orden de servicio

Conformidad de bienes o suministro de bienes
Conformidad de servicios y consultoria en general
Informe de actividades

Check List de expediente de contratacién

CERTIFICADO
1SO 9001:2015

51 54 557161 /51 54 557167

R info@zedmatarani.com
© Km 1 Carretera Matarani Mollendo

Arequipa - Per(i . >



e B s e -

A%

ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

FORMATO N° 01

REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS

REQUERIMIENTO DE SERVICIOS
N° -20XX

De

Nombre Solicitante
Para

Descripcién

Fecha

~ 3.ldentificacion o

Es cuanto se requiere a su despacho.

Atentamente,

Solicitante Jefe de la Oficina de Administracion

REQUERIMIENTO DE BIENES
Ne° -20XX

De

Nombre Solicitante
Para

Descripcion

Fecha

Se requiere la compra de materiales, siendo las siguientes:

d’ | Und. | Especificaciones Técnicas y/o términos de referencias

Es cuanto se requiere a su despacho.

Atentamente,

Solicitante Jefe de la Oficina de Administracion
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FORMATO N° 02

FORMATO TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS EN GENERAL

1. AREA QUE REALIZA EL REQUIERIMIENTO
Organos quienes efecttian el requerimiento.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION
La descripcion de los objetivos debe permitir conocer claramente que beneficios
pretende obtener la entidad mediante la adecuada ejecucién de las prestaciones.

3. METAS O RESULTADOS
(solo en consultorias)

4. FINALIDAD PUBLICA
Describir el interés publico que se persigue satisfacer con la contratacion.

5. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

Las areas usuarias deberan indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi
como el procedimiento a seguir para el desarrollo del servicio, plan de trabajo,

recursos a ser previstos por el proveedor y por la entidad para la ejecuciéon del
servicio.

6. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL
Las areas usuarias deberan precisar las caracteristicas o condiciones minimas que
debe cumplir el proveedor, sea persona natural o juridica, precisar la actividad
comercial y experiencia de considerarla necesaria.

7. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
Deben establecerse en dias calendario, debe indicarse que el plazo de ejecucion
se inicia desde el dia siguiente calendario de notificada la Orden de servicio, salvo
condicién establecida en los términos de referencia.

8. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

Precisar si se realizara en las instalaciones de la ZED Matarani, Km 1 Carretera
Matarani Mollendo, en las instalaciones del/la proveedor/a e incluso prever la
posibilidad de reuniones o coordinaciones de manera virtual.

9. GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO, (cuando corresponda)
Deber4 indicarse las condiciones de la garantia, periodo y el inicio del computo del
periodo de garantia.
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13.

14.

ENTREGABLES

Las areas usuarias deberan indicar el nimero de entregables, el contenido de
cada entregable y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.

FORMA DE PAGO.

Se realizara en moneda nacional (soles), con abono en cuenta, dentro de los diez
(10) dias calendario de otorgada la conformidad por parte del area usuaria,
debiendo adjuntar factura y/o recibo por honorarios correspondiente, tratandose
de entregables debera sefalarse que el pago se realizara por cada prestacién
parcial dentro del plazo de diez (10) dias calendario de otorgada la conformidad.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

Se otorgara dentro de un plazo que no excedera Cinco (05) dias hébiles por
parte del area usuaria.

PENALIDADES

Debe indicarse la penalidad a aplicarse por el retraso en la prestacion, teniendo
en cuenta que para contrataciones hasta 8 UIT el monto maximo equivalente es
10%. Debera precisarse la forma del célculo de acuerdo con la siguiente férmula:

0.10 x Monto
Penalidad diaria = F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general, consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40,
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b. 1) Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25
b. 2) Para Obras: F=0.15

OTRAS PENALIDADES

El érea usuaria podra indicar penalidades distintas a la mora, las cuales deberan
ser objetivas, razonables y congruentes, hasta por un maximo del 10% del contrato
vigente o de ser el caso del item que debid ejecutarse. Debera precisarse la forma
del célculo de las mismas.

OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

El area usuaria-podra indicar otras obligaciones que seran asumidas por ellla
proveedor/a que tenga incidencia en la ejecuciéon de las prestaciones. Otras
obligaciones de la ZED MATARANI, de ser necesario. (se podra listar los recursos
y facilidades que el organismo brindara al proveedor/a para la ejecucién de las
prestaciones a su cargo).
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17.

ANEXOS

Se debera adjuntar informacién adicional, cuando el area usuaria lo considere
relevante, como por ejemplo resoluciones de estandarizacion, declaracién de
viabilidad, desagregado de costos.

CLAUSULA DE INTEGRIDAD

De acuerdo al Art. N° 5 numeral 5.1. inciso d) de la Ley N° 32069 PCM publicado
en el Diario Oficial El Peruano el 24.06.2024 sobre los principios rectores de la
contratacién publica - Ley General de Contrataciones Publicas, sefiala lo
siguiente:

Integridad: es la conducta obligada de todo aquel que participe en el proceso de
contratacién, quien, guiado por la honestidad, veracidad y la apertura a la
rendicién de cuentas, evita y denuncia cualquier practica indebida o corrupta ante
las autoridades competentes.
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FORMATO N° 03

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE
BIENES EN GENERAL

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO
Organo que efecttia el requerimiento.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION
La descripcién de los objetivos debe permitir conocer claramente los fines
institucionales que se pretende lograr mediante la adecuada ejecucion de las
prestaciones.

3. FINALIDAD PUBLICA
Describir el interés publico que se persigue satisfacer con la contratacién.

4. DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN
Debera especificarse detalladamente el alcance de la informacion relacionada
con las EETT, de acuerdo a la naturaleza de los bienes a ser contratados,
precisando la cantidad exacta de bienes a requerirse, condiciones y demés
conforme a lo indicado en la presente Directiva En caso se prevea el suministro
de bienes, se debe indicar la cantidad de bienes por cada entrega.

. DESCRIPCION CANTIDAD |

Unidad de Medida: se debera utilizar las unidades de medida de acuerdo al
catalogo Unico de bienes, servicios y obras que administra-el OECE, o en su
defecto las unidades basicas de medida, segln el sistema internacional de
medidas (SI).

Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para
satisfacer la necesidad de la Entidad.

Pudiendo solicitarse la presentacién del bien: empaque: bolsa, caja, etc. y
cantidad de bienes o productos por unidad de empaque.

» Dimensiones: forma, tamafio, medida, peso, volumen

> Material: textura, color, ejemplo cuero, tela de algodén, madera, metal,
fierro, melamina.

» Tensioén: corriente, potencia, rendimiento

> Afio de fabricacion

» Vigencia del producto

> Repuestos, Accesorios, cables, conectores, terminal, otros
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> Condiciones que debe reunir para su almacenamiento, para alimentos,
bebidas, pinturas

» Compatibilidad con algiin componente, deberd adjuntar resolucién de
aprobacién de estandarizacion

» Caso de software, hardware o equipamiento existente

> Embalaje y rotulado; en bolsa, caja, nombre, destino, rotulado con detalle
técnico

» Reglamentos técnicos, normas meteoroldgicas y/o sanitarias nacionales

» Instalacién; equipos de aire acondicionado, servicios de comunicacion,
etc.

» Normatividad especifica

. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

Las areas usuarias deberan precisar las caracteristicas o condiciones minimas
que debe cumplir el proveedor, sea persona natural o juridica, considerando de
manera indispensable que la actividad econdémica principal se encuentre
relacionada con el objeto del requerimiento, la experiencia en el rubro de
considerarla necesaria.

PLAZO DE ENTREGA

Deben establecerse en dias calendario, debe indicarse que el plazo de
ejecucion se inicia desde el dia siguiente calendario de notificada la Orden de
compra, salvo condicién establecida en las especificaciones técnicas.

FORMA DE ENTREGA

En caso de suministros, debera de precisarse el nimero de entregas con el
correspondiente cronograma de entrega, de ser el caso — periodicidad de
entregas.

. LUGAR DE ENTREGA

BUSINESS ALLIANCE Fos SECURE COMMERCE
ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO - ZED MATARAN/

La entrega se realizara en las instalaciones del Almacén de la ZED Matarani,
Km 1 Carretera Matarani Mollendo, en el Horario de 08:30 a 12:30hrs y de
13:30 a 17:15 hrs de lunes a viernes. ZED Matarani no esta obligado a recibir
bienes en horarios no programados.

. GARANTIA COMERCIAL DEL BIEN (cuando corresponda)
Debera indicarse las condiciones de la garantia periodo y el inicio del cémputo
del periodo de garantia.

. FORMULA DE REAJUSTE (cuando corresponda)
Cuando se ftrate de bienes sujetos a reajustes de precios (ejemplo
combustible), correspondera reconocer el incremento o disminucién del precio
fijado, de acuerdo a su tarifa del dia de su facturacion.
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1.

12,

13.

14,

15.

FORMA DE PAGO 7

Se realizard en moneda nacional (soles), con abono en cuenta, previa
conformidad de los bienes ingresados, dentro de los diez (10) dias calendario
de otorgada la conformidad por parte del area usuaria, debiendo adjuntar la(s)
guia(s) de remisién y Factura. Tratandose de entregables parciales debera
sefalarse que el pago se realizara por cada entrega, dentro del plazo de diez
(10) dias de otorgada la conformidad.

CONFORMIDAD DE LA RECEPCION DEL BIEN

Se otorgard dentro de un plazo que no excedera cinco (05) dias habiles;
asimismo debera indicar el area que brindara la conformidad, previa recepcién
fisica por parte de la Oficina de administracion.

PENALIDADES

Debe indicarse la penalidad a aplicarse por el retraso en la prestacién, teniendo
en cuenta que para contrataciones hasta 8 UIT el monto maximo equivalente
es 10%. Debera precisarse la forma del calculo de acuerdo a la siguiente
féormula:

0.10 x Monto
Penalidad diaria = F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,
servicios en general, consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40,

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b. 1) Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25
b. 2) Para Obras: F=0.15.

OTRAS PENALIDADES

El area usuaria podra indicar penalidades distintas a la mora, las cuales
deberan ser objetivas, razonables y congruentes, hasta por un maximo del 10%
del contrato vigente o de ser el caso del item que debi6 ejecutarse. Debera
precisarse la forma del calculo de las mismas.

OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

El area usuaria podra indicar otras obligaciones que seran asumidas por el
contratista, que tenga incidencia en la ejecucién de las prestaciones. Otras
obligaciones de la entidad, de ser necesario. (se podra listar los recursos y
facilidades que la entidad brindard al contratista para la ejecucién de las
prestaciones por parte del contratista).
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16. ANEXOS

BUSINESS ALLIANCE For SECURE COMMERCE
ZO0NA ESPECIAL DE DESARROLLO - ZED MATARAN!

Se debera adjuntar informacién adicional, cuando el &rea usuaria lo considere
relevante, como por ejemplo resoluciones de estandarizaciéon, declaracién de
viabilidad, desagregado de costos.

. CLAUSULA DE INTEGRIDAD
De acuerdo al Art. N° 5 numeral 5.1. inciso d) de la Ley N° 32069 PCM
publicado en el Diario Oficial El Peruano el 24.06.2024 sobre los principios
rectores de la contratacién publica - Ley General de Contrataciones Publicas,
sefiala lo siguiente:

Integridad: es la conducta obligada de todo aquel que participe en el proceso
de contratacion, quien, guiado por la honestidad, veracidad y la apertura a la
rendicién de cuentas, evita y denuncia cualquier practica indebida o corrupta
ante las autoridades competentes.
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI FORMATO N° 04

ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO - ZED MATARANI

AREQUIPA  PERLING0973

SOLICITUD DE COTIZACION N°  -202X
SENOR (ES) (RAZON SOCIAL):

Previo saludo cordial, me dirijo a usted para comunicarle que nuestra entidad se
encuentra en la necesidad de realizar la (adquisicién de bienes o contratacién de
servicios) de , segln
(especificaciones técnicas o términos de referencia) adjuntas, para lo cual solicito
su cotizacion.

Se agradecera considerar lo siguiente en su cotizacion:

Las condiciones de las cotizaciones para que sean consideradas en el presente estudio

de mercado deben cumplir con los siguientes requisitos que son de suma importancia:
> Los precios unitarios y totales deberan estar a dos decimales (soles), los

mismos que debera incluir todos los conceptos que sean aplicables, incluido el

impuesto general a las ventas 18 % IGV.

Indicar: El plazo de entrega del bien o la prestacion del servicio en dias

calendarios. )

Indicar: Direccién, correo electronico, teléfono, N° de RUC, RNP de

corresponder, etc.

Suscribir los formatos N° 05, N° 06 y N° 07, adjuntos.

Para servicios profesionales, Asesorias, Apoyos y consultorias se solicitara

adjuntar el CV

YV V V

NOTA: De cumplir las condiciones antes indicada, agradeceré remitir la
documentacién segtn lo indicado.

Presentacion de las cotizaciones:

Fivs |Via correo electronico a la siguiente direccion:

Pri logistica@zedmatarani.com o por mesa de partes de la
2 Entidad.

Fecha Hasta, del 202( )

Horario |Hasta las 17:15 hrs.

Atentamente,

Logistica y Control Patrimonial.
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO - ZED MATARAN{

AREQUIPA  PERLIM00973

FORMATO N° 05

FORMATO DE OFERTA ECONOMICA

Sefores:

Logistica y Control Patrimonial — ZED Matarani
Km. 1 Carretera Matarani — Mollendo
Presente. —

Ref.: (ADQUISICION O CONTRATACION DEL SERVICIO) DE

Estimados sefores:

Por medio del presente, en calidad de ofertante y después de haber examinado y
aceptar en su integridad (las especificaciones técnicas o los términos de referencia,
segun corresponda) proporcionados por la ZED MATARANI, me comprometo con la
presente a la ejecucion de las/los mismas/mismos, cumpliendo con la integridad
de vuestros requerimientos técnicos minimos, conforme a las condiciones y plazos
establecidos, adjunto para tal efecto la siguiente propuesta econémica:

TOTAL

La oferta indicada incluye todos los tributos, pruebas, transportes, costos laborales,
conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener
incidencia sobre el valor del bien o servicio ofertado. En tal sentido la ZED
MATARANI no realizara pago adicional de ninguna naturaleza por costos o gastos no
considerados en el precio ofertado.

Esta oferta sera valida y firme por un periodo minimo de dias calendario,
a partir de la fecha de presentacion de la presente oferta y se conviene u obliga que la
oferta pueda ser aceptada por la ZED MATARANI, en cualquier momento antes de
que expire el periodo indicado.

(Lugar), de del 202( ).

(Firma proveedor/a)

Razé6n Social:
RUC: '
Teléfono:

Correo electrénico:
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI]

FORMATO N° 06
DECLARACION JURADA

Quien suscribe, , identificado (a) con DNI N°

con correo  electrénico

(representanté legal de la empresa ), domiciliado (a) er;

, que se presenta como postor para la (adquisicion de bienes o

contratacion de servicios) para la ZED Matarani;

DECLARO POR MI HONOR Y BAJO JURAMENTO:

a)
b)

c)

k)

Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para la presente
contratacion.

Cumplir en todos los extremos con los témminos de referencia o especificaciones técnicas, segin
corresponda, y me someto a cualquier indagacién posterior a la contratacién que sea necesaria.
No percibir ningtin ingreso como remuneracion ni pensién del Estado Peruano (Institucion Publica o
Empresa del Estado) y no me encuentro incurso dentro de la prohibicién de la doble percepcion e
incompatibilidad de ingresos, las Unicas excepciones las constituyen la percepcién de ingresos por
funcién docente efectiva y la percepcién de dietas por participacion en uno (1) de los directorios de
entidades o empresas estatales o en Tribunales Administrativos o en otros érganos colegiados.

No tener impedimento para contratar con el Estado.

No tener inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado en los casos de: Inhabilitacién vigente
para prestar servicios al Estado, conforme al Registro Nacional de Sanciones Contra Servidores
Civiles - RNSSC, Inhabilitacién Administrativa ni judicial vigente con el Estado, Impedimento para
ser postor o contratista, expresamente previstos por las disposiciones legales y reglamentarias sobre
la materia, e Inhabilitacién o sancién del colegio profesional de ser el caso.

No encontrarme en una situacién de conflicto de intereses de indole econdmica, politica, familiar o
de otra naturaleza que puedan afectar la contratacién.

No tener antecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el principio
de integridad y observar las disposiciones anticorrupciéon que forman parte del contrato.

Autorizo ser notificado mediante correo electronico, de todos los actos de la presente contratacion
en caso resulte escogido como proveedor, a la direccién electrénica sefialada.

No divulgar, relevar, entregar o poner a disposicion de terceros, salvo autorizacién expresa de la
Zona Especial de Desarrollo Matarani — ZED Matarani, la informacién proporcionada por esta para
la prestacion del servicio y/o entrega de bienes, y en general toda informacién a la que tenga acceso
o la que pudiera producir como parte de los servicios o bienes que presta o entrega, durante y
después de concluida la contratacién, comprometiéndose a mantener la confidencialidad de la
informacién y a no utilizarla para ningun otro propésito para el que fue requerido.

También declaro no tener otros impedimentos de acuerdo al Articulo N° 11 de la Ley General de
Contrataciones Publicas y Articulo N° 7 de su Reglamento.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo
establecido en la normativa vigente, y que si lo declarado es falso estoy sujeto a las acciones
legales y penales correspondientes, en caso de verificarse su falsedad.

BUSINESS ALLIANCE For SECURE COMUERCE
ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO - ZED MATARANI

AREQUIPA  PERLIMO0973

arye

< §xae

(Lugar), de del 202( ).

(Firma proveedor/a)

Nombres y Apellidos:
DNI:
RUC:
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI FORMATO N°07

CARTA DE AUTORIZACION DE PAGOS A CUENTA CCI

(Lugar), de de 202()

Seriores

Area encargada de las contrataciones ZED Matarani

Km. 1 Carretera Matarani - Mollendo
Presente. -

ASUNTO: Autorizacién para el pago con abono en cuenta.
Por medio del presente, comunico a usted la razén social y detalle de la cuenta bancaria con

la que cuento:

Nombre o Razén Social del proveedor
titular de la cuenta

RUC N°

Nombre del Banco

Tipo de Cuenta (corriente, ahorros, etc.)

Moneda

SOLES

Numero de Cuenta

Cédigo de Cuenta interbancario (GGI)
(namero de 20 digitos)*

N° Cuenta de Detraccion

Atentamente,

*El CCl debe estar relacionado con el nimero de RUC

Al respecto, le agradeceré se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta que corresponde al CCl del citado Banco.

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitida por mi representada, una
vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio o las prestaciones
en bienes y/o servicios materia del contrato,
mediante la sola acreditacién del importe del referido comprobante de pago a favor de la cuenta
en la entidad bancaria, a que se refiere lineas arriba.

quedara cancelada para todos sus efectos,

(Firma proveedor/a)

Razén Social:
RUC:

*De conformidad con la R.S N° 374-2013/SUNAT, la emision de Recibo por honorarios es de manera electronica.
**Tener en cuenta que, si el RUC no esté asociado al CCl indicado, NO se podré efectuar el pago respectivo.
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO
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FORMATO N° 09
ORDEN DE COMPRA Fecha
GUIA DE INTERNAMIENTO
ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO
%eiior(es): CCI: )
Direccion: '
BUC: J

(Fecha de Entrega/ Ejecucién:
Area que Entrega la conformidad:
Le agradecemos enviar a nuestro Almacen en:

Km 1 Carretera Matarani - Mollendo

\L.o siguiente Referencia N°: Registro SIAF: )
( ARTICULO VALOR )
COD | CANT| UND DESCRIPCION P.UNIT | TOTAL

BUSINESS ALLIANCE For SECURE COMMERCE
ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO - ZED MATARANI

AREQUIPA  PERLI¥00973

N
FACTURA A NOMBRE DE ZED MATARANI R.U.C. 20454058187

Jefe de la Oficina de
Administracion

CERTIFICADO
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IGVS/.: |
TOTALS. ¢ |

( Atencion Presupuestal | Distribucién Contable )

Programa

Subprograma

Logistica
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

FORMATO N° 10

( Pors/.
N P ORDEN DE SERVICIO Fecha
ZONA ESPECIAL DE IESARRONLLi )
1 3
Seiior(es): CCI:
Direccion:
\RUC: Registro SIAF: b
(Fecha de Entrega / Ejecucion: )
\Area que Entrega la conformidad: )
( ; SERVICIO VALOR )
COD _[CANT DESCRIPCION PUNIT | TOTAL
L
FACTURA A NOMBRE DE ZED MATARANI R.U.C. 20454058187 IGV S/, :
TOTALS/. :
Jefe de la Oficina de Logistica
Administracién &
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

FORMATO N° 11

Conformidad de Bienes o Suministro de Bienes

: FORMATO N° 11
= CONFORMIDAD N°

R ESTEOR D

MATARAN BIENES O SUMINISTRO DE BIENES

l 1 lFEC.HA DE EMISION DEL DOCUMENTO

2 |DEPENDENCIA USUARIA
DATOS DEL PROVEEDOR
3
Nimero de Orden de Compra
Descripcién del objeto de la
contratacion
DATOS DE LA Fecha de notificacién
4 Plazo de entrega
ORDEN
Fecha de entrega
Monto de la Orden de Compra
N° de conformidades que corresponden emitir durante el
desarrollo del servicio )
VERIFICACIONES REALIZADAS
SE HA VERIFICADO EL |- Entrega del bien (entrega unica)
CUMPLIMIENTO DE |- Entrega N° (suministro)
5.1 |LAS PRESTACIONES |_(jtima entrega (suministro)
CORREPONDIENTES
5 A SI CUMPLE NO CUMPLE
52 |CUMPLIMIENTO DEL SICUMPLE
“ |PLAZO NO CUMPLE
o DETALLE DE LAS PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD
. OBSERVACIONES
CONFORMIDAD DE LAPRESTACION
7 |Por medio del presénte documento, la (dependencia usuaria), otorga la conformidad de la prestacién sefialada en los
numerales 4y 5.
8
NOMBRE, FIRMAY SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

FORMATO N° 12
Conformidad de Servicios

MATARANI

FORMATO N° 12
CONFORMIDAD N°

SERVICIO EN GENERAL O CONSULTORIA EN GENERAL

-

IFECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO I

n

IDEFENDENCIA USUARIA

DATOS DEL PROVEEDOR

Numero de Orden de Servicio

Descripcion del objeto de la
contratacién

Fecha de notificacion

DATOS DE LA Plazo de ejecucién del servicio

ORDEN

Fecha de inicio del servicio

Fecha de culminacion del servicio

Monto de la Orden de Servicio

N° de conformidades que corresponden emitir durante el
desarrollo del servicio

VERIFICACIONES REALIZADAS

SE HAVERIFICADO EL

- Servicio en su totalidad o Unico entregable

- Un periodo del servicio

CUMPLIMIENTO DE Birispmidad ki
51 |LAS PRESTACIONES | onformida
CORREPONDIENTES |- Ultimo periodo del servicio o entregable final
A: v
S| CUMPLE NO CUMPLE

S i

52 |CUMPLIMIENTO DEL SICUMPLE

"~ |PLAZo NO CUMPLE

o DETALLE DE LAS PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD
OBSERVACIONES

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

Por medio del presente documento, la (dependencia usuaria), otorga la conformidad del servicio sefialado en los

numerales 4y 5.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI
FORMATO N° 13
INFORME DE ACTIVIDADES
(Lugar), de de 202()
Logistica — ZED Matarani
Presente. - |
Asunto: Informe de Actividades realizadas seglin Orden de Servicio N°____- (Afio)

Tengo a bien dirigirme a usted para saludarlo(a) y a la vez informarle las actividades
realizadas en cumplimiento de lo contratado por su representada, mediante Orden
Servicio N° - 202( ), referido al SERVICIO DE

Al respecto, se realizé las actividades siguientes:

ACTIVIDADES REALIZADAS
v (Describir las actividades descritas en el término de referencia)

S ENIENEN ENES

(Firma proveedor)

Razon Social:
RUC:

51 54 557161/ 51 54 557167
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATAR
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FORMATO N° 14

CHECK LIST DOCUMENTACION QUE CONFORMA EXPEDIENTE DE CONTRATACION

CHECK OBSERVACIONE
Requerimiento y especificaciones
técnicas o términos de referencia, NO
Segun corresponda SI [ NO | CORRESPONDE
Solicitudes de cotizaciones. Sl | NO NO
CORRESPONDE
Cotizacién de los/las | SI | NO NO
proveedores/as. CORRESPONDE
Certificacion Presupuestal Sl | NO NO
CORRESPONDE
Evidencia proveedor/a no se | Sl | NO NO
encuentra impedido para contratar CORRESPONDE
con el Estado.
Orden de servicio u orden de | Sl | NO NO
compra. CORRESPONDE
Notificacién de la orden de serviciou | SI | NO NO
orden de compra. CORRESPONDE
Documento de conformidad. Sl | NO NO
. CORRESPONDE
Constancia de prestacién SI| NO NO
CORRESPONDE
Copia de comprobante de pago. Sl | NO NO
CORRESPONDE
Carta de comunicacién de aplicacién | SI | NO NO
de penalidad, de corresponder. CORRESPONDE
Copia de constancia de prestacion, | SI | NO NO
de corresponder. CORRESPONDE
Carta de resolucién de contrato, de | SI | NO NO
corresponder. CORRESPONDE
Acuerdo de las partes de resolucion | SI | NO ‘NO
de contrato, de corresponder. CORRESPONDE
Adenda al contrato por modificacion | SI | NO NO
contractual, de corresponder. CORRESPONDE
Otros documentos consignados enel | SI | NO NO
requerimiento y demas CORRESPONDE
documentacién correspondiente a la
contratacién del caso.
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