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NI

Resolucion de Gerencia General
N° 004 - 2024 - GG - ZED MATARANI

Islay, 22 de enero de 2024.
VISTOS:

El Informe Técnico N° 142-2023-0A/ZED MATARANI de fecha 04.08.2023
de la Oficina de Administracién; el Informe N° 080-2023-PPR/ZED 'MATARANI, de fecha
28.08.2023 del Encargado de Presupuesto, Planificacior y Racionalizacién; Informe Legal
N°114-2023-0AL/ZED MATARANI de fecha 15.09.2023 de la Oficina de Asesoria Legal; el
Informe N°189-2023-0A/ZED MATARANI de fecha 10.11.2023 de Ia Oficina de
Administracion; Informe Legal N° 157-2023-0AL/ZED MATARANI de fecha 29.11.2023 ;

Informe N°007-2024-0A/ZED MATARANI de fecha 17.01 2024; el Proveido N°0423-171de
fecha 29,11.2023.

CONSIDERANDO:

Que, las Zonas Especiales de Desarrollo - ZED, son jorganismos ptiblicos
descentralizados, con personerfa juridica de derecho ptiblico, con autonomfa
administrativa, técnica, econémica, financiera y operativa, siendo adscrito al Gobierno

Regional de Arequipa, conforme asf lo establece la Ley N° 28569, la Ley N° 28854, la Ley N°
29014 y la Ley N° 30446:

Que, la ZED Matarani cuenta con la Directiva N° 004-2022-ZED MATARANI
“Lineamientos para la elaboracién, aprobacidn y actualizacién de directivas de la ZED
Matarani” aprobada mediante Resolucién de Gerencia General N° 026 - 2022 - GG - ZED
MATARAN], en la que se establecen disposiciones que ordenan el praceso de elaboracién,
actualizacion y aprobacién de una Directiva;

Que, una Directiva es un dispositivo lega., de carécter interno, que emiten
las dependencias administrativas, a través de sus autoridades superiares, con la intencién
de normar y orientar a las personas en un determinado asunto;

Que, mediante Informe Técnico N° ~42-2023-0A/ZED MATARANI, de
fecha 04 de agosto de 2023, el Administrador de la ZED Matarani, sefialé que resulta
necesario adecuar y actualizar la Directiva N° 006-2022-ZED MATARANI aprobada por
Resolucion de Gerencia General N° 040-2022-GG/ZED MATARANI “Directiva que regula el
procedimiento de contratacién de bienes y servicios por montos menotes o iguales a nueva
Unidades Impositivas Tributarias vigentes”, lo que encrentra sustento legal en el literal a)
del articulo 5° de la Ley N° 30225, que establece que este tipo de contrataciones se
encuentra excluida del 4mbito de aplicacién del referido dispositivo legal pero sujetas a
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supervision, por lo que la regulacién interna en la ZED Matarani, de estos procedimientos
coadyuvard al uso eficiente de los fondos de la entidad mediante acciones transparentes y
oportunas en las diferentes etapas de proceso de cortratacién, por lo que se presenta el
presente proyecto de Directiva a fin de atender de manera oportuna los requerimientos
formulzdos por las 4reas usuarias de la ZED Matarani; ’

Que, mediante Informe N° 080-2023-PPR/ZED MATARANI, de fecha 28 de
agosto de 2023, el encargado de Presupuesto, Planificacién y Racionalizacién de la ZED
Matarani, sefialé que se debe de actualizar la directiva vigente para transparentar el
procedimiento de contratacién de bienes y servicios iguales o menores a 08 UIT dentro de
la ZED Matarani, para que los diferentes érganos puzadan tomar conocimiento y puedan
realizar sus solicitudes conforme a la normativa vigerte y a los formatos establecidos,
asimisir.o, requirié previa evaluacién de la Oficina de Asesorfa Legal en aspectos de su

competenciay en caso la encontrara conforme debers ce ser aprobada mediante Resolucién
de Gerencia General;

Que, de la revisién del proyecto de directiva, es que mediante Informe
Legal N° 114-2023-0AL/ZED MATARANI de fecha 15 de setiembre de 2023, la Oficina de
Asesorfa Legal alcanza observaciones y sugerencias respecto del proyecto de directiva
denominado “Directiva que regula la contratacidn de bienes y servicios por montos menores
0 iguales a nueve (08) Unidades Impositivas Tributarias vigentes”; seguidamente la Oficina
de Administracién con Informe N° 189-2023 de fecha 10 de a noviembre de 2023, subsana
las observaciones del proyecto de directiva;

Que, mediante Informe Legal N°157-2023-0AL/ZED MATARANI de la
Oficina de Asesoria Legal, pone en conocimiento de la Gerencia General, que el proyecto es
conforme y curiple con lo establecido en la Directiva N° 004-2022-ZED MATARANI
“Lineam:entos para la elaboracién, aprobacién y actvalizacién de directivas en la Zona
Especial de Desarrollo Matarani”, por lo que, se recomienda remitir el proyecto para su
aprobacién mediante Resolucién de Gerencia General; :

Que mediante Informe N° 007-2024-0A/ZED MATARANI de fecha 17 de
enero del 2024 la Oficina de Administracién, solicita se emita acto resolutivo para la
aprobacidn de la” Directiva que regula la contratacién de bienes Y servicios por montos
menores 2 iguales a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias vigentes”;

Que, la Gerencia General mediante P-oveido N° 0423-171 de fecha de
recepcion 19 enero de 2024 dispuso la aprobaci6n del proyecto de Directiva, a través de la
expedicion de la correspondiente Resolucién de Gerencia General, al haberse verificado que
el proyecto de Directiva presentado es conforme y que cumple con lo establecido en la
Directiva N° 004-2022-ZED MATARANI “Lineamientos para la elaboracién, aprobacion y
actualizacién de directivas en la Zona Especial de Desarrollo Matarani”;
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Que, la Gerencia General se encuentra premunida de competencias para
aprobar el proyecto alcanzado conforme a la Ley N°28569 instrumentos de gestion'y a los
considerandos expuestos;

SE RESUELVE:

ART{CULO PRIMERO.- APROBAR Ia Directiva N° 001-2024-ZED MATARANI “Directiva que
regula la contratacién de bienes Y servicios por montos menores o Iguales a ocho (08)

Unidades Impositivas Tributarias vigentes", 1a que como anexo forma parte integrante de la
presente Resolucién.

ART{CULO SEGUNDO.- ENCARGAR a los organos de lz ZED Matarani el cumplimiento de la
presents Directiva,

ART{CULO TERCERO.- NOTIFICAR la presente Reso.ucién a todos los 6rganos de la ZED
Matarani.

ARTICULO CUARTO,- DISPONER la publicacién del contenido de la presente Resolucién
en el Portal Inst:tucional de la ZED MATARAN], :

REGISTRESE, COMUN{QUESE y ARCHIVESE.
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARAN'DIRECTIVA QUE REGULA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
POR MONTOS MENORES O IGUALES A OCHO (08) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS VIGENTES.

DIRECTIVA N° 001-2024-ZED MATARANI

. OBJETIVO:

Regular la contratacion de bienes y servicios por montos iguales o inferiores
a ocho (08) Unidades Impositivas Tributa-ias, a fin de atender de manera

oportuna los requerimientos formulados por las 4reas usuarias de la ZED
MATARANI.

ll.  FINALIDAD.

Coadyuvar al uso eficiente de los fondos de la ZED Matarani para la
contratacion de bienes y servicios, por montos inferiores o iguales a ocho
(08) Unidades Impositivas Tributarias vigentes, de conformidad con lo
establecido en el literal a) del articulo 5° de la Ley de Contrataciones del
Estado, Ley N° 30225, mediante acciones transparentes y oportunas en las
diferentes etapas de proceso de contratacisn,

ll. BASE LEGAL:

* Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de a Funcion Publica, del 13 de agosto
de 2002,

* Ley N° 28716, Ley de Control Interno de as entidades del Estado, del 18 de
abril del 2006.

* Ley N° 285609, Ley que otorga autonomia de los CETICOS.

* Ley N° 20014; Ley que adscribe los CETiCOS de llo, Matarani y Paita a los
Gobiernos Regionales de Moquegua, Arequipa y Piura; ZOFRATACNA al
Gobierno Regional de Tacna; y la ZEEDEPUNO al Gobierno Regional de Puno.

* Ley 30446 - Ley que establece el marco legal complementario para las Zonas
Especiales de Desarrollo, la Zona Franca y la Zona Comercial de Tacna.

* Decreto Supremo N° 344-2018-EF y modificatorias, Decreto Supremo que
aprueba el Reglamento de Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

* Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil.,

* Decreto Legislativo N° 1436, Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publica.

* Decreto Legislativo N° 1439, Sistema Nacional de Abastecimiento.

* Decreto Legislativo N° 1440, Sistema Nacional de Presupuesto.

* Decreto Supremo N° 023-96-ITINCI; Aprueban el Reglamento de los Centros
de Exportacion, Transformacion, Industria, Comercializacion y Servicios -
CETICOS del 31 de diciembre del 1996.

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que asraeba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General,

* Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprieba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones dei Estado.

¢ Ordenanza Regional N° 088-AREQUIPA que aprueba el Reglamento de
Organizaciones y funciones de la ZED Matarani del 10 de agosto del 2009.

Pdginalde 34
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

* Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba normas de Control
Interno, del 03 de noviembre de 2008, :

* Resolucién N° 013-2016-0SCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 006-2016-
OSCE.CD, "Disposiciones aplicables al Registro de Informacion en el Sistema
Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE)" del 09 de enero de 2016.

* Resolucion N°029-2022-0SCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 003-2020-
OSCE.CD, "Disposiciones aplicables para el acceso y Registro de Informacién
en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE)".

» Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15. 1 aprobada con Resolucién
Directoral N° 002-2007-EF/77.15

IV. ALCANCE:

Las disposiciones contenidas en la preserte Directiva son de cumplimiento

obligatorio para los Organos de la ZED MATARANI, siendo responsable de
su ejecucion la Oficina de Administracion,

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 GLOSARIO DE TERMINOS:

* Area Usuaria. - Es el Organo o Unidad Organica de la ZED Matarani
cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinada
contratacién,

o Area Técnica. - Es el Organo o Unidad Organica especializada en el
bien o servicio objeto de contratacién. En esa medida, debe colaborar
y participar en la determinacién del requerimiento y realizar la
verificacion técnica, previa a la conformidad, cuando sea necesario.
El area técnica puede ser también &rea usuaria cuando, en atencion
a su especialidad y funciones, es la encargada de canalizar los
requerimientos formulados por otros érganos o unidades orgénicas de
la ZED MATARANI. |

* Certificacion de Crédito Presupuestario: Acto de administracién,
cuya finalidad es garantizar que se cLenta con el crédito presupuestario
disponible y libre de afectacion, emitido por area de presupuesto, para
comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado
para el afo fiscal respectivo, el cual es registrado en el Sistema Integrado
de Administracion Financiera del Sector Publico (SIAF.SP)

» Contratacion. - La actividad o labor Jque realiza la ZED Matarani para
atender una necesidad de la entidad, pudiendo estar sujeta a
resultados para considerar terminadas sus prestaciones.

o Cotizacién. - Precio establecido por un proveedor para la ejecucion
de una determinada contratacién.

» Especificaciones Técnicas. - Descripcion elaborada por el area
usuaria y/o técnica de las caracteristicas fundamentales de los bienes que

requieren ser contratados y de las condiciones en que se requiere que se
ejecute la contratacion.
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ZONA ESPECIAL DE DESARRCLLO
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¢ Expediente de Contratacién: Conjunto de documentos en el que se
encuentran todos los actuados referidss a una determinada contratacion,
desde el requerimiento hasta la culminacion del contrato.

* Gestion por Resultados. - La decision de compra debe tomarse de tal
manera que la contratacién se realice en forma oportuna y bajo las mejores
condiciones de precio y calidad.

e Orden de Compra: Documento que se emite para pedir bienes al
proveedor; se indica cantidad, detalle, marca, modelo, precio y
cendiciones de pago, entre otras precisiones exigidas por el 4rea
usuaria. Es un contrato simplificado que implica su cumplimiento por
ambas partes.

» Orden de Servicio: Contrato simplificado, mediante el cual, se solicita
la prestacion de un servicio especifico al contratista y/o consultor,
definiendo claramente sus condisiones y los plazos para su
prestacion, ademas del- monto de la contraprestacion.

e Proveedor. - La persona natural o juridica que vende o arrienda
bienes, presta servicios en general, consultoria en general,
consultoria de obra o ejecuta obras.

* Requerimiento: El requerimiento es la solicitud formulada por el area
usuaria para contratar bienes, servicos u obras, que satisfaga las
necesidades de una Entidad,

¢ Términos de Referencia. - Descripcion elaborada por el area usuaria
y/o técnica de las caracteristicas del servicio que requiere ser

contratado y de las condiciones en qus se requiere que se ejecute la
contratacion.

5.2 Definicién de caracteristicas, condiciones, cantidad y calidad de los
bienes y servicios

Los Términos de Referencia, con Formato N°02 o las Especificaciones
Técncas, con Formato N°03, segun corresponda, que integren el
requerimiento, deben contener la descripcion objetiva y precisa de las
caracteristicas y/o requisitos funcionales relevantes para cumplir la
finalidad pUblica de la contratacién, y las condiciones en las que debe
ejecutarse la contratacion.

El area usuaria, es responsable de a adecuada formulacion del
requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errares o deficiencias técnicas que
repercutan en el proceso de contratacion.

5.3 Obligacion de contar con inscripcion vigente en el Registro
Nacional de Proveedores
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Los proveedores que contraten con el Estado por montos, iguales o
inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al
momento de la transaccién, se encuentran obligadas a contar con
inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores que
corresponda, salvo en aquellas contrataciones con montos iguales o
inferiores a una (01) Unidad Impositiva tributaria.

5.4 De las penalidades

En caso de retraso injustificado en la gjecucion de las prestaciones, la
Entiaad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia

de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo con la siguiente formula:

0.10 x Monto
Penalidad Diaria = F x Plazo en

dfas

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,
servicios en general, consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40,

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general y consultorias: F = 0.25

Las penalidades se aplican por cada dia de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) de la contratacion vigente,
o Item que debio ejecutarse, o de ser el caso, de la prestacién parcial o

periédica. Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del
pago final, segln corresponda.

MECANICA OPERATIVA

6.1 Planificacién de necesidades:

Durante la programacién y el ejercicio fiscal vigente, el drea usuaria
requiere la contratacion de bienes y servicios, teniendo en cuenta los
plazos para llevar a cabo los procedimientos internos previos y los
plazos de duracién establecidos para cada procedimiento, a fin de
asegurar la oportuna satisfaccion de sus necesidades.

El area usuaria deberd generar sus requerimientos de bienes y
servicios (formato N°01) segun el ap icativo aprobado por la entidad,
haciendo uso de su usuario asignado, con una anticipacién no menor a
siete (07) dias habiles al inicio del plazo de la prestacion del servicio o
al inicio del plazo para la entrega de los bienes.
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El requerimiento deberd contar necesariamente con las
especificaciones técnicas (formato N°03) o términos de referencia
(formato N°02) del bien o servicio a adquirir o contratar; dichos

documentos deberan ser remitidos z la Oficina de Administracion en
forma fisica. \

El Area Usuaria es |a responsable de orever respaldo presupuestal que

sustente el Requerimiento, por estar alineado al POI y cuadro de
necesidades.

Esta prohibida, bajo responsabilidad cel area usuaria, las solicitudes de
contratacion de bienes y servicios en forma fraccionada, con el fin de

evitar el tipo de proceso de seleccion que corresponda, segun la
necesidad anual.

Los requerimientos deberdn efectuarse dentro de los plazos
establecidos, estando prohibidas las regularizaciones de solicitudes de
contratacion bajo responsabilidad del 4rea usuaria.

6.2 Del Requerimiento:

6.21 El requerimiento estd corfcrmado, ademas, por las
especificaciones técnicas (Fcrmato N°03) o términos de
referencia (Formato N°02), segun corresponda, los mismos que
contienen la descripcion objetiva y precisa de las caracteristicas,
cantidad y/o requisitos funcionales relevantes para cumplir la
finalidad publica de la contratacién, sin hacer referencia a marcas,
patentes u otra referencia que oriente la contratacién.

Para su elaboracion se utilizaran los formatos establecidos en los
(Formato N°02 y Formato N°03; de la presente Directiva, segun
corresponda. De igual forma, los REQUERIMIENTOS de bienes
y servicios se elaborardn en e’ aplicativo vigente, con usuario
asignado a cada area, cuya estructura se visualiza en el Formato
N°01. En caso se requiera contratar una marca o un proveedor
determinado, el drea usuaria debe-4 justificar su decision en base
a criterios tecnolégicos o de eficiencia, adjuntando el informe
técnico correspondiente.

6.22 Para la adecuada determinacién del requerimiento, el area
usuaria debe coordinar y apoyarse en las &reas técnicas o
unidades organicas que estén vinculadas al objeto de Ia
contratacién. Cuando el requerimiento esté vinculado a equipos
informaticos, entre otros, el &rea usuaria debera remitir su
‘requerimiento con el visto bueno del &rea técnica
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correspondiente. En caso de servicios profesionales
especializados, de asesoria o de consultoria, el perfil profesional,
los afios de experiencia y la capacitacion requerida por el rea

usuaria deben ser congruentes con el servicio que se requiere
contratar.

6.2.3 El requerimiento del Area Usua-ia debe presentarse a la Oficina
de Administracion, con un plazo minimo de siete (07) dias habiles
de anticipacion al inicio del servicio o al momento del inicio del
plazo para la entrega de los bienes, segun corresponda.

El encargado de las contratac ones o quien haga sus veces,
dispondra la tramitacién del reqLerimiento dentro del plazo de
seflalado. El plazo antes sefialado es un plazo maximo, pudiendo
atenderse el requerimiento antes del vencimiento de dicho plazo.

6.24 En caso el responsable de Logistica, realice alguna observacion
respecto a las especificaciones tacnicas o términos de referencia,
debera comunicarselo al area usuaria para que ésta realice la
subsanacion correspondiente en un plazo maximo de 48 horas.

6.2.5 Si'los bienes o servicios se encLentran detallados y contenido en
el catalogo del convenio marco o acuerdo marco, el servidor
encargado de la contratacion, efectGa la adquisicién de
conformidad a los procedimientos contenidos en las normas
emitidas por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del
Estado - OSCE, sobre la materia.

6.26 No requieren formulacién de Términos de Referencia, las
contrataciones de servicios basicos, las publicaciones en el diario
Oficial el Peruano, gastos notariales, membresias, entre otros de
similar naturaleza.

6.3 De la solicitud de Cotizacién

6.3.1 Recibido el requerimiento sin observaciones o subsanadas éstas,
el responsable de Logistica, procedera a realizar indagaciones en
el mercado, a fin de determinar a proveedor a contratar y el monto
de la contratacion, solicitud de cotizacion (Formato N°04).

Las solicitudes de cotizacién podran requerirse por medio de
correo electronico o fisico en ur plazo maximo de dos (02) dias
habiles. Las cotizaciones de los proveedores de bienes o servicios
deberan presentarse segun los formatos establecidos: Oferta
Economica - Cotizacién (Formato N°05), Declaracién jurada
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(Formato N°06) y carta de autorizacién, cuenta CCl, para el pago
con abono en cuenta bancaria. ‘Formato N°07)

8.3.2 Las solicitudes de cotizacién que se remitan a los proveedores
deberan incluir las especificaciones técnicas o términos de
referencia del bien o servicio requerido. Adicionalmente, la
solicitud de cotizacién debe detal ar el correo electrénico al cual
los proveedores deberan remitir sus cotizaciones, el plazo
maximo hasta el cual se recibirén cuatro (04) dias habiles, entre

otras cuestiones que se consideren relevantes para la adecuada
presentacion de las cotizaciones.

6.3.3 Para la contratacion de servicios cuyo objeto comprenda servicios
profesionales, de apoyo, asesor a o consultoria, en la solicitud de
cotizacion se requerira, ademas de lo sefialado en el literal 6.3.1,
el Curriculum Vitae que acredite cJmplimiento del perfil.

6.4 De la evaluacién de las cotizaciones,

6.4.1 De la indagacion de mercado, considerar como minimo o
siguiente;

Para la contratacién de requerimientos iguales 0 menores a tres
(03) UIT, debera contar con dos (02) invitaciones Yy una cotizacion
valida; mientras que para requer mientos mayores a 3 UIT debera
contar con tres (03) invitaciones y dos cotizaciones validas, salvo
en los casos que, por condicicnes del mercado, debidamente
sustentada, no se obtengan mas ae una (01) invitacién.

Se podra utilizar otras fuentes de indagacién de mercado, como
precios histéricos, en caso se trate de bienes o servicios
requeridos anteriormente.

Recibida la o las cotizaciones se deberan verificar el rubro del
proveedor a través de Consulta RUC de la SUNAT, el estado y
condicion del contribuyente: ACTIVO y HABIDO, codigo de cuenta
interbancario (CCI) vinculado al RUC, correo electrénico y
Registro Nacional de Proveedores (RNP) cuando corresponda.

6.4.2 Recibidas las cotizaciones, el responsable de Logistica, puede
solicitar al 4rea usuaria y/o 4rea técnica, de ser el caso, opinién
respecto al cumplimiento de las especificaciones técnicas o
terminos de referencia por parte de los proveedores que hayan
presentado cotizaciones, debiendo estas responder en un plazo
maximo de dos (02) dias habiles de habérselo solicitado.
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6.4.3 Cuando se tenga mas de una (01) cotizacion, se elaborarg un
cuadro comparativo y elegira al proveedor a contratar y se

determinara el precio de la contratacion (de ser el caso), utilizando
para ello el Formato N°08.

644 Si como resultado de la evaluacion de las cotizaciones se
determina que el importe de la contratacion supera las ocho (08)
UIT, se rechazara el requerimiento y se comunicara al area
usuaria con la finalidad que solicite la inclusién del procedimiento
de seleccion en el Plan Anual de Contrataciones.

6.4.5 Una vez recibido el expediente de contratacion, la Oficina de
Administracion solicita |a certificacion de crédito presupuestario al
especialista en Presupuesto, Planificacion y Racionalizacion
adjuntando la siguiente documentacion:

» Requerimiento de bienes o sevicios
> Especificaciones técnicas o términos de referencia.
> Estudio de mercado.

La Oficina de Presupuesto, Planificacisn y Racionalizacién, una vez
que recibe la documentacion emitida por la Oficina de Administracion,
se encargara de revisar si el requerimiento del 4rea usuaria cuenta con
el dresupuesto favorable dentro del afo fiscal para realizar la
contratacion menor o igual a ocho (08) UIT, a fin de emitir la certificacién
presupuestal correspondiente.

Una vez efectuada la citada revisién y de contar con el presupuesto
necesario para la contratacién solicitada, esta oficina sera responsable
de emitir la Certificacion Presupuestzria a la brevedad, la misma. que
sera remitida a la Oficina de Administracién a través del responsable

de Logistica, para que esta Ultima realice la Orden de Servicio o de
Compra.

De la emision y notificacion de la 6rden de compra o servicio.

6.6.1 Una vez obtenida la certificacién de crédito presupuestario, se

-efectuarén los tramites correspondientes para la contratacién,

debiéndose emitir la orden de compra 0 servicio a aquel proveedor

que satisfaga mejor el requerimiento y cumpla con las

especificaciones técnicas o términos de referencia, bajo las
mejores condiciones de precio y calidad.
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6.6.2 La orden de compra o de servic o debe indicar como minimo:

Ntmero de la orden de compra o servicio.

Datos del proveedor (Nombre completo o razén social, RUC).
Descripcion de servicio o bien a contratar

Moneda y monto de la contratacién. |
Plazo de ejecucion de la prestacion o entrega del producto en
dias calendario.

Unidad organica a cargo de otorgar la conformidad de la
prestacion.

VYVVYVVvY

\4

6.6.3 El encargado de logistica o quien haga sus veces, elabora la
~ orden de compra o servicio y luego de aprobarse por la Oficina de
Administracion, la notifica al proveedor que mejor satisface el
requerimiento a través de correo electrénico u otro medio que se
considere adecuado, adjuntadc la informacién sefalada en el
literal anterior mas los términos de referencia o especificaciones
técnicas, segun corresponda. Las 6rdenes de compra y servicio

se ajustaran a los formatos N° 03 y N° 10 respectivamente.

Previo al acto de emision de la orden de compra o servicio, el
servidor encargado de la contrazacién debera verificar que el
proveedor no se encuentre impedido para contratar con el estado.

6.7 Del perfeécionamiento contractual

El contrato se perfecciona con la notificacién de la orden de compra o

servicios, ya sea a través de correo electrénico u otro medio que cumpla
dicha finalidad.

La ejecucion de la contratacion de bienes y servicios se inicia a partir
del dia calendario siguiente a la notificacién de la orden, salvo condicién
establecida en los términos de referencia o especificaciones técnicas.

6.8 De la conformidad de la prestacion.

6.8.1 La conformidad estd a cargo del area usuaria Yy no impide
reclamos posteriores en caso de vicios ocultos. Para otorgar la
conformidad se debera verificar la calidad, cantidad y
cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo
efectuarse las pruebas que sean necesarias, con la participacion
de las areas técnicas, de corresponder. La conformidad origina el
derecho al pago del contratista.

6.8.2 El plazo que tiene el Area usuaria para remitir el acta de
conformidad segtn los Formatcs N°11 y 12 al responsable de

Pagina9de 34

© 5154 557161 /5154 557167

19030017018 & info@zedmatarani.com

BUREAU VERITAS
Certifcation © Km 1 Carretera Matarani Mollendo
Arequipa - Pera

BUSINESS ALLIANGE For SECURE COMMERGE

www.zedmatarani.com



A

ZONA ESPECIAL DE DESARRGLLO

ATARAN

Loglstica, no excedera de cinco (05) dias habiles de recibido el
informe o producto presentado por el contratista.

6.8.3 De existir observaciones, debidamente justificadas por el area
usuaria, estas se detallaran en un documento escrito y se podra
otorgar al contratista un plazo prudencial para absolverlas, el
mismo que no puede exceder de cinco (05) dias habiles.

684 En caso de incumplimientc o de no subsanarse las
observaciones, el 4rea usuaria podra solicitar a la Oficina de
Administracién la resolucion del contrato.

6.8.5 Culminada fa prestacion sin observaciones o subsanadas estas,
el area usuaria debe emitir el acta de conformidad de la prestacién
y remitirla al responsable de Leg'stica, a fin de que gestione el
pago correspondiente.

6.8.6 En caso de suministro periédico de bienes o ejecucion periddica
de servicios, el acta de conformicad se emitira por cada prestacién
parcial, utilizando el Formato N°11 6 Formato N°12.

6.8.7 En el caso de bienes, la recepcion es responsabilidad del
responsable de Logistica o quien haga sus veces, y la
conformidad es responsable del &rea usuaria, utilizando el
Formato'N°11. |

6.8.8 Asimismo, los proveedores de servicios luego culminado el mismo

deberan de presentar un informe de las actividades desarrolladas
segun el Formato N°13.

6.9 Del pago.

El responsable de Logistica, una vez recibida la conformidad, debe
consolidar la documentacion para el tramite de pago de los bienes o
servicios prestados.

En caso se verifique la existencia de penalidades por norma, se debera
calcular el monto de las mismas, pudiendo requerir el apoyo del area
usuaria, de ser el caso.

El responsable de Logistica, en un plazo de dos (02) dias habiles,
remite la documentacion para el tram te de devengado a Ia Oficina de
Cortabilidad, para el respectivo control previo.

La Oficina de Contabilidad realiza el control previo de la documentacion
presentada en un plazo de dos (02) dias habiles como maximo: de
encontrar alguna observacién comunicard a la Oficina de

Pdgina 10 de 34

© 5154 557161 /51 54 557167

& info@zedmatarani.com
BUREAU VERITAS

Certifoation © Km 1 Carretera Matarani Mollendo
Arequipa - Per(

150 5601:2015

BUSINESS ALLIANCE For SECURE COMMERCE

www.zedmatarani.com



AP

ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

RANI

Administracion para la subsanacién respectiva, la cual se efectuara en
un plazo de un (01) dia habil, salvo la naturaleza de la observacion
requiera un plazo mayor, no debiendo exceder (05) dfas hébiles.

Con el expediente revisado y conforme, la Oficina de Contabilidad

rea iza el registro del devengado a través del SIAF-SP, en un plazo no
mayor de un (01) dia habil.

Posteriormente, la Oficina de Contabilidad, deriva el Expediente de
contratacion a la Oficina de Tesoreria para su revisién, giro y pago
correspondiente mediante el codigo de cuenta interbancaria (CClI) del
proveedor, seguin el Formato N°07; salvo indicacién contraria expresa,
en un plazo no mayor de dos (02) dias habiles de recibido el expediente
emitiendose el comprobante de pago respectivo.

6.10 De la contrataciéon de servicios profesionales, asesorias ylo
consultoria :

Para efectos de los servicios mencionados, el expediente de
contratacion debera contar con la Autorizacion de la contratacion: por
la Gerencia General, para la contratacién de servicios profesionales,
asesorfas o de consultorfa de montos mayores a 2 UIT, y por la Oficina
de Administracién para las deméas contrataciones.

6.11 Del registro de informacion en el SEACE.

El responsable de Logistica, debe registrar y publicar en el SEACE todas
las ordenes de compra u érdenes de serv cios cuyos montos sean de una (01)
a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), que se hubieran realizado
durante el mes, contando para ello con un plazo maximo de cinco (05) dias
habiles del mes siguiente a su emisién.

El procedimiento para el registro de esta informacion se encuentra detallado
en ka Directiva N°003-2020-OSCE/CD, modificaciones o disposiciones del
OSCE.

6.12 Prohibiciones

6.12.1 El Area Usuaria, bajo responsabilidad, se encuentra prohibida
de inducir y tramitar un procedimiento de contratacion de manera
fraccionada.

6122 Las Areas Usuarias se encuentran prohibidas, bajo
responsabilidad, de usar bienss y/o servicios elaborados por
terceros, sin antes contar con la correspondiente orden de
compra o servicio.

Pagina 11 de 34

© 5154 557161 /51 54 557167

® info@zedmatarani.com

© Km 1 Carretera Matarani Mollendo
Arequipa - Pert

IS0 9001:2015

BUREAU VERITAS

Certification

BUSINESS ALLIANGE For SECURE COMMERCE

www.zedmatarani.com



L

ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

6.12.3 Se encuentra terminantemente prohibido que - cualquier
funcionario o servidor publico de la ZED Matarani intervenga en
el proceso de contratacién para favorecer o perjudicar a
cualquier proveedor o concierte intereses con cualquier
proveedor para defraudar los intereses de la entidad.

VIl. RESPONSABILIDADES

7.1 El Area Usuaria, es responsable en cuanto a la elaboracion del
requerimiento de bienes, servicios u ooras conforme a las metas y
objetivos institucionales, definiendo cor precision las caracteristicas,

cantidades y demas condiciones de ejecucién de la prestacién a
contratar.

Dicho requerimiento es dirigido a la Oficina de Administracion
adjuntando los Términos de Referencia para servicios o
Especificaciones Técnicas para la adquisicion de bienes, a fin de iniciar
las gestiones destinadas a la contratacion solicitada.

En la definicién del requerimiento no se hace referencia a fabricacién o
procedencia, procedimiento de fabricacién, marcas, patentes tipos,

origen o produccion determinados, n descripcién que oriente la
contratacion.

7.2 El encargado de las contrataciones, una vez que recibe el requerimiento
por parte del Area Usuaria sera responsable de solicitar la cotizacion, asi
como adjuntar toda la documentacién necesaria para hacer efectiva la
contratacion solicitada por el area usuaria.

Asi mismo es responsable de verificar que la adquisicién de! bien o la

contratacion del servicio no superen las ocho (08) UIT en cada ejercicio
presupuestal.

De manera posterior a la revision del requerimiento presentado por el
area usuaria, la administracion, se encargara de elaborar un memorando
dirigido a la Oficina de Presupuesto, Planificacién y Racionalizacién a fin
de solicitar la certificacion presupuestal del requerimiento formulado por
el area usuaria para lo cual debera adjuntar el Requerimiento, asf como
los Términos de Referencia o Especificasiones Técnicas concernientes
a dicho requerimiento y las cotizaciones.

Asimismo, el responsable de Logistica, debera revisar la documentacion
del expediente de contratacién, a fin de hacer efectivo el pago del
servicio o la adquisicion del bien, para lo cual debera contar con el
informe emitido por el 4rea usuaria de 1a sonformidad del bien o servicio
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contratado, sin perjuicio del control previo que también realizan las
Unidades de Contabilidad y Tesorerfa en el ambito de sus atribuciones.

Los expedientes de contratacion deben contener los siguientes
documentos;

- Requerimiento y Especificaciones Técnicas o Términos de referencia
segun corresponda.

- Estudio de mercado (invitacion de cotizacion, cotizaciones recibidas,
documentos que acreditan los TDR o las EETT, RNP cuando
corresponda, declaraciéon jurada del proveedor y cuadro
comparativo).

- Certificacion de Crédito Presupuestario.

- Crden de Compra o Servicio.

- Notificacién de la Orden.

- Carta de Autorizacion de Pago meaiante CCl,

- Comprobante de pago (Factura, Recibo, Recibo por Honorarios),
Guia de Remision, entregable, Sispensién de Cuarta, cuenta de
Retencion y/o Detraccion, seglin corresponda.

- Conformidad

- Comprobante de pago de Tesoreria.

VIll. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a (08) UIT, se
encuentran excluidas del ambito de aplicacion de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, aunque sujetas a
supervisién del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
(OSCE), lo cual no enerva la responsabilidad de los Organos de la ZED
Matarani de actuar conforme a los principios que rigen la contratacién
publica.

8.2 No fcrman parte del contenido del Plar Anual de Contrataciones (PAC)
las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT.

8.3 Las contrataciones a las que hace referencia la presente Directiva se
desarrollarén teniendo como base le cotizacion o cotizaciones del
proveedor o proveedores que satisfagan los requerimientos formulados
por el Area Usuaria.

8.4 Para ser participante, postor o contratisza del Estado cuyos montos sean
iguales o superiores a una (01) UIT se requiere estar inscrito en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP), conforme lo dispuesto en el
articLlo 46° del Decreto Legislativo N° 1341, que modifica la Ley Ne°
30225, Ley de Contrataciones del Estado.
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8.5 Estan impedidos de ser participantes, postores o contratistas, en las
contrataciones a que se refiere el literal a) del articulo 5 de la Ley de
Contrataciones del Estado, aquellos que se encuentren sefialados en los
impedimentos dispuesto en el articulo 11 ° del Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 30225 Decreto Supremo N°082-2019-EF, Ley de
Contrataciones del Estado. Todas estas contrataciones deberan contar
con el formato de declaracion jurada (Formato 06).

8.6 Para lo no previsto en la presente Directiva sera de aplicacién o
dispuesto en los principios de contrataciones del Estado o
supletoriamente lo dispuesto en las normas de Derecho Publico.

8.7 Cuando el ultimo dia establecido para el cumplimiento de las
obligaciones sefialadas en los presentes lineamientos sea dia no
laborable, se considera como Ultimo dia para el vencimiento del plazo al
dia util laborable siguiente.
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FORMATOS

Formato N°01: Requerimiento de bienes y servicios

Formato N°02: Términos de referencia para la contratacion de servicios
Formato N°03: Especificaciones técnicas para la contratacion de bienes
Formato N°04: Solicitud de cotizacion

Formato N°05: Oferta Econémica — Cotizacion

Formato N°06: Declaracién jurada

Formato N°07: Carta de autorizacion

Formato N°08: Cuadro comparativo

Formato N°09: Orden de compra

Formato N°10: Orden de servicio

Formato N°11: Conformidad de bienes o suministro de bienes

Formato N°12: Conformidad de servicios y consultorfa en general
Formato N°13: Informe de actividades
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MATARA
A A N' FORMATO N° 01
REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS
REQUERIMIENTO DE SERVICIOS
N° -20XX
De
Nombre Solicitante
Para
Descripcion
Fecha

Es cuanto se requiere a su despacho.

Atentamente,

Solicitante | Jefe de 1a Oficina de Administracién

REQUERIMIENTO DE BIENES
Ne -20XX

De

Nombre Solicitante
Para

Descripcion

Fecha

Se requiere la compra de materiales, siendo las siguiertes:

Es cuanto se requiere a su despacho.

Atentamente,

Solicitante Jefe de la Oficina de Administracion
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FORMATO N° 02

FORMATO TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS EN GENERAL

1. AREA QUE REALIZA EL REQUIERIMIENTO
Organos quienes efecttian el reguerimiento,

2. OBJETO DE LA CONTRATACION

La descripcion de los objetivos debe permitir conocer claramente que beneficios
pretende obtener la entidad mediante la adecuada ejecucion de las prestaciones.

3. FINALIDAD PUBLICA
Describir el interés publico que se persigue sat sfacer con la contratacion.

4. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

Las dreas usuarias deberan indicar el detalle de las actividades a desarroliar, asi
como el procedimiento a seguir para el desarrollo del servicio, plan de trabajo,

recursos a ser previstos por el proveedor y por la entidad para la ejecucion del
servicio. ‘

5. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL
Las areas usuarias deberan precisar las caracteristicas o condiciones minimas que

debe cumplir el proveedor, sea persona naturzl o juridica, como la experiencia de
considerarla necesaria.

6. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
Deben establecerse en dias calendario, debe ndicarse que el plazo de ejecucion
se inicia desde el dia siguiente calendario de natificada la Orden de servicio, salvo
condicion establecida en los términos de referencia.

7. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO |
Se realizara en las instalaciones de la ZED Matarani, Km 1 Carretera Matarani
Mollendo. :

8. GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO, (cuando corresponda) :
Debera indicarse las condiciones de la garantia, periodo y el inicio del cémputo del
periodo de garantia.

©

ENTREGABLES

Las areas usuarias deberan indicar el nimero de entregables, el contenido de
cada entregable y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.
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'10. FORMA DE PAGD.

Se realizara en moneda nacional (soles), con abono en cuenta, dentro de los Diez
(10) dias calendario de otorgada la conformidad por parte del area usuaria,
debiendo adjuntar Factura y/o recibo por honorarios correspondiente, tratandose
de entregables deberd sefialarse que el pago se realizard por cada prestacion
parcial dentro del plazo de Diez (10) dias calendario de otorgada la conformidad.
CONFORXMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

Se otorgara dentro de un plazo que no exzedera Cinco (05) dias habiles por
parte de area ustiaria.

12, PENALIDADES

Debe indicarse la penalidad a aplicarse por el “etraso en la prestacion, teniendo
en cuenta que pa-a contrataciones hasta 8 LIT el monto maximo equivalente es
10%. Debers precisarse la forma del calculo de acuerdo con la siguiente férmula:

11

0.10 x Monto
Penalidad diaria = F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general, cons.ltorias y ejecucion de obras: F = 0.40,
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b. 1) Para dienes, servicios en genera y consultorias: F = 0.25
b. 2) Para Obras: F=0.15

OTRAS PENALIDADES

El area usuaria pcdra indicar penalidades distintas a la mora, las cuales deberan
ser objet vas, razo1ables y congruentes, hasta por un maximo del 10% del contrato
vigente ¢ de ser el caso del item que debit ejecutarse. Debera precisarse la forma
del calculo de las mismas.

. OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

El @rea usuaria podra indicar otras obligaciones que seran asumidas por el
contratis:a, que tanga incidencia en la ejecucién de las prestaciones. Otras
abligaciones de la entidad, de ser necesaro. (se podra listar los recursos y
facilidades que la entidad brindara al cortratista para la ejecucién de las
prestacicnes por parte del contratista).

ANEXOS

Se debera adjuntar informacion adicional, cuando el 4rea usuaria lo considere
relevante, como por ejemplo resoluciones de estandarizacion, declaracién de
viabilidad, desagregado de costos.
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

16. CLAUSULA DE INTEGRIDAD

De acuerdo al Art. N° 2 del Decreto Supremo N° 044-2018-PCM publicado en el
Diario Oficial El Peruano el 26.04.2020 y los Principios de la Ley N° 30225 - Ley
de Contrataciones de! Estado se sefiala gue: “Confirmo que, en atencién al
Principio de Integridad, no se ha ofrecido u otorgado, ni ofreceran ni otorgaran, ya
sea directa o indirectamente, a través de terceros, ningdn pago o beneficio
indebido o cualquier otra ventaja inadecuada a funcionarios o servidores de la ZED
MATARANI, a fin de influenciar e incitar indebidamente acciones u omisiones a
favor de intereses particulares, trasgrediendo el ordenamiento juridico vigente, En
caso algun servidor de la Entidad ya sea di-ecta o indirectamente, a través de
terceros. requiera algin pago o dadiva a cambio de buscar lograr un beneficio
fuera de lo legalmente o ético permitido se cumplird con comunicar a las
autoridades competentes para que se inicien las investigaciones pertinentes y se
tomen las acciones que correspondan segun su régimen laboral 0 modalidad de
contratacion.
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

FORMATO N° 03

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE
BIENES EN GENERAL

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO
Organos quienes efectuan ef requerimiento.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION

La descripcion de los objetivos debe permitir conocer claramente que

beneficios pretande obtener la entidad mediante la adecuada ejecucion de las
prestaciones.

3. FINALIDAD PUBLICA
Describir el interés ptblico que se persigue satisfacer con la contratacion.

4. DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN
Deberé especificarse detalladamente el alcance de la informacién relacionada
con las EETT, de acuerdo a la naturaleza de los bienes a ser contratados,
precisando la cantidad exacta de bienes a requerirse. En caso se prevea el
suministro de kienes, se debe indicar la cant dad de bienes por cada entrega.

2

Unidad de Medida: se debera utilizar las unidades de medida de acuerdo al
catalogo Unico de bienes, servicios y obras que administra el OSCE, o en su
defecto las unidades basicas de medida, segin el sistema internacional de
medidas (SI).

Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para
satisfacer la necesidad de la Entidad.

Pudiendo solicitarse la presentacion del b en: empaque: bolsa, caja, sixpack,
etc. y cantidad de bienes o productos por Lnidad de empaque.

> Dimensiones: forma, tamario, medida, peso, volumen

> Material: textura, color, ejemplo cuero, tela de algodén, madera, metal,
fierro, melamina.

> Tension: corriente, potencia, rendimiento

> Afo de fabricacién

>

>

Vigencia del producto
Repuestes, Accesorios, cables, conectores, terminal, otros
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

ATARAN

Condiciones que debe reunir para su almacenamiento, para alimentos,
bebidas, pinturas

» Compatibilidad con algun components, debera adjuntar resolucién de
aprobacion de estandarizacion

> Caso de software, hardware o equipamiento existente

> Embalaje y rotulado; en bolsa, caja, nombre, destino, rotulado con detalle
técnico

> Reglamentos técnicos, normas meteorologicas y/o sanitarias nacionales

> Instalacion; equipos de aire acondicionado, servicios de comunicacion,
etc.

> Normatividad especifica
5. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

Las areas usuarias deberan precisar las ceracteristicas o condiciones minimas

que debe cumplir el proveedor, sea persona natural o juridica, como la
experiencia de considerarla necesaria.

6. PLAZO DE ENTREGA

Deben establecerse en dias calendario, debe indicarse que el plazo de
ejecucion se inicia desde el dia siguiente cakendario de notificada la Orden de
compra, salvo condicion establecida en las especificaciones técnicas.

7. FORMA DE ENTREGA

En caso de suministros, debera de precisarse el niimero de entregas con el

correspondiente cronograma de entrega, de ser el caso — periodicidad de
entregas.

8. LUGAR DE ENTREGA
La entrega se realizar4 en las instalaciones del Almacén de la ZED Matarani,
Km 1 Carretera Matarani Mollendo, en el Forario de 08:30 a 12:30hrs y de
13:30 a 17:15 hrs de lunes a viernes. ZED Matarani no esta obligado a recibir
bienes en horarios no programados.

9. GARANTIA COMERCIAL DEL BIEN (cuando corresponda)

Debera indicarse las condiciones de la garantia periodo y el inicio del cémputo
del periodo de garantia.

10. FORMULA DE REAJUSTE (cuando corresponda)
Cuando se trate de bienes sujetos a reajustes de precios (ejemplo
combustible), correspondera reconocer el incremento o disminucién del precio
fijado. de acuerdo a su tarifa del dia de su facturacion.
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

11. FORMA DE PAGO
Se realizar4 en moneda nacional (soles), con abono en cuenta, previa
conformidad de los bienes ingresados, dentro de los Diez (10) dias calendario
de otorgada la conformidad por parte del &rea usuaria, debiendo adjuntar la(s)
guia(s) de remision y Factura. Tratandose de entregables parciales debera

sefialarse que el pago se realizara por cada entrega, dentro del plazo de Diez
(10) clas de otorgada la conformidad.

12. CONFORMIDAD DE LA RECEPCION DEL BIEN

Se otorgara dentro de un plazo que no excedera Cinco (05) dias habiles;

asimismo debera indicar el area que brindara la conformidad, previa recepcion
fisica del Almacén Central. :

13. PENALIDADES

Debe indicarse la penalidad a aplicarse por el retraso en la prestacion, teniendo
en cuenta que para contrataciones hasta 8 UIT el monto méximo equivailente

es 10%. Debera precisarse la forma del célculo de acuerdo a la siguiente
formula;

0.10 x Monto
Penalidad diaria = F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,
servicios en general, consultorias y ejecucién de obras: F = 0.40,

b) Para plazos mayores a sesenta (601 cias:
b. 1) Para bienes, servicios en general y consultorfas: F = 0.25
b. 2) Para Obras: F=0.15.

14. OTRAS PENALIDADES

~El area usuaria podra indicar penalidades distintas a la mora, las cuales
deberan ser objetivas, razonables y congruentes, hasta por un maximo del 10%
del contrato vigente o de ser el caso del ‘tem que debi6 ejecutarse. Debera
precisarse la forma del calculo de las misnas.

15. OTRAS CONDICIONES ADICIONALES
El area usuaria podra indicar otras obligaciones que seran asumidas por el
contratista, que tenga incidencia en la ejecucion de las prestaciones. Otras
obligaciones de la entidad, de ser neceszrio. (se podra listar los recursos y
facilidades que la entidad brindarg al ccntratista para la ejecucion de las
prestaciones por parte del contratista).
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16. ANEXOS

Se debera adjuntar informacion adicional, cuando el 4rea usuaria lo considere
relevante, como por ejemplo resoluciones ce estandarizacion, declaracion de
viabilidad, desagregado de costos.

17. CLAUSULA DE INTEGRIDAD

De acuerdo al Art. N° 2 del Decreto Supremo N° 044-2018-PCM publicado en
el Diario Oficial E! Peruano el 26.04.2020 y los Principios de la Ley N° 30225 —
Ley de Contrataciones del Estado se sefiala que; “Confirmo que, en atencion
al Principio de Integridad, no se ha ofrecido u otorgado, ni ofreceran ni
otorgaran, ya sea directa o indirectamente, a través de terceros, ninguin pago o
beneficio indebido o cualquier otra ventaja inadecuada a funcionarios o
servidores de la ZED MATARANI, a fin de influenciar e incitar indebidamente
acciones u omisiones a favor de interesss particulares, trasgrediendo el
ordenamiento juridico vigente. En caso &lgin servidor de la Entidad ya sea
directa o indirectamente, a través de terceros, requiera algtin pago o dadiva a
camkio de buscar lograr un beneficio fuera de lo legalmente o ético permitido
se cumplird con comunicar a las autoridaces competentes para que se inicien
las investigaciones pertinentes Yy se tomsr las acciones que correspondan
segun su régimen laboral o modalidad de contratacién.
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FORMATO N° 04

SOLICITUD DE COTIZACiON N°e  -202X
SENOR (ES) (RAZON SOCIAL):

Previo saludo cordial, me dirijo a usted para comunicarle que nuestra entidad se
encuentra en la necesidad de realizar la’(adquisicién o contratacién de bienes o
servicios) de , seglin

(especificaciones técnicas o términos de referencia) adjuntas, para lo cual solicito
Su cotizacion, :

Se agradecers considerar lo siguiente en su cotizacion:

Las condiciones de las cotizaciones para que sear consideradas en el presente estudio
de mercado deben cumplir con los siguientes requisitos que son de suma importancia:

> Los precios unitarios y totales deberan estar a dos decimales (soles), los
mismos que debera incluir todos log conceptos que sean aplicables, incluido el
impuesto general a las ventas 18 % IGV.

> Indicar: El plazo de entrega del bien o la prestacion del servicio en dias
calendarios.

> Indicar: Direccién, correo electronico, teléfono, N° de RUC, RNP de
corresponder, etc. ‘

> Suscribir los formatos N° 05, N° 06 y N° 07, adjuntos.

NOTA: De cumplir las condiciones antes indicada, agradeceré remitir Ia
documentacion segun lo indicado.

Presentacion de las cotizaciones:

En fisica al area de Logistica y Control Patrimonial o vial
correo  electrénico a la  siguiente  direccion:
ogistica@zedmatarani.com

Hasta, del 202( )

Atentamente,

Logistica y Cﬂontrol Patrimonial.
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

NI FORMATO N° 05

FORMATO DE OFERTA ECONOMICA

Sefiores: ’ (

Logistica y Control Patrimonial -~ ZED Matarani
Km. 1 Carretera Matarani - Moliendo

Presente. -

Ref.: SOLICITUD DE COTIZACIONN®  .202X (ADQUISICION O CONTRATACION
DEL SERVICIO) DE

Estimados s=iores:

Por medio del presente, en calidad de ofertante y después de haber examinado y
aceptar en s. integridad (las especificaciones técnicas o los términos de referencia,
segln corresponda) proporcionados por la ZED MATARANI, me comprometo con la
presente a la ejecucién de las/los mismas/mismcs, cumpliendo con la integridad
de vuestros requerimientos técnicos minimos, ccnforme a las condiciones y plazos
establecidos, adjunto para tal efecto Ia siguiente propuesta econémica:

WIN|—

TOTAL

La Oferta indicada, incluye todos los tributos, pruebas, transportes, costos laborales,
conforme a la legislacién vigente, asf como cualquier otro costo que pueda tener
incidencia sobre el valor del bien o servicio ofertado. En tal sentido la ZED

MATARANI no realizara pago adicional de ninguna naturaleza por costos o gastos no
considerados en el precio ofertado.

Esta oferta sera valida y firme por un periodo minimro de dias calendario,
a pariir de la fecha de presentacion de la presente o’erta y se conviene u obliga quela

oferta pueda ser aceptada por la ZED MATARANI, en cualquier momento antes de
que expire el periodo indicado.

(Lugar), de del 202( ).
(Firma prcveedor)
Razén Social:
RUC:
Teléfono:
Correo electronico:
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ZONA ESPECIAL DE DESARRGLLO

MATARANI

FORMATO N° 26
DECLARACION JURADA
Quien suscribe, | , ; , identificado (a) con DNI N°
s Con .correo  electrénico )
representante legal de la empresa , domiciliado (a) en

. : , que se presenta coms péstor para la (adquisicién de bienes o
contratacion de servicios) para la ZED Matarani;

DECLARO POR Mi HONOR Y BAJO JURAMENTO:

a) Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para la presente
contratacion.

b) Cumplir en todos los extremos con los términos de referencia o especificaciones técnicas, segun
corresponda, y me someto a cualquier indagacién posterior a la contratacion que sea necesaria.

¢) No percitir ningtn ingreso como remuneracion ni pension del Estado Peruano (Institucion Publica o
Empresa del Estado) y no me encuentro incurso dentro de la prohibicién de la doble percepcion e
incompat bilidad de ingresos, las unicas excepciones las constituyen la percepcion de ingresos por
funcion dacente efectiva y la percepcion de dietas por participacion en uno (1) de los directorios de
entidades 0 empresas estatales o en Tribunales Admiristrativos o en otros organos colegiados.

d) No tener mpeditnento para contratar con el Estado.

e) No tenerinhabilitacion vigente para prestar servicios al Ss:ado en los casos de: Inhabilitacién vigente
Dara prestar servicios al Estado, conforme al Registro Nacional de Sanciones Contra Servidores
Civiles - RNSSC, Inhabilitacion Administrativa ni judical vigente con el Estado, Impedimento para
ser postor o contratista, expresamente previstos por las disposiciones legales y reglamentarias sobre
ia materie, e Inhabilitacion o sancién del colegio profes onal de ser el caso.

f)  No encontrarme en una situacion de conflicto de intereses de indole econdémica, politica, familiar o
de otra naturaleza que puedan afectar la contratacion,

g) No tener antecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos,

h) No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el principio
de integridad y observar las disposicionss anticorrupcién que forman parte del contrato.

i) Autorizo ser notificado mediante correo electronico, de tedos los actos de Ia presente contratacion
en caso resulte escogido como proveedot, a la direccién electronica sefialada.

J)  No divulgar, relevar, entregar o poner a disposicion de terceros, salvo autorizacién expresa de la
Zona Especial de Desarrollo Matarani - ZED Matarani l2 informacion proporcionada por esta para
ka prestacion del servicio y/o entrega de bienes, y en general toda informacién a la que tenga acceso
o la que pudiera producir como parte de los servicios ¢ bienes que presta o entrega, durante y
después de concluida la contratacion, comprometiéndose a mantener la confidencialidad de la
informacion y a no utilizarla para ningtn otro propésito sa-a el que fue requerido.

k) También declaro no tener otros impedimentos de acuerdo al Articulo N° 11 de la Ley de
Contrataciones del Estado y Articulo N° 7 de su Reglamento,

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo
establecido en la normativa vigente, y que si lo declarads es falso estoy sujeto a las acciones
legales y penales correspondientes, en caso de verificarse su falsedad.

(Lugar), de del 202( ).

(Firma proveedor)

“Nombres y Apellicbs:
DNI:
RUC:
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FORMATO N°07

CARTA DE AUTORIZACION DE PAGOS A CUENTA CCl

(Lugar), de de 202()

Sericres

Area encargada de las contrataciones ZED Matarani
Km. 1 Carretera Matarani - Mollendo
Presente. - :

ASUNTO: Autorizacién para el pago con abono en cuenta.

Por medio def presente, comunico a usted la razén social y detalle de la cuenta bancaria con
la que cuento: ‘

Nombre o Razén Sociai del proveedor
titular de la cuenta

RUC N°

Nombre del Banco

Tipo de Cuenta (corriente, ahorros, etc.)

Moneda SOLES

Namero de Cuenta

Cédigo de Cuenta interbancario (GGi)
(namero de 20 digitos)*

N° Cuenta de Detraccion

*El CCI debe estar relacionado con el niimero de RUC

Al respecto, le agradeceré se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a hombre de mi
representada sean abonados en la cuenta que correspande al CCl del citado Banco.

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de page a ser emitida por mi representada, una
vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio o las prestaciones
en bienes y/c servicios materia del contrato, quedara cancelada para todos sus efectos,

mediante la sola acreditacion del importe del referido comprobante de pago a favor de la cuenta
en la entidad bancaria, a que se refiere lineas arriba.

- Atentamente,

(Firma proveedor)

Razon Social:
RUC:

*De conformidad con la R.S N° 374-2013/SUNAT, 1a emisién de Recbo por honorarios es de manera electrénica.
**Tener en cuenta que, sl el RUC no estd asociado al GOl indicado, NO se podra efectuar el pago respectivo.
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ZONA ESPECIAL DE DESARRGLLO

FORMATO N° 09
A ORDEN DE COMPRA [ Fecha T
ﬁ%‘ K% - o“i GUIA DE INTERNAMIENTO
(Seﬁor(es): CCL; )
Direccion:
(Fecha de Entrega / Ejecucitn: )
Area que Entrega la conformidad: »
Le agradecemos enviar a nuestro Almacen en: Km | Carreteta Matarani - Mollendo
Losiguiente ‘ N Referencia N°: Registro SIAF: y
[ - ARTICULOD ST
COD | CANT] UND DESCRIPCION PUNIT | TOTAL
' ]
_

FACTURA A NOMBRE DE ZED MATARANI RU.C. 20454058187 IGV S/,

TOTAL S/, :
( Atencion Presupuestal | Distribucidn Contabie

Programa
Subprdgrama
J
Jefe de la Oﬁcina de -
Adrainisteacién Logistica
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

ARANI

FORMATO N° 10
( Por §/. )
ORDEN DE SERVICIO Fecha
MATARANI
J
I TN
Sefior(es): CCI:
Direccion:
&C: , V ) Registro SIAF: J
(Fecha de Entrega / Ejecucion: )
|Area que Entrega la conformidad; )
( "SERVICIO VALOR )
COD | CANT DESCRIPCION P, UNIT TOTAL
.. N
FACTURA A NOMBRE DE ZED MATARANI R.U.C, 20454058187 1GVS.
TOTAL S/, ;

Jefe de la Oficina de
Administracion

180 90901:2015

BUREAY VERITAS
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

RANI

FORMATO N° 11

Conformidad de Bienes o Suministro de Bienes

=i|NGmero de Orden de COmpra(
| Descripeion del objeto de la
contratacion

|Fecha do nofificacion

.{Plazo de entrega

Fecha de entrega

Monto de la Orden de Compra

N® de conformidades que 6orrespon(bn emitir  durante el
|desarrollo del servitio

- Entrega del biet (entrega anigaa
= Entrega N° (suministro;
- Ultima entrega (suministro)

SI GUMPLE

SICUMPLE
NO CUMPLE|

|OBSERVAGIONES

RMIDAD DE LAPRESTAGION

|Por medio del presente documnanto, la (dependencia usuaria), oto-ga la conformidad de la prestacion sefialada en los
numerales £y 5,
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

FORMATO N° 12

Conformidad de Servicios

FORMATO N° 12
FOR .

mero de Orden de Servicio

{|Descripcion del objeto de Ia
{contratacién

Fecha de noffficacion

Plazo de ejecucion del servicio

.- |Fecha de inicio del servicio

- [Fecha de culminacion del servicio
:{Monto de la Orden de Servicio

N do confortiidades que corresponden emitir durants el
desarrolio del servicio

AS

= Servisio en su fotalidad o Gnico 2htregable
Un periode del servicio

Conformidad N° ____
. L'Jltlmo‘per{odo del servicio o eniregable final

=

SI CUMPLE NO CUMPLE
SICUMPLE
NO CUMPLE

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

7" |Por medio del presente documento, la (dependencia usuaria), atorga la conformidad del servicio sefialado en los
E numerales 4y 5,
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

RANI FORMATO N° 13

INFORME DE ACTIVIDADES
(Lugar), de de 202( )

Logistica ~ ZED Matarani

Presente. -

Asunto; Infcrme de Actividades realizadas seguin Orden de Servicio N ____-(Afo)
Tengo a bien dirigirme a usted para saludarlo(a) y a la vez infofmarle las actividades

realizadas €1 cumplimiento de lo contratado por su representada, mediante Orden
Servicio N° = 202( ), referido al SERVICIO DE

Al respecto, se realiz6 las actividades siguientes:

ACTIVIDADES REALIZADAS

v _(Deszribir las actividades descritas en el término de referencia)
N4 B

ENEYESESES

(Firma proveedor)

Razén Social:
RUC:
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