ZED

ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

Resolucion de Gerencia General
N° 035 - 2022 - GG — ZED MATARANI

Islay, 04 de octubre de 2022.
VISTOS: ’

El Informe N° 059-2022-PPR/ZED MATARANI de fecha 18 de agosto de
2022, el Informe Legal N° 085-2022-0AL/ZED MATARANI de fecha 01 de setiembre de
2022, el Informe N° 0120-2022-0A/ZED MATARANI de fecha 23 de setiembre de 2022, el
\\ Informe Legal N° 097-2022-0AL/ZED MATARANI, de fecha 04 de octubre de 2022, el
il Proveido N° 0294-121, se tiene;

CONSIDERANDO:

Que, la ZED Matarani cuenta con la Directiva N° 004-2022-ZED MATARANI
“Lineamientos para la elaboracién, aprobacién y actualizacién de directivas en la Zona
Especial de Desarrollo Matarani” aprobada mediante Resolucién de Gerencia General N2
026 - 2022 - GG - ZED MATARAN]I, de fecha 08 de agosto de 2022 en la que se establecen
disposiciones que ordenan el proceso de elaboracién, actualizacién y aprobacién de una
Directiva.

Que, una Directiva es un dispositivo legal, de caracter interno, que emiten
las dependencias administrativas, a través de sus autoridades superiores, con la intencién
de normar y orientar a las personas en un determinado asunto.

Que, mediante Informe N° 059-2022-PPR/ZED MATARAN], de fecha 18 de
agosto de 2022, el encargado de Presupuesto, Planificacién ¥ Racionalizacién, pone en
conocimiento de la Gerencia General el proyecto de Directiva “Directiva de ejecucién
presupuestaria para el ano fiscal 2022 de la Zona Especial de Desarrollo Matarani”
indicando que resulta necesario armonizar criterios y adoptar un proceso uniforme en la
ejecucion presupuestaria que maneja la entidad a fin de lograr la mayor eficacia y eficiencia
en su aplicacién, asimismo, sefiala que la finalidad del proyecto presentado es uniformizar
y optimizar el proceso de ejecucién del presupuesto a fin de contribuir al cumplimiento de
. los resultados o productos de los programas presupuestales, objetivos y metas
“ institucionales contenidas en el Plan Operativo Institucional de la entidad, en observanciaa

E‘F la normativa del Sistema Nacional de Presupuesto y complementarios; finalmente, concluye

®

// que es de mucha importancia la entrada en vigencia del presente proyecto ya que
;;;/ contribuira al ordenamiento de la ZED Matarani, por lo que, recomienda la implementacién
de la Directiva.

Que, la normatividad vigente establece lineamientos generales para la
ejecuciéon del presupuesto institucional para todas las Entidades de la Administracién
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Publica, y no existe impedimento legal alguno que no permita implementar una directiva
interna en la que se uniformice y optimice el proceso de ejecucién del presupuesto en la ZED
Matarani, mas aln, cuando dicha directiva va contribuir con el cumplimiento de los
resultados o productos de los programas presupuestales, objetivos y metas institucionales
contenidas en el Plan Operativo Institucional de la entidad.

Que, de la revisién del proyecto de directiva, mediante Informe Legal N°

085-2022-0AL/ZED MATARANI de fecha 01 de setiembre de 2022, la Oficina de Asesoria

Legal concluye que la Directiva denominada “Directiva de ejecucion presupuestaria para el

§ S afio fiscal 2022 de la Zona Especial de Desarrollo Matarani” es conforme y cumple con lo

\) \\ establecido en la Directiva N° 004-2022-ZED MATARANI “Lineamientos parala elaboracién,

\ i Sy /-"aprobacién y actualizacidn de directivas en la Zona Especial de Desarrollo Matarani”; sin
\irsss

embargo, recomendd derivarla a la Oficina de Administracién en su condicién de usuario
para la emisién del informe correspondiente y asi proceder con su aprobacién mediante
Resolucién de Gerencia General.

Que, en este sentido, mediante Informe N° 0120-2 022-0A/ZED MATARANI
de fecha 23 de setiembre de 2022, el Jefe de la Oficina de Administracién de la ZED Matarani
concluyé indicando que teniendo en consideracién los Informe del responsable de
Presupuesto, Planificacién y Racionalizacién y de la Oficina de Asesoria Legal, y luego de la
 revision del contenido del proyecto de la directiva es de la opinién por la procedencia de su
| aprobacién mediante Resolucién de Gerencia General.

Que, la Gerencia General mediante Proveido N° 0294-12 1, de fecha 27 de
octubre de 2022 dispone la aprobacién del proyecto de Directiva, a través de la expedicién
de la correspondiente Resolucién de Gerencia General.

Por lo que estando a que, la Gerencia General se encuentra premunida de
competencias para aprobar el proyecto alcanzado conforme a la Ley N928569 y a la
Ordenanza Regional N088-Arequipa, que aprueba el Reglamento de Organizaci6n,
Funciones y estructura organica de ZED Matarani y alos considerandos expuestos;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 005-2022-ZED MATARANI “Directiva de
ejecucion presupuestaria para el aiio fiscal 2022 de la Zona Especial de Desarrollo Matarani”
la que como anexo forma parte integrante de la presente Resolucidn.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER la entrada en vigencia de la presente Directiva a los 10 dfas
“31\ habiles computados a partir de su emisién.

\

\ .
‘3 ARTICULO TERCERO.- DISPONER la derogaci6n de toda disposicién interna que se opongaa la

]
s}

ARTICULO CUARTO.- DISPONER que la Direccién de Promocién y Desarrollo de la ZED
MATARANI en el plazo de 05 dias hébiles realice las implementaciones necesarias para cumplir
con lo dispuesto en el numeral 6.1.2.1. de la presente.
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| ARTICULO QUINTO.- DISPONER que la Oficina de Administracion en el plazo de 05 dias habiles
cumpla con presentar proyecto de modificacién, actualizacién y/o derogacién de la Directiva
Especifica N° 003-2020-ZED MATARANI “Directiva que regula el procedimiento de contratacién
de bienes y servicios por montos menores o iguales a ocho unidades impositivas tributarias
vigentes” aprobada mediante Resolucién de Gerencia General N° 021-2020-GG-ZED Matarani.

| ARTICULO SEXTO.- ENCARGAR a las Unidades Orgénicas e la ZED Matarani el cumplimiento
de la presente Directiva.

ARTICULO SEPTIMO. - NOTIFICAR la presente Resolucién a todas las Unidades Organicas de
la ZED MATARANI.

ARTICULO OCTAVO.- DISPONER la publicaci6n del contenido de la presente Resolucién en el
Portal Institucional de la ZED MATARANI.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

.............
nasan

Mhiro A6
Gerente Genera /
& ZED MATARAND
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

DIRECTIVA DE EJECUCION PRESUPUESTARIA PARA EL ANO FISCAL
2022 DE LA ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO MATARANI

DIRECTIVA N°005-2022-ZED MATARANI

I. OBJETIVO

Determinar los lineamientos para la ejecucién del presupuesto institucional de
la entidad, manteniendo seguro la consistencia y la fluidez de las acciones
conducentes a la ejecuciéon presupuestaria de ingresos, gastos y metas,
contenidas en el Presupuesto Institucional correspondiente al Afo Fiscal
2022, y de conformidad con la normativa presupuestaria.

FINALIDAD

Uniformizar y optimizar el proceso de ejecucién del presupuesto, a fin de
contribuir al cumplimiento de los resultados o productos de los programas
presupuestales, objetivos y metas institucionales contenidas en el Plan
Operativo Institucional de la entidad, en observancia a la normativa del
Sistema Nacional de Presupuesto y complementarios.

. BASE LEGAL

» Ley N°27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica y modificatorias.

> Ley N°27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales.

> Ley N°28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado y sus

modificatorias.

Ley N°28569 Ley que Otorga Autonomia a los CETICOS

TUO de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

aprobado con Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

Ley N°27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado.

TUO de la Ley N°27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién

Publica, aprobado con Decreto Supremo N°021-2019-JUS.

Ley N°31365, Ley de Presupuesto del sector publico para el afio fiscal 2022

y modificatorias.
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> Ley N°31366, Ley de Equilibrio Financiero del presupuesto del sector
publico para el ario fiscal 2022 y modificatorias.

> Ley N°31367, Ley de Endeudamiento del Sector Plblico para el afio Fiscal
2022 y modificatorias.

> Decreto Supremo N°357-2021-EF, Aprueban Presupuesto Consolidado de
Ingresos y Egresos para el afio Fiscal 2022 de las Empresas y Organismos
Publicos de los Gobiernos Regionales y Gobiernos Locales.

> Decreto Legislativo N°1276, Decreto Legislativo que aprueba el Marco de
la Responsabilidad y Transparencia Fiscal del Sector Publico No Financiero
y sus modificatorias.

» Decreto Legislativo N°1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico.

> Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico y sus modificatorias.

» Decreto Legislativo N°1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria y sus modificatorias.

» Decreto Legislativo N°1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento y sus modificatorias.

> Decreto Supremo N° 052-2008-PCM, Reglamento de la Ley de Firmas y
Certificados Digitales y modificatorias.

» Resolucién Directoral N°022-2021-EF/50.01 que aprueba la Directiva
N°002-2021-EF/50.01 denominada ‘Directiva para la Ejecucion
Presupuestaria”.

» Resolucién de Gerencia General N° 026-2022-GG-ZED MATARANI, que
aprueba la Directiva N°004-2022-ZED MATARAN! denominada
“Lineamientos para la elaboracién, aprobacion y actualizacién de directivas
en la Zona Especial de Desarrollo Matarani”.

»> Directiva N°003-2020-ZED MATARANI - Directiva que Regula el
Procedimiento de Contrataciones de Bienes y Servicios por montos
menores o iguales a Ocho Unidades Impositivas Tributarias Vigentes.

> Ordenanza Regional N°088-AREQUIPA, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones de CETICOS Matarani.

> Resolucién de Gerencia General N°033-2009-GG-CETICOS MATARANI,
que aprueba el Manual de Organizaciones y Funciones de CETICOS
Matarani.
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> Directiva N°005-2021-ZED MATARANI, Disposiciones de Austeridad,
Disciplina y Calidad en el Gasto Publico para el Afio Fiscal 2022 de la Zona
Especial de Desarrollo Matarani-ZED MATARANI, aprobado con
Resolucion de Gerencia General N°077-2021-GG-ZED MATARANI.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

Las lineamientos y disposiciones contenidos en la presente directiva son de
aplicacion y de obligatorio por todos los 6rganos de la ZED Matarani.

V. DISPOSICIONES GENERALES
5.1 Definiciones y Siglas

5.1.1  Actividad: Categoria presupuestaria basica que retine acciones
que concurren en la operatividad y mantenimiento de los
servicios publicos o administrativos existentes. Responde a
objetivos que pueden ser medidos cualitativa o
cuantitativamente, a través de sus Componentes y Metas.

5.1.2  Anulacién presupuestaria: Supresién total o parcial de los
créditos presupuestarios de actividades o proyectos.

5.1.3 Calendario de compromisos institucional: Acto de
administracién de programacién mensual para hacer efectivo la

o ejecucion de las obligaciones comprometidas y devengadas, con

- sujecion a la percepcion de los ingresos que constituye su

P financiamiento.

,!"‘/"’m‘\‘\\ 5.1.4 Certificacion Presupuestal: Acto de administracion, cuya
g( iin | finalidad es garantizar que se cuenta con el crédito
presupuestario disponible y libre de afectacién, para
comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional
autorizado para el afio fiscal respectivo, previo cumplimiento de
las disposiciones legales vigentes que regulen el objeto materia

del compromiso.

Pagina 3 de 67

51 54 557161151 54 557167

@ info@zedmatarani.com
© Km 1 Carretera Matarani Mollend
Arequipa - Peri m—

BUSINESS ALLIANCE For SECURE COMMERGE www.zedmatarani.com



Z E@)

ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

5.1.5 Componente: Division de una actividad o proyecto que permite
identificar un conjunto de acciones presupuestarias concretas.
Cada componente a su vez comprende necesariamente una o
mas metas presupuestarias orientadas a cumplir los objetivos
especificos de las actividades o proyectos previstos por
ejecutarse durante el afio fiscal.

5.1.6 Compromiso: Acto mediante el cual se acuerda, luego del
cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la
realizacion de gastos previamente aprobados, por un importe
determinado o determinable, que afectan total o parcialmente los
créditos presupuestarios, en el marco de los presupuestos
aprobados y las modificaciones presupuestarias realizadas.

5.1.7  Ejecucién Presupuestaria: Etapa del proceso presupuestario
en la que se perciben los ingresos y se atienden las obligaciones
de gasto de conformidad con los créditos presupuestarios
autorizados en los presupuestos.

5.1.8  Ejecucion Presupuestaria Directa: Ejecucion presupuestal y
financiera de las actividades y proyectos, asi como de sus
respectivos Componentes a cargo de la entidad publica con su
personal e infraestructura.

5.1.9 Ejecucion Presupuestaria Indirecta: Ejecucion fisica o
financiera de las actividades y proyectos, asi como de sus
respectivos componentes, realizada por una entidad distinta a la
de origen; sea por efecto de un contrato o convenio celebrado
con una entidad privada, o con una entidad publica, sea a titulo
oneroso o gratuito.

5.1.10 Ejercicio Presupuestario: Comprende el afio fiscal yel perlodo
de regularizacién.

5.1.11 Estimacién de ingresos: Calculo o proyeccion de los ingresos
que por todo concepto se espera alcanzar durante el afio fiscal,
considerando la normatividad aplicable a cada concepto de
ingreso, asi como los factores estacionales que incidan en su
percepcion.

5.1.12 Evaluacién Presupuestaria: Fase del proceso presupuestario

‘ en la que se realiza la medicion de los resultados obtenidos y el
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analisis de las variaciones fisicas y financieras observadas, con
relacion a lo aprobado en los presupuestos del sector publico.

5.1.13 Formulacién presupuestaria: Fase del proceso presupuestario
en la cual las entidades publicas definen la Estructura Funcional
Programatica de su Presupuesto Institucional consistente con
los objetivos institucionales.

5.1.14 Fuente de Financiamiento: Clasificacion presupuestaria de los
recursos publicos, orientada a agrupar los fondos de acuerdo
con los elementos comunes a cada tipo de recurso. Las Fuentes
de Financiamiento son:

Recursos Ordinarios, Recursos Directamente Recaudados,
Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito, Donaciones vy
Transferencias y Recursos Determinados.

5.1.15 Gasto Girado: Proceso que consiste en el registro del giro
efectuado sea mediante la emision del cheque, la carta orden o
la transferencia electrénica con cargo a la correspondiente
cuenta bancaria para el pago parcial o total de un gasto
devengado debidamente formalizado y registrado.

5.1.16 Gasto pagado: Proceso que consiste en la efectivizacion del
cheque emitido, la carta orden y la transferencia electrénica; se
sustenta con el cargo en la correspondiente cuenta bancaria.

5.1.17 Genérica de Gasto: Nivel mayor de agregacion que identifica el
conjunto homogéneo, claro y ordenado de los gastos en

T recursos humanos, materiales, tecnolégicos y financieros, asi

: como los bienes, servicios y obras publicas que las entidades
publicas contratan, adquieren o realizan para la consecucién de
sus objetivos institucionales.

5.1.18 Habilitacién presupuestaria: Incremento de los créditos
presupuestarios de actividades y proyectos con cargo a
anulaciones de la misma actividad o proyecto, o de otras

\Gé&mf‘ ; actividades y proyectos.
A ff{gz_-,:;@f_.\:é\ 5.1.19 Modificaciones presupuestarias: Cambios en los créditos

i s”

presupuestarios, tanto en su cuantia como en el nivel
Institucional (créditos suplementarios y transferencias de
partidas) y, en su caso, a nivel funcional programatico
(habilitaciones y anulaciones).
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5.1.20

5.1.21

5.1.22

5.1.23

(. (F€5)°))  5.1.24

it J.

. -,;‘ ~-

Siglas

DGPP
CCP
OPPR
MEF
PCA
PIA
PMG

PIM
POI
SIGA
SIZE
SIAF

BUSINESS ALLIANGE For SECURE COMMERCE

Pliego presupuestario: Toda entidad publica que recibe un
crédito presupuestario en la Ley Anual de Presupuesto del
Sector Publico.

Rubro: Titulo con el cual se designa un grupo de partidas o de
cuentas contables.

Sub genérica de gasto: Nivel mayor de agregacién que
identifica el conjunto homogéneo, claro y ordenado de los gastos
en recursos humanos, materiales, tecnolégicos y financieros, asi
como los bienes, servicios y obras publicas que las entidades
publicas contratan, adquieren o realizan para la consecucién de
sus objetivos institucionales.

Transferencia de partidas: Modificacién presupuestaria que
puede efectuarse en el nivel institucional, es decir, constituye
traslados de créditos presupuestarios entre Pliegos.

Unidad Ejecutora: (UE) es cualquier gerencia o subgerencia
que esta encargada de la ejecucion del proyecto/obra o que tiene
a su cargo la ejecucién de la mayoria de los componentes.
Documento normativo. — se considera como tal, a todo aquel
documento oficial que tiene por objetivo transmitir informacion
uniforme y aprobada, sobre aspectos técnicos administrativos,
relacionados con el que hacer de la entidad en cumplimiento de
sus objetivos.

: Direccion General del Presupuesto Publico.

: Certificacién del Crédito Presupuestario.

: Oficina de Presupuesto, Planificacion y Racionalizacion.

: Ministerio de Economia y Finanzas.

: Programacion del Compromiso Anual.

: Presupuesto Institucional de Apertura.
: Programacién Multianual Presupuestaria y Formulacion
Presupuestaria

: Presupuesto Institucional Modificado.

: Plan Operativo Institucional.

: Sistema Integral de Gestién Administrativa.

: Sistema Zona Especial.

: Sistema de Integrado de Administracién Financiera
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5.2 Fase de ejecucion

Esta fase comprende los procedimientos vinculados a la ejecucién de
Ingresos, Gastos y Metas Presupuestarias contenidas en el Presupuesto
Institucional y aprobado para cada entidad publica, tomando en cuenta la
Programacioén de Compromisos Anual (PCA). Para este caso esta entidad
no aplicaria la PCA de acuerdo a su naturaleza y, por consiguiente, esta
fase se ejecuta segln el presupuesto asignado para el presente periodo
presupuestario.

La Ejecucién Presupuestaria estd sujeta al presupuesto anual y a sus
modificaciones conforme al Decreto Legislativo N°1440 y a la Directiva
N°0002-2021-EF/50.01. Se inicia el 1 de enero y culmina el 31 de
diciembre de cada afio fiscal periodo en el que se perciben los ingresos

‘;‘f"‘ /N N publicos y se atienden las obligaciones de gasto de conformidad con los
We créditos presupuestarios autorizados en las Leyes Anuales de
/ Presupuesto del Sector Publico y sus modificaciones.

5.3 Programacién de Compromiso Anual (PCA)

5.3.1 Es un instrumento de programacion del gasto publico de corto
plazo que permite compatibilizar la programacién de caja de
ingresos y gastos, con la real capacidad de financiamiento para
el afio fiscal respectivo, en el marco de las metas y reglas fiscales
vigentes.

5.3.2 Esta se aprueba por toda fuente de financiamiento y genérica de
gasto, contiene los montos maximos y minimos a comprometer
durante el afio fiscal, siendo la Oficina de Presupuesto,
Planificacién y Racionalizacién o el que haga sus veces la que
distribuye la PCA a la unidad ejecutora a través del SIAF.

5.3.3 Los érganos que intervienen el proceso de ejecucion de gasto a
traves del SIAF proceden a priorizar a nivel de especifica de gasto
la PCA asignada, tomando en consideracion los gastos rigidos
(planillas de personal, pensiones, servicios basicos, entre otros)
las obligaciones de afios anteriores, la culminacién de proyectos
de inversion, el mantenimiento de la infraestructura publica, las
adquisiciones y contrataciones de bienes y demas servicios
recurrentes, entre otros.

GHENCIA Y
GENERAL

o
$ mﬁz/
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5.3.4 La Programacién de Compromiso Anual (PCA) es determinada y
revisada por la DGPP.

5.4 De los procedimientos para la actualizacion de la PCA

Para el caso de las Municipalidades, las actualizaciones de la PCA se
realizan durante el trimestre y se efectiian de forma inmediata a través del
SIAF-SP sobre la base del Presupuesto Institucional Modificado y las
solicitudes realizadas a través del médulo de proceso presupuestario.
Para el caso de los Organismos Publicos Descentralizados de los
Gobiernos Regionales no le aplica los procedimientos de la PCA, porque
su actualizacion es en automatico por medio de los sistemas del SIAF y
operaciones en linea.

5.5 De las modificaciones presupuestarias de la PCA

NN a) Las modificaciones presupuestarias que en el marco .de las

S disposiciones legales vigentes se desarrollen en el nivel funcional
programatico, y las transferencias de recursos se sujetaran a los
montos que se hayan establecido en la PCA vigente; asi como, a la
disponibilidad de los fondos publicos que recauda, capta u obtiene la
organizacion.

b) Es responsabilidad de la Oficina de Presupuesto, Planificacién y
Racionalizacién o el que haga sus veces garantizar que la PCA no
supere el presupuesto a nivel de categoria de gasto, genérica del
gasto y fuente de financiamiento.

¢) Enningun caso, la PCA constituye el sustento legal para la aprobacién

de resoluciones que aprueben modificaciones presupuestarias en el
@/j nivel funcional programatico. (Numeral 37.3 del articulo 37° del
Decreto Legislativo N°1440).

%

AR
NRSAREZ

—

Para el caso de los Organismos Publicos Descentralizados de los
Gobiernos Regionales no le aplica las modificaciones presupuestarias de
la PCA, salvo en el caso de modificaciones presupuestarias de nivel
funcional programatico que establece la normativa para tal fin.
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5.6 Ejecucion del Presupuesto Institucional

» Ejecucion de Ingresos
» Ejecucion de Gastos

5.6.1

BUSINESS ALLIANCE For SECURE COMMERCE

Lineamientos para la ejecucién de ingresos

La ejecucion de los ingresos correspondientes a los fondos
publicos recaudados, captados y obtenidos, considerados en el
Plan Operativo y Presupuesto Institucional y sus modificatorias,
se supedita al marco legal y administrativo establecido para cada
recurso, segun lo siguiente:

a) El registro de los recursos provenientes de operaciones
oficiales de crédito interno y externo debe efectuarse en la fecha
que se produce su desembolso y los recursos provenientes de
donaciones y transferencias debe efectuarse en la fecha de su
percepcion, los ingresos por concepto de recursos directamente
recaudados se registran en la fecha que se perciben los
recursos en el aplicativo del SIAF-SP.

b) Los saldos de balance es la diferencia entre el ingreso
realmente percibido y el gasto devengado durante un afio fiscal.
Pueden ser utilizados en afios fiscales siguientes previa
incorporacién en el presupuesto institucional mediante crédito
suplementario y se registran en la fuente de financiamiento y
rubro correspondiente.

Asimismo, al cierre de cada ejercicio el area de Contabilidad o
el que haga sus veces de la Oficina de Administracién es la
encargada de elaborar y remitir la informacién del saldo del
balance de afios anteriores, a la Oficina de Presupuesto,
Planificacion y Racionalizacién o el que haga sus veces previa
conciliacion con el 4rea de Tesoreria o el que haga sus veces,
teniendo en consideracién como plazo lo que establezca la
directiva de conciliacién del marco legal y ejecucién del
presupuesto para las Entidades Gubernamentales de Gobierno
Nacional, Gobiernos Regionales y Gobiernos Locales, que
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emita la Direccion General de Contabilidad Publica del
Ministerio de Economia y Finanzas.

c) Para tal fin el area de Contabilidad o el que haga sus veces, de
la Oficina de Administracién, debera elaborar la informacién en
forma detallada por Proyectos de Inversion, Gastos Corrientes,
Gastos Institucionales, Servicio de la Deuda y Otros, a nivel de
Fuentes de Financiamiento — Rubros y por afios. Asimismo, los
Intereses obtenidos se registraran en la Ejecucién de Ingresos
en las Fuentes de Financiamiento y rubros que los hayan
generado, debiendo incorporarse al Plan Operativo vy
Presupuesto Institucional previo a la ejecucion del gasto
mediante crédito suplementario.

d) Con la finalidad de efectuar el seguimiento al Presupuesto de
Ingresos, el area de Contabilidad o el que haga sus veces y el
area de Tesoreria o el que haga sus veces de la Oficina de
Administracién, debe presentar a la Oficina de Presupuesto,
Planificacion y Racionalizacién o el que haga sus veces, dentro
de los quince (15) dias de vencido el mes, la Ejecucién
Presupuestaria de Ingresos, en forma mensual.

5.6.2 Lineamientos para la ejecucién del gasto

Es el proceso a través del cual se atienden las obligaciones de la
entidad con el objeto de financiar la adquisicién de bienes y
prestacién de servicios publicos y, a su vez, lograr resultados de
4 conformidad con los créditos presupuestarios autorizados. El
requisito para la ejecucién del gasto es haber recibido la

P conformidad de los bienes y servicios contratados.

Etapas del Proceso de Ejecucion del Gasto:

a) Certificacion
b) Compromiso
c) Devengado
d) Pago
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5.6.3 Certificacion del Crédito Presupuestario y su registro en el
SIAF- SP

a) Constituye un acto de administracién cuya finalidad es
garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario
disponible y libre de afectacion, para comprometer un gasto
con cargo al presupuesto institucional autorizado para el afio
fiscal respectivo.

b) La certificacién del crédito presupuestario es expedida por la
Oficina de Presupuesto, Planificacién y Racionalizacién o el
que haga sus veces a solicitud del area de Logistica y Control
Patrimonial o el que haga sus veces, cada vez que se prevea
realizar un gasto, contratar y/o adquirir un compromiso.
Expedida la citada certificacién se remite al area mencionada
para que proceda con el inicio de los tramites respectivos
relacionados a la realizacion de los compromisos
correspondientes. La certificacion del crédito presupuestario
es registrada en el SIAF-SP. La certificacién es un requisito
indispensable cada vez que se prevea realizar un gasto,
suscribir un contrato o adquirir un compromiso, adjuntandose
al respectivo expediente.

c) Durante el primer trimestre del afio fiscal, la Oficina de
Presupuesto, Planificacién y Racionalizacién o el que haga
Sus veces, en coordinacién con la Oficina de Administracion,
deben emitir la certificacién del crédito presupuestario de los
siguientes gastos que se planifiquen ejecutar por todo el afio
fiscal.

d) De las Partidas de Gasto

Personal y Obligaciones Sociales

Pensiones y Otras Prestaciones Sociales
Contratos Administrativos de Servicios

Servicios basicos, agua, luz, telefénica e internet

YV V.V Y
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e) La certificacién del crédito presupuestario debe basarse en la
proyeccion anual de gasto correspondiente a los conceptos
permanentes, variables y ocasionales.

5.6.4 De la Partida de Gasto “Bienes y Servicios”

a) Para el pago de los servicios basicos de la Entidad, como:
agua, luz, telefonia, internet, entre otros.

b) Para tal efecto se deberd registrar el monto de gasto
mensual promedio que sustenta el monto a certificar en el
afo en las partidas de gasto sefialadas.

b1) Las obligaciones que devienen de afios fiscales
precedentes conforme a la normatividad vigente.

b2) ElI mantenimiento de la infraestructura publica y el
equipamiento, de corresponder.

5.6.5 Operatividad de la Certificacion del Crédito Presupuestario.

Se efectuara de acuerdo al siguiente procedimiento:

a) Establécese en el Requerimiento de Gasto la Certificacion del
Crédito Presupuestario a nivel del Clasificador Institucional,
hasta el perfeccionamiento del compromiso y su
correspondiente registro presupuestario.

b) La Certificacion de Crédito Presupuestario de los Gastos de
Bienes, Servicios, Gastos de Capital y Personal de las
actividades y proyectos, son emitidos por la Oficina de
Presupuesto, Planificacién y Racionalizacién o al que haga
sus veces.

c) Cada vez que se prevea realizar un gasto, previo al
compromiso, el drgano responsable de comprometer solicitara
a la Oficina de Presupuesto, Planificacion y Racionalizacién o
al que haga sus veces a través del SIAF SP la certificacion
presupuestaria de acuerdo con la clasificacién del gasto
establecida en el requerimiento de gasto.

SERENCIA
GENERA]

Gt/
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5.6.6

Requerimiento de Gasto

a) El requerimiento de gasto es un documento interno de trabajo
que contiene informacion relacionada a los bienes o servicios
solicitados por los 6rganos, de acuerdo con la clasificacién
presupuestaria considerada en el Plan Operativo y Presupuesto
Institucional de la ZED Matarani, estableciendo la disponibilidad
Presupuestaria Anual.

b) El requerimiento de gasto es de utilizacion obligatoria y requisito
indispensable cada vez que se prevea realizar un gasto por
parte del érgano responsable de la ejecucion de actividades e
inversiones consideradas en el Plan Operativo y Presupuesto
Institucional.

De la Prevision Presupuestaria

5.6.7.1 En el caso de ejecuciones contractuales que superen el
afo fiscal y conforme con lo establecido en el numeral
41.4 del articulo 41 del Decreto Legislativo N°1440, son
responsable el administrador del presupuesto en la
Unidad Ejecutora y la Oficina de Presupuesto,
Planificacion y Racionalizacién o el que haga sus veces
quien debera emitir y suscribir la previsién
presupuestaria, la cual constituye un documento que
garantiza la disponibilidad de los recursos suficientes
para atender el pago de las obligaciones en los afios
fiscales subsiguientes. Dicha previsién implica la reserva
de los recursos y la realizacion del correspondiente
registro presupuestario, bajo la responsabilidad de la
entidad.

5.6.7.2 Conforme con lo establecido en el numeral 41.5 del
articulo 41 del Decreto Legislativo N°1440, en los
procedimientos de seleccidbn cuya convocatoria se
realice dentro del Gltimo trimestre de un afio fiscal, y el
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5.6.7.3

5.6.7.4

otorgamiento de la buena pro y suscripcién del contrato
se realice en el siguiente afio fiscal, el responsable de la
administracién del presupuesto de la Unidad Ejecutora y
el responsable de Ila Oficina de Presupuesto,
Planificacién y Racionalizacion o el que haga sus veces
otorgara, de forma previa a la convocatoria del
procedimiento de seleccion, la prevision presupuestaria
respecto a los recursos correspondientes al valor
referencial o valor estimado de dicha convocatoria. La
citada prevision debe sefialar el monto de los recursos
que se encuentren previstos en el proyecto de Ley Anual
de Presupuesto del Sector Publico correspondiente al
ano fiscal siguiente.

Los responsables de la administracion del presupuesto
en la Unidad Ejecutora, y el de la Oficina de Presupuesto,
Planificacién y Racionalizacién o el que haga sus veces
en coordinacion con la Oficina de Administracién,
deberan emitir, bajo responsabilidad, la certificacion del
crédito presupuestario respecto de las previsiones
emitidas dentro de los primeros treinta (30) dias habiles
de los afios fiscales subsiguientes y previo a la ejecucion
del gasto publico en el afio fiscal correspondiente.

Los responsables de la administracion del presupuesto
en la Unidad Ejecutora, y el de la Oficina de Presupuesto,
Planificacién y Racionalizacién o el que haga sus veces
deberan tomar en consideracién los siguientes puntos
para emitir previsiones presupuestarias:

a) La previsibn presupuestaria es un requisito
indispensable cada vez que se prevea realizar un
gasto, suscribir un contrato o adquirir un
compromiso, en los afos fiscales subsiguientes,
adjuntdndose al respectivo expediente de
contratacion.
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b) La prevision presupuestaria debe contener la

c)

d)

informacién necesaria que permita a la entidad y a
su unidad ejecutora mantener un control de la
disponibilidad presupuestaria de la entidad para los
afos fiscales que se veran afectados por la previsiéon
presupuestaria. La informacién que debe de
contener la prevision presupuestaria es la siguiente:

b.1 Unidad Ejecutora

b.2 Centro de Costo requerimiento u oficina
solicitante del requerimiento.

b.3 Fuente con la que se financiara la prevision
presupuestaria

b.4 Categoria de gasto que afectara la prevision
presupuestaria

b.5 Genérica de gasto que afectara la prevision
presupuestaria

b.6 Cadena funcional Programatica que afectara la
prevision presupuestaria

b.7 Meta presupuestal del afo fiscal en curso que
afectara la prevision presupuestaria

b.8 En el caso de procedimientos de seleccion
asociados a proyectos de inversién, debe incluir
el codigo Unico del proyecto asociado a la
prevision presupuestaria

b.9 Elmonto de los recursos previstos.

Las previsiones presupuestarias deben actualizarse,
segun corresponda, a lo largo del desarrollo del
procedimiento de seleccion y la ejecucién contractual
al nivel del detalle especificado en el presente
numeral.

Para el caso de previsiones presupuestarias de
inversiones en el marco del Sistema Nacional de
Programacién Multianual y Gestiéon de Inversiones,
se debe verificar que la inversion se encuentre
programada en el PMI.
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5.6.7.5 Los montos provisionados para los siguientes afios
fiscales no deben exceder los montos registrados
durante la programacién multianual de los afios
respectivos.

5.6.7.6 Mantener actualizado trimestralmente el registro de

previsiones presupuestarias emitidas en cada afio fiscal,
' conforme a los procedimientos y lineamientos que
apruebe la DGPP. La informacién registrada servira de
insumo para la estimacion de |la asignacion
presupuestaria multianual.

’/@ } 5.6.7.7 Las previsiones presupuestarias no deben implicar
WA g / recursos adicionales del tesoro publico para los
NZ- /4 siguientes afios fiscales.

5.6.8 Del Compromiso

5.6.8.1 El compromiso es el acto de administracion por medio
del cual el érgano responsable con capacidad de
contratar y comprometer el presupuesto a nombre de la
entidad, y respaldado por un Certificado de Crédito
Presupuestario (CCP), ordena un gasto con cargo al
presupuesto, contenidos en el CCP, que afecta los
saldos disponibles de un crédito presupuestario.
Ningin compromiso podra adquirirse por valor superior
al CCP que lo ampara. En consecuencia, el
compromiso refleja el monto anualizado del acto
administrativo o contrato a ser atendido con cargo a los
créditos  presupuestarios aprobados para un
determinado afio fiscal.

5.6.8.2 EI compromiso se efectlia con posterioridad a Ila
generacion de la obligacién contrato o convenio.
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5.6.8.3 EIl compromiso debe afectarse a la correspondiente
cadena de gasto en la que se registré la certificacion del
crédito presupuestario, reduciendo su importe del saldo
disponible del crédito presupuestario, a través del
respectivo documento oficial.

5.6.8.4 El compromiso es realizado dentro del marco de los
créditos presupuestarios aprobados en el presupuesto
institucional del Pliego para el afio fiscal, con sujecion
al marco presupuestal, al monto certificado y por el
monto total anualizado de la obligacién de pago para el
respectivo afio fiscal, de acuerdo con los cronogramas
de ejecucion.

N\ 5.6.8.5 Quedan prohibidos los actos administrativos o de
administracién que condicionen su aplicacién a créditos
presupuestarios mayores o adicionales a los
7 establecidos en los presupuestos con sujecion al techo
presupuestario, y al monto total anualizado de la
obligacion, bajo sancion de nulidad de pleno derecho
de dichos actos.

5.6.8.6 Los compromisos correspondientes a los gastos que se
financian con cargo a recursos provenientes de fuentes
de financiamiento distintas a la de Recursos Ordinarios,
deben considerar la prevision en la recaudacion,
captacion y obtencion de recursos por las fuentes de
financiamiento antes mencionadas que esperan
obtener durante el afio fiscal correspondiente.

5.6.8.7 Los contratos derivados de procedimientos de
seleccion en el Sistema Electronico de Contrataciones
del Estado (SEACE), el compromiso registrado en el
SIAF debe estar vinculado al contrato del cual se deriva
por un monto no mayor al valor programado de
ejecucion de dichos contratos en el afio fiscal presente.
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5.6.9

5.6.8.8 Son responsables por la adecuada ejecuciéon del
compromiso el Titular del Pliego, el responsable de la
administracién del presupuesto en la unidad ejecutora
y la Oficina de Presupuesto, Planificacion vy
Racionalizacién o el que haga sus veces, y aquel que
cuente con delegacion expresa para comprometer
gastos, en el marco del articulo 7 del Decreto
Legislativo N°1440.

5.6.8.9 Asimismo, son responsables de verificar que las
afectaciones presupuestarias de cada compromiso
realizadas por la Oficina de Administracion cuenten con
el respectivo crédito presupuestario.

5.6.8.10 Los créditos presupuestarios para la ejecucion de los
compromisos deben dar cobertura hasta el nivel de la
especifica de gasto.

Del Devengado

5.6.9.1 Es el acto mediante el cual se reconoce una obligacién
de pago, derivada de un gasto aprobado vy
comprometido, que se produce previa acreditacion
documental ante el 6rgano competente de la realizacién
de la prestacion o el derecho del acreedor.

5.6.9.2 EIl reconocimiento de la obligacién debe afectarse al
Presupuesto Institucional, en forma definitiva con cargo
a la correspondiente cadena de gasto. Para efectos del
reconocimiento del devengado, el érgano usuario, bajo
responsabilidad, debe verificar el ingreso real de los
bienes, la efectiva prestacion de los servicios o la
ejecucion de obra, como accién previa a la conformidad
correspondiente.
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5.6.9.3 El incumplimiento con los criterios sefialados dara lugar
a responsabilidad administrativa, civil o penal, segun
corresponda, del Titular de la Entidad y del responsable
del érgano usuario y de la Oficina de Administracion,
conforme a lo dispuesto en el articulo 43 del Decreto
Legislativo N°1440.

5.6.9.4 El devengado es regulado de forma especifica por las
normas del Sistema Nacional de Tesoreria, en
coordinacion con los Sistemas de la Administracion

Financiera del Sector PUbico, segun corresponda.

5.6.10 Del Pago

Es el acto mediante el cual se extingue, en forma parcial o total,
el monto de la obligacién reconocida, debiendo formalizarse a
través del documento oficial correspondiente. Se prohibe
efectuar pago de obligaciones no devengadas. El pago es
regulado en forma especifica por las normas del Sistema
Nacional de Tesoreria que dicta la Direccién General del Tesoro
Publico.

5.7 Modificaciones Presupuestarias

5.7.1 Lineamientos para las Modificaciones Presupuestarias en el
nivel Institucional.

Las modificaciones presupuestarias en el nivel institucional por
' créditos suplementarios o incorporacion de mayores ingresos
publicos, se efectuan de acuerdo a lo siguiente:

a) Los mayores recursos por la fuente de financiamiento Recursos
Ordinarios que hayan sido autorizados a la ZED Matarani por
norma con rango de Ley o Decreto Supremo, se incorporan
mediante Resolucion de Gerencia General. En caso los
dispositivos legales faculten a los Pliegos a realizar la
desagregacion del presupuesto se utiliza el Modelo del Anexo
N=1.
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b)

d)

e)
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La incorporacion de mayores ingresos publicos provenientes de
recursos por la fuente de financiamiento Recursos por
Operaciones Oficiales de Crédito o por donaciones, se
aprueban por Acuerdo de la Junta de Administracion, en el
marco de lo dispuesto por el numeral 50.4 del articulo 50 y
articulo 70 del Decreto Legislativo N°1440, y es promulgado por
el Gerente General a través de Resolucion de Gerencia
General, utilizando el Modelo del Anexo N°2.

La incorporaciéon de mayores ingresos publicos distintos a los
de las fuentes de financiamiento Recursos Ordinarios y
Recursos por Operaciones Oficiales de Créditos, se sujeta a los
limites sefialados en los numerales 50.1, 50.2 y 50.3 del articulo
50 del Decreto Legislativo N°1440 y se aprueban por
Resolucién de Gerencia General, utilizando el Modelo del
Anexo N°3. Las Resoluciones deben expresar en su parte
considerativa el sustento legal, las motivaciones que las
originan y el cumplimiento de limites de incorporacién de
mayores ingresos publicos aprobados por decreto supremo, o
legal que sustenta la autorizacién por el cual no se encuentran
comprendidos dentro de los referidos limites de incorporacién.

En las modificaciones presupuestarias a nivel institucional por
transferencias de partidas, la desagregacién de recursos se
aprueba por el Titular del Pliego mediante Resolucién de
Gerencia General, utilizando el Modelo del Anexo N°1.

Copias de dichas resoluciones referidas en los numerales
precedentes y sus anexos, se remiten a la Oficina de
Presupuesto, Planificacion y Racionalizacién o el que haga sus
veces, de la ZED Matarani, dentro de un plazo que no exceda
los cinco (05) dias calendario desde la fecha de aprobacién, a
fin de mantener actualizada la informacion del marco
presupuestal a nivel del pliego y para el registro en el médulo
web operaciones en linea.
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5.7.2 Lineamientos para las Modificaciones presupuestarias en el
nivel funcional programatico.

a) Son modificaciones presupuestarias en el nivel funcional
programatico, las habilitaciones y anulaciones que varien los
créditos presupuestarios aprobados en el Presupuesto
Institucional de Apertura (PIA) o en el Presupuesto Institucional
Modificado (PIM), segln sea el caso, debiendo formalizarse a
la emision de la Resoluciéon de Gerencia General, a nivel de
Pliego, Categoria Presupuestal, Producto y/o Proyecto segln
corresponda, Actividad, Fuente de Financiamiento, Categoria
del Gasto y Genérica del Gasto. Las Resoluciones que se
emitan, se elaboran de acuerdo al Modelo del Anexo N°4.
Asimismo, una copia de las citadas Resoluciones y anexos
deben ser remitidas a la DGPP en los plazos establecidos, a fin
de mantener actualizada la informacién del marco presupuestal.

b) Las modificaciones presupuestarias en el Nivel Funcional
Programatico se realizan atendiendo a las limitaciones
establecidas en el articulo 48° numeral 1) y 2) del Decreto
Legislativo N°1440 Sistema Nacional de Presupuesto Publico y
en la Ley N°31365 Ley de Presupuesto Publico para el afio
fiscal 2022.

¢) Las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional
programatico que se efectien deben permitir asegurar el
cumplimiento de la meta, de acuerdo a la oportunidad de su
ejecucion y segun la priorizacion de gastos aprobada por el
Titular del Pliego.

d) Las “Notas para Modificacion Presupuestaria” no consideradas
en la Resolucibn de Formalizacién de Modificaciones
Presupuestarias en el Nivel Funcional Programatico, éstas se
aprueban mediante resolucién adicional expedida por el Titular
del Pliego, debidamente fundamentada.
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5.7.3 Modificaciones presupuestarias en el nivel funcional
programatico de inversiones y proyectos.
Para efectuar modificaciones presupuestarias en el nivel funcional
programatico de inversiones y proyectos se requiere contar con la
opinion favorable del responsable de Programaciéon Multianual de
Inversiones (OPMI) o del que haga sus veces y de la Oficina de

Presupuesto, Planificacion y Racionalizacién o el que haga sus

veces, siempre que:

a) No impliquen la anulacién de créditos presupuestarios de

inversiones y proyectos que se encuentren en etapa de

NN ejecucién salvo anulaciones con cargo a los recursos del

| {° } presupuesto institucional destinados a inversiones y proyectos
e\ en etapa de ejecucion.

e b) Excepcionalmente, procede efectuar anulaciones con cargo a
los recursos del presupuesto institucional destinados a
inversiones y proyectos en etapa de ejecucién, de existir un
impedimento comprobable que retrase su ejecucién y/o que
haga inviable su ejecucion en el presente afio fiscal, bajo

responsabilidad de la Oficina de Presupuesto, Planificacion y
Racionalizacién o el que haga sus veces debiendo priorizar los
recursos del Pliego hasta la culminaciéon de las referidas

inversiones y proyectos en los afios subsiguientes.

ClA

GENERA,
Las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional
programatico para inversiones se registran en el médulo web

“Modificacién del Presupuesto en Inversiones Publicas”.
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VI. MECANICA OPERATIVA
6.1 Normas Operativas

Las normas operativas constituyen indicaciones de naturaleza
metodoldgica que informan sobre los actos de administracion que deben
impulsarse para una correcta y ordenada ejecucion del Presupuesto
Institucional, de modo que coadyuven a mantener una gestion
presupuestaria técnicamente consistente y al cumplimiento de las metas
previstas en el Presupuesto Institucional. Los érganos de la ZED Matarani,
()~ en el desarrollo de las tareas administrativas propias de la ejecucion del
Presupuesto Institucional, deberan observar las siguientes normas
operativas:

6.1.1 Normas Operativas para la Ejecucién de Ingresos

6.1.1.1 Es responsabilidad de la Oficina de Administracion a través
del area de Tesoreria o el que haga sus veces, informar
oportunamente a la Oficina de Presupuesto, Planificacién y
Racionalizacion o el que haga sus veces, lo siguiente:

a) Ejecucion de los ingresos diarios, segun reporte.

b) Ejecucion de Ingresos consolidado en forma Mensual,
dentro de los cinco (15) primeros dias del mes
siguiente.

6.1.1.2 La Oficina de Presupuesto, Planificacién y Racionalizacion
o el que haga sus veces, consolida la informacién de
ingresos proporcionada por el area de Tesoreria o el que
haga sus veces, y realiza las conciliaciones respectivas con
el area de Contabilidad o el que haga sus veces.

6.1.2 Normas Operativas para la Ejecucion de Gasto en Bienes y
Servicios.

El inicio de la ejecucién del gasto se efectuard a través de la
solicitud y de la generacién del requerimiento de bienes y/o
servicios, cuyo objeto de gasto debe enmarcarse y ser considerado
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en el cuadro de necesidades, concordado con el Plan Operativo
Institucional (POI) y en el Presupuesto Institucional autorizado, es
responsabilidad de la Oficina de Administracion corroborarlo, para
cuyo efecto, el Presupuesto ha sido determinado y difundido a los
érganos con la finalidad de que sujeten sus requerimientos a los
techos maximos considerados en sus presupuestos asignados; se
sujetaran a lo siguiente:

6.1.21 El 6rgano usuario generara el correspondiente
requerimiento de bienes y/o servicios en el aplicativo Size,
adjuntando los términos de referencia (TDR) o
especificaciones técnicas (ET) que contienen los items
especificados en el Anexo N°5; asimismo, el TDR o ET en
formato PDF debe estar correctamente suscrito por el
funcionario responsable del érgano o centro de costo
mediante firma y sello, para posteriormente ser presentado
al area de logista y control patrimonial o el que haga sus
veces.

6.1.2.2 Luego de generar el requerimiento, se debe esperar que la
Oficina de Administracién brinde la aprobacién del
requerimiento, caso contrario no se puede proceder. Tras
recibir la aprobacién de la Oficina de Administracion, se
imprime el Formato unico de Requerimiento de bienes y
servicios (Anexo N°6), el cual debe ser firmado, mediante
firma fisica o digital por el 6rgano o dependencia solicitante;
se deriva el expediente al area de Logistica y control
patrimonial o el que haga sus veces, para el
correspondiente estudio de mercado y/o determinacion del
valor referencial.

6.1.2.3 Determinado el valor referencial, el responsable de las

contrataciones y el area de Logistica y Control Patrimonial
o el que haga sus veces, mediante firma, aprueban el
formato de cuadro comparativo mostrado en el Anexo N°7
para cada caso; posteriormente se procedera a requerir a
la Oficina de Presupuesto, Planificaciéon y Racionalizacién
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o el que haga sus veces, mediante informe, la Certificacién
del Crédito Presupuestario (CCP), consignando de manera
clara y precisa el monto total a certificar; asi como, el centro
de costo u 6rgano solicitante; es responsabilidad del area
de logistica y control patrimonial enviar el expediente de
contratacion completo y en formato fisico a la Oficina de
Presupuesto, Planificacion y Racionalizacion o el que haga
sus veces.

6.1.2.4 La Oficina de Presupuesto, Planificacion y Racionalizacién
o el que haga sus veces, realizara las certificaciones de
crédito presupuestario en el aplicativo del Sistema
Integrado de Administracién Financiera del Sector Publico
(SIAF-SP) entregando una constancia de resumen de
certificacién de crédito presupuestario, tal y como se
muestra en el Anexo N° 8, el cual debe tener la firma
en fisico o digital del Jefe de la Oficina de Presupuesto,
Planificacion y Racionalizacién o el que haga sus veces,
para posteriormente derivar la certificacion al area de
logistica y control patrimonial o el que haga sus veces.

6.1.2.5 Con el otorgamiento de la Certificacion de Crédito
Presupuestario (CCP), el area de Logistica y Control
Patrimonial o el que haga sus veces, de la Oficina de
Administracién, inicia el proceso de contratacion mediante
el tipo de proceso de seleccién correspondiente; asimismo,
emite la orden de compra o servicio, segln corresponda, el
cual debe ser menor a 9 UIT correspondiente como se
detalla en el Anexo N°9, comprometiendo el presupuesto
institucional. Una copia de la orden de compra o servicio es
notificada mediante correo electrénico institucional al
funcionario encargado del érgano usuario a fin de
establecer un control sobre la ejecucion del servicio o del
bien entregado, y sea registrado en el SIAF a nivel de
compromiso anual y compromiso mensual.

Pagina 25 de 67

@ 5154 557161/ 51 54 557167

@ info@zedmatarani.com
® Km 1 Carretera Matarani Mollendo
Arequipa - Perti

BUSINESS ALLIANGE For SECURE COMMERCE ; www.zedmatarani.com



ZED

ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

6.1.2.6

Ve N\ 6.1.2.7

BUSINESS ALLIANCE For SECURE COMMERCE

Cumplido los términos de contratacion y plazo, de la
orden de compra o de servicios, el centro de costo u érgano
usuario para el caso de servicios, emitirda al area de
Logistica y Control Patrimonial o el que haga sus veces, la
correspondiente conformidad del servicio (Anexo N°10),
con el correspondiente informe por el servicio ejecutado de
ser el caso (Anexo N°11); y para el caso de adquisiciones,
el almacén registrara el ingreso de los bienes de acorde a
las especificaciones técnicas establecidas por el érgano
usuario. Completado el expediente de contratacion; sera
derivado en formato fisico, al area de Contabilidad para
continuar con el proceso de ejecucion.

El Expediente de Contratacion debera de contener lo
siguiente:

a) Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas
del bien o servicio a contratar.

b) Formato Unico de Requerimiento de Bienes vy
Servicios, debidamente firmado.

c¢) Cuadro Comparativo de Cotizaciones, visado por el
area de Logistica y Control Patrimonial o al que haga
sus veces: Hasta 1 UIT, 01 Cotizacion; de 1 UIT a 3
UIT, 02 a mas Cotizaciones; de 3UIT a9 UIT, 03 a mas
cotizaciones.

d) Certificado de Crédito Presupuestario.

e) Orden de Servicio u Orden de Compra.

f) De ser el caso, Informe sobre la ejecucion satisfactoria
del servicio contratado, adjuntando formato de
Conformidad de Servicios debidamente firmado y el
recibo de Comprobante de Pago (Recibos por
Honorarios, Factura u otro similar); asi como la validez
del mismo.

g) Formato de Identificacion de Coédigo de Cuenta
Interbancaria CCl (Anexo N°12), para cumplimiento de
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cancelacion y girado, firmado por proveedor del bien o
servicio; asi como la carta de propuesta econémica del
proveedor y de ser el caso la relacion de actividades
realizadas por el proveedor (Anexo N°5).

6.1.2.8 Para el caso de procesos de seleccion, adicionalmente se
adjunta el contrato de servicio y/o de bienes, ficha de
otorgamiento de buena pro, copia de carta fianza.

6.1.2.9 Para el caso de proyectos de inversion, se adjunta
adicionalmente, documento resolutivo de aprobacién del
expediente técnico, valorizaciones de obra, informe de
residente y/o supervisor de obra, de ser el caso.

6.1.2.10 El area de Contabilidad o el que haga sus veces realiza el
control previo al expediente de contratacion el cual debera
contener los documentos sustentatorios, indicados en los
numerales 6.1.2.7.,6.1.2.8. y6.1.2.9, para luego, registrar
y procesar el devengado en el Sistema Integral de
Administracion Financiera (SIAF-SP), y con visto bueno
y/o firma fisica o digital, deriva el expediente de
contrataciéon, a la Oficina de Administracion, para su
programacién de cancelacion correspondiente.

6.1.2.11 La Oficina de Administracién, autoriza mediante
memorandum el expediente de contratacion y el
correspondiente girado, al area de Tesoreria o el que
haga sus veces, a fin de que sea previsto en la
formulacion de los calendarios de pago, mensuales y
trimestrales.

6.1.3 Normas Operativas para la ejecucion de Gasto en la Planilla de
Personal activo y CAS

La ejecucion del gasto debe encontrarse considerado en el
Presupuesto Analitico de Personal (PAP) y Presupuesto CAS
respectivamente, para cuyo efecto, el area de Recursos Humanos
se sujetara a lo siguiente:
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6.1.3.1

6.1.3.2

6.1.3.3

6.1.3.4

El area de Recursos Humanos o el que haga sus veces en
la Oficina de Administracion, bajo responsabilidad, debera
realizar el calculo del costo mensual a solicitar a la Oficina
de Presupuesto, Planificacién y Racionalizacion o al que
haga sus veces la certificacién presupuestaria de:

a) Planilla Anual de Remuneraciones en base del PAP
aprobado

b) Planilla Anual de CAS en base al Presupuesto
aprobado

La Oficina de Presupuesto, Planificacion y Racionalizaciéon
o el que haga sus veces emitira la certificacion
presupuestaria de manera mensual en el SIAF-SP,
adjuntando el resumen de certificacion de crédito
presupuestario en el documento a enviar al area de
Recursos Humanos o el que haga sus veces; el cual debe
obtener el visto bueno y la firma en fisico o digital del jefe
de la Oficina de Presupuesto, Planificaciéon vy
Racionalizacién o el que haga sus veces.

Para el inicio de la ejecucidn del gasto, el area de Recursos
Humanos o el que haga sus veces debe generar las
respectivas planillas, del personal bajo el régimen 728 y
CAS servidores.

Con autorizaciéon de la Oficina de Administracién, el area
de Recursos Humanos o el que haga sus veces registra el
compromiso anual y mensual con cargo a la certificacion
de crédito presupuestal emitida por la Oficina de
Presupuesto, Planificacion y Racionalizacion o el que haga
sus veces; y derivara el expediente completo en formato
fisico al area de Contabilidad o el que haga sus veces de
la Oficina de administracion para su devengado.
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6.1.3.5 El area de Tesoreria o el que haga sus veces, con la
aprobacién de la Oficina de Administracién, realiza las
fases de ejecucion del girado y del pago en el SIAF-SP.

6.1.3.6 Modificaciones presupuestarias en el nivel institucional,
Los recursos asignados para realizar modificaciones
presupuestarias en el nivel institucional para financiar
pagos del personal activo, podran habilitar a otras partidas
o especifica de gasto y ser habilitadas dentro de su
genérica de gasto de manera previa al inicio de la
ejecucion, para lo cual el Pliego debe considerar los plazos
que supongan los procedimientos de aprobacion de dichas
modificaciones presupuestarias conforme lo autorizado en
la Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico o la norma
con rango de Ley correspondiente.

6.1.4 Normas Operativas para la Ejecucién de Bienes y Servicios de
Proyectos de Inversiones por Administracién Directa.

El inicio de la ejecucion del gasto se efectia mediante la
generaciéon de Requerimiento de Bienes y/o Servicios cuyo objeto
de gasto debe encontrarse considerado en el Presupuesto
Institucional de Apertura (PIA), debidamente viabilizado para cuyo
efecto, el 6rgano responsable de la Ejecucién del Proyecto se
sujeten a lo siguiente:

6.1.4.1 El 6rgano o dependencia genera el correspondiente
requerimiento de bienes y/o servicios, hasta los diez (10)
primeros dias calendarios de cada mes en el Size,
adjuntando los términos de referencia o las
especificaciones técnicas respectivas.

6.1.4.2 Luego de recibir la aprobacion de la Oficina de
Administracion, el jefe responsable o quien haga las veces
en el érgano o dependencia autorizara el pedido de bienes
y/o servicios con visto bueno y/o firma digital respectiva,
dentro de los diez (10) primeros dias calendarios de cada
mes.
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6.1.4.3 Los correspondientes requerimientos seran derivados al
area de Logistica y Control Patrimonial o el que haga sus
veces, para evaluacién, cotizacién, tipo de proceso,
elaboracién del cuadro comparativo respectivo, etc.

6.1.4.4 El area de Logistica y Control Patrimonial o el que haga sus
veces realiza la evaluaciéon y remite previa visaciéon y/o
firma digital del cuadro comparativo a la Oficina de
Presupuesto, Planificaciéon y Racionalizacién o el que haga
sus veces para que emita el certificado de crédito
presupuestario (CCP) correspondiente en el SIAF-SP,
colocandole el nimero de registro de certificacion (SIAF),
asi como adjuntando el Resumen de Crédito
Presupuestario en el documento de respuesta.

6.1.4.5 La Oficina de Presupuesto, Planificacion y Racionalizacion
o el que haga sus veces remitira el requerimiento de bienes
y/o servicios, debidamente certificado con visto bueno y/o
firma digital al area de Logistica y Control Patrimonial o el
que haga sus veces, para continuar con los tramites
administrativos respectivo y con el registro del compromiso
en el SIAF-SP.

6.1.4.6 El area de Logistica y Control Patrimonial o el que haga sus
veces, remitira el expediente de contratacién con las
especificaciones mencionados en los numerales 6.1.2.7.,
, 6.1.2.8. y 6.1.2.9 al area de Contabilidad o el que haga sus
veces para su devengado en el SIAF-SP.

p— 6.1.4.7 El area de Tesoreria, con la aprobacién de la Oficina de
Administracion, realizara la fase de girado y pagado con su
respectivo registro en el SIAF-SP, conforme a lo estipulado
en el expediente de contratacion.
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6.1.5 Normas Operativas para la Ejecucion del Gasto cuando no se
encuentra considerado en el POl y Presupuesto Institucional.

6.1.5.1 El 6rgano usuario presentara a la Oficina de Presupuesto,
Planificacion y Racionalizacion o el que haga sus veces la
solicitud de Asignacién Presupuestal para la atencién de la
nueva actividad del Plan Operativo Institucional (POI) e
insumo, dentro de los diez (10) dias calendarios de cada
mes, precisando en el informe la justificacién a donde se
colocara el gasto y el motivo por el cual se demanda,
debiendo hacer de conocimiento a la Gerencia General.

6.1.5.2 La Oficina de Presupuesto, Planificacion y Racionalizacién

o el que haga sus veces evaluara dicha solicitud de

: " asignacién presupuestaria en funcién a los criterios

7\ técnicos, prioridades, objetivos, metas, planes para su

L ongeets ) ° ) posibilidad de financiamiento segin el andlisis de

disponibilidad presupuestal, caso contrario se devuelve
dicha solicitud al érgano solicitante.

6.1.56.3 De ser posible su financiamiento, la Oficina de
Presupuesto, Planificaciéon y Racionalizacion o el que haga
sus veces evalla la modificacién interna correspondiente
en el SIAF.

6.1.5.4 Aprobada la solicitud de modificacion interna es
comunicada al organo usuario para que genere el
correspondiente Requerimiento de Bienes y/o Servicios
con el respectivo visto bueno o firma digital de conformidad.

6.1.6 Normas Operativas Finales

Los 6rganos se sujetan a lo siguiente:

a) La programacion y ejecucion del gasto se encuentran sujetos a
las prioridades institucionales y disposiciones establecidas por
la Alta Direccion.

b) Los procedimientos no contemplados en la presente Directiva,
se rige por la normativa emanada por el ente rector.
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¢) Toda modificacién interna se orienta al cumplimiento de las
metas establecidas en el Plan Operativo institucional (POI) y
Presupuesto Institucional, significando la priorizacién de las
mismas, asi como la supresion total o parcial de otras de menor
relevancia para la gestion institucional.

d) La Alta Direccion puede disponer modificaciones internas que
NS, impliquen la supresién total o parcial de las asignaciones
S— programadas, con la finalidad de cumplir con los objetivos
institucionales.

VIl. RESPONSABILIDAD

7.1 Los 6rganos responsables de los sistemas administrativos involucrados
: como son: la Oficina de Administracion, la Oficina de Presupuesto,
[ /@ 5 \1 Planificacion y Racionalizacién o el que haga sus veces, el area de

: Logistica y Control Patrimonial o el que haga sus veces, el 4rea de
>4 Recursos Humanos o el que haga sus veces, el area de Contabilidad o
' el que haga sus veces, el area de Tesoreria o el que haga sus veces y
la Oficina de Programacién Multianual de Inversiones o el que haga sus
veces quienes estan involucradas en la gestién del Plan Operativo y
Presupuesto Institucional del afio 2022 de la ZED Matarani, deben
observar los lineamientos de la presente directiva, bajo responsabilidad.

7.2 Responsables en materia de Planeamiento y Gestién Presupuestaria, en
el marco de la normativa aplicable y de las establecidas en el
Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF).

VIll. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERO. - Toda la informacién y documentos que presenten los 6rganos
a la Oficina de Presupuesto, Planificacion y Racionalizacién o el que haga
Sus veces en la fase de Ejecucién Presupuestaria, tiene el caracter de
Declaracion Jurada y se sujetan a las responsabilidades y consecuencias
legales correspondientes.
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SEGUNDA. - Para todos los efectos, la documentacion sustentatoria que
emiten los 6rganos, debe estar debidamente visada y con firma fisica o
digital por el jefe responsable de control, ejecucion y seguimiento del
proceso presupuestario de su respectiva area.

TERCERA. - El incumplimiento de la presente directiva y las omisiones
efectuadas en la aplicacion de la misma atraerd consigo sanciones
establecidas de acuerdo a Ley.

CUARTA. - Toda norma interna que tiene incidencia en el proceso
— presupuestario, debera ser alineada a la presente Directiva.

QUINTA. - La presente directiva deja sin efecto toda aquella normativa de
caracter interno que contravenga lo dispuesto en la misma.

/e ., SEXTA. - Todo lo previsto en la presente directiva se regira por la normativa
L&/ vigente sobre la materia que resulte aplicable.
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IX. FLUJOGRAMA
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X. ANEXOS
Forman parte de la presente Directiva los formatos siguientes:

10.1 Anexo 1- Modelo de Resolucién de Gerencia General para
desagregacion de Transferencias de Partidas y Créditos
Suplementarios facultados mediante dispositivo legal.

10.2 Anexo 2 - Modelo de Resoluciéon de promulgaciéon de crédito
suplementario aprobado por Gerencia General.

10.3 Anexo 3 - Modelo de Resolucion para la aprobacién de la
incorporacién de mayores fondos - ingresos pulblicos por
Gerencia General.

10.4 Anexo 4 - Modelo de Resolucién de Formalizacién de
Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Funcional
Programatico.

j 10.5 Anexo 5 - Modelo de los términos de referencia y/o
Especificaciones Técnicas:

Formato 1 Términos de referencia para la contratacion de
servicios en general.

Formato 2 Especificaciones técnicas para la contratacién de
bienes en general.

Formato 3 Solicitud de Cotizacién

Formato 4 Declaraciéon Jurada

Formato 5 Formato de Oferta Econdmica

Formato 6 Carta de Autorizacién de CCI

10.6 Anexo 6 — Formato A, Formato Unica de Requerimiento en
bienes y servicios

10.7 Anexo 7 - Formato cuadro comparativo de bienes y servicios

10.8 Anexo 8 - Formato Certificacién de crédito presupuestario

10.9 Anexo 9 - Formato de Orden de servicio y/o compra
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10.10 Anexo 10 —Formato 7 y 8 Acta de Conformidad de bienes y
Servicios

10.11 Anexo 11 - Formato 10 y 11 constancia de prestaciéon de
servicios e informe de actividades

10.12 Anexo 12 - Formato 6 Carta de Autorizacién de CCI

10.13 Anexo 13 — Flujograma
10.14 Formato 9 checklist del expediente de contratacién
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MATARANI

 ANEXO 1 ;

Resolucion de Gerencia General
' N° XXX - 2022 - GG — ZED MATARANI

Islay, xx de xxxx de 20xx.

VISTOS:

CONSIDERANDO:

Que, las Zonas Especiales de Desarrollo — ZED, son organismos publicos descentralizados, con
personeria juridica de derecho publico, con autonomia administrativa, técnica, econémica,
' financiera y operativa, siendo adscrito al Gobierno Regional de Arequipa, conforme asi lo establece
la Ley N° 28569, la Ley N° 28854, la Ley N° 29014 y la Ley N° 30446.

Que, el numeral 46.1 del articulo 46 del Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico, establece que las transferencias de partidas,
. constituyen traslados de créditos presupuestarios entre pliegos;

4 Que,

SE RESUELVE
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ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la desagregacion de los recursos mediante (Dispositivo
Legal), ascendente a la suma de S/ x XxX.XX (XXXXXX XXXXXX XX00x X Xxxx con 00/100) con cargo
a la fuente de financiamiento X. Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito, de acuerdo al
siguiente detalle.

(Ejemplo)

Seccién Segunda : Instancias Descentralizadas.

Pliego : 500267 ZED Matarani
. Fuente : 3 Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito
Rubro : 19 Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito.

- Categoria Presupuestal : 9002 Asignaciones presupuestarias que no resultan en productos

\Gemfec) ) Producto : 3999999 Sin Producto.
Fy 7/ Actividad : 2001621 Estudios de Pre-Inversién.
, Funcioén : 03 Planeamiento, Gestién y Reserva de Contingencia.
Div. Funcional : 006 Gestion.
Grupo Funcional : 0010 Infraestructura y Equipamiento

Categoria de Gasto
2 Gastos Presupuestarios

6 Adquisicion de Activos No Financieros S/ XXX XXX XX
/ ; \ “ _ TOTAL PLIEGO SROOLXXXXX
\ »< L/ f ARTICULO SEGUNDO. - DISPONER que Presupuesto, Planificacion y Racionalizacion elabore la

\ /' correspondiente “Nota para Modificacion Presupuestaria’ que se requiere, como consecuencia de
“~._ = lodispuesto en la presente norma.

ARTICULO TERCERO. - REMITIR copia de la presente resolucién a los organismos sefialados en
el parrafo 31.4 del articulo 31°del Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Presupuesto Publico.

ARTICULO CUARTO. — NOTIFICAR la presente resolucién a la oficina de presupuesto,
planificacién y racionalizacién de la ZED Matarani.

ARTICULO QUINTO. - DISPONER la publicacién de la presente resolucién en el Portal de
Transparencia de la ZED Matarani (www.zedmatarani.com).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

\\ GENE /’
4 4\ N
NG
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Resolucién de Gerencia General
N° XXX — 20xx — GG = ZED MATARANI

Islay, xx de xxxx de 20xx.

VISTOS:

CONSIDERANDO:

Que, las Zonas Especiales de Desarrollo — ZED, son organismos publicos descentralizados, con
personeria juridica de derecho publico, con autonomia administrativa, técnica, econémica,
financiera y operativa, siendo adscrito al Gobierno Regional de Arequipa, conforme asi lo establece
la Ley N° 28569, la Ley N° 28854, la Ley N° 29014 y la Ley N° 30446,

Que, el articulo 50° del Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
. Presupuesto Publico, establece las disposiciones para la incorporacién de mayores ingresos en el
.“\\ presupuesto institucional de las entidades publicas, en concordancia a la Resolucién Directoral

< || N°001-2019-EF/50.01 y sus modificatorias.;

|
i

Y
F

= -2 Que,
>/

SE RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. — APROBAR el crédito suplementario de los recursos mediante xxxxx,
. ascendente a la suma de S/ X XXX.XX (XXXXXX XXXXXX XXXXXX X XXXX con 00/1 00) con cargo a la
) x fuente de financiamiento 2. Recursos Directamente Recaudados, de acuerdo al siguiente detalle.

(Ejemplo)

)/
Seccion Segunda - Instancias Descentralizadas.
Pliego : 500267 ZED Matarani
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NI
Fuente : 2 Recursos Directamente Recaudados
Rubro : 9 Recursos Directamente Recaudados
Categoria Presupuestal : 9001 Acciones Centrales
Producto : 3999999 Sin Producto.
Actividad : 5000003 Gestion Administrativa
Funcién : 08 Comercio
Div. Funcional : 006 Gestion.
, Grupo Funcional : 0008 Asesoramiento y Apoyo

"\ Categoria de Gasto
—2 Gastos Presupuestarios
/'3 Bienes y Servicios S/ XXX XXX XX

TOTAL PLIEGO S XXXXX

e ARTICULO SEGUNDO. - DISPONER que la Oficina Presupuesto, Planificacién y Racionalizacion
elabore la correspondiente “Nota para Modificacién Presupuestaria” que se requiere, como
consecuencia de lo dispuesto en la presente norma.

ARTICULO TERCERO. - REMITIR copia de la presente resolucién a los organismos sefialados en
el parrafo 31.4 del articulo 31°del Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema
Naciona! de Presupuesto Publico.

NZAF / ARTICULO CUARTO. - NOTIFICAR la presente resolucion a la oficina de presupuesto,
=" planificacion y racionalizacién de la ZED Matarani.

ARTICULO QUINTO. - DISPONER la publicacién de la presente resolucién en el Portal de
Transparencia de la ZED Matarani (www.zedmatarani.com).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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' : - ANEXO3

Resolucion de Gerencia General
N° XXX — 20xx — GG - ZED MATARANI

Islay, xx de xxx de 20xx.

VISTOS:

CONSIDERANDO:

Que, las Zonas Especiales de Desarrollo — ZED, son organismos publicos descentralizados, con
personeria juridica de derecho publico, con autonomia administrativa, técnica, econémica,
financiera y operativa, siendo adscrito al Gobierno Regional de Arequipa, conforme asi lo establece
la Ley N°28569, la Ley N°28854, la Ley N°29014 y la Ley N°30446.

Que, el articulo 46.1 literal 1) del Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema

.1} Nacional de Presupuesto Publico, establece que Los Créditos Suplementarios, constituyen
| incrementos en los créditos presupuestarios autorizados, provenientes de mayores recursos
' respecto de los montos establecidos en la Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico;

Que, el articulo 50° del Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico, establece las disposiciones para la incorporacién de mayores ingresos en el
presupuesto institucional de las entidades publicas, en concordancia a la Resolucién Directoral
N°001-2019-EF/50.01 y sus modificatorias;

~ Que,
e A B

Que|

SE RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. - AUTORICESE la Incorporacion de Mayores Fondos Publicos en el
Presupuesto Institucional de la zed matarani del departamento de Lima, para el afio fiscal 2022,
hasta por la suma de S/ XXXXXXX (O XXXX XXXHKK XX XXX XXX XXX X XXXX con
00/100 soles), de acuerdo al siguiente detalle:
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ANI

(Ejemplo

2 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS
_ 09 RECURSOS DIRECTAMEN

1.9 SALDOS DE BALANCE

1.9.1.1.1.1 SALDO DE BALANCE 0.00

2 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS
09 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDABO.

o e e et

DIV. FUNCIONAL 006 GESTION

5 GASTOS CORRIENTES 0.00
2.3.2.6.2.1 CARGOS BANCAFRIOS 0.00

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR a la Oficina de Presupuesto, Planificacién y
Racionalizacion la realizacion de la solicitud a la Direccién General de Presupuesto Publico, de
corresponder, las codificaciones que se requieran como consecuencia de la incorporacién de
nuevas partidas de ingreso, finalidades y unidades de medida.

ARTICULO TERCERO. - DISPONER que la Oficina Presupuesto, Planificacién y Racionalizacién
elabore la correspondiente “Nota para Modificacién Presupuestaria” que se requiere, como
consecuencia de lo dispuesto en la presente norma.

J ARTICULO CUARTO. - REMITIR copia de la presente resolucidn a los organismos sefialados en
el parrafo 31.4 del articulo 31°del Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Presupuesto Publico.

ARTICULO QUINTO. - NOTIFICAR la presente resolucién a la oficina de presupuesto,
planificacion y racionalizacién de la ZED Matarani.

T
Vi NB\

L ARTICULO SEXTO. - DISPONER la publicacién de la presente resolucién en el Portal de
Transparencia de la ZED Matarani (www.zedmatarani.com).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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: ; ANEXO 4 i

Resoluciéon de Gerencia General
N° XXX - 20xx — GG — ZED MATARANI

Islay, xx de xxxx de 20xx.
VISTOS:

| CONSIDERANDO:

Que, las Zonas Especiales de Desarrollo — ZED, son organismos publicos descentralizados, con
personeria juridica de derecho publico, con autonomia administrativa, técnica, econémica,
financiera y operativa, siendo adscrito al Gobierno Regional de Arequipa, conforme asi lo establece
la Ley N°28569, la Ley N°28854, la Ley N°29014 y la Ley N°30446.

Que, el articulo 45° del Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Presupuesto Publico, sobre las modificaciones presupuestales, establece que “Los montos y las

finalidades de los créditos presupuestarios contenidos en los Presupuestos del Sector Plblico solo
., podran ser modificados durante el ejercicio presupuestario, dentro de los limites y con arreglo al
) procedimiento establecido en el presente Subcapitulo, mediante: 1. Modificaciones en el Nivel
| || Institucional y 2. Modificaciones en el Nivel Funcional y Programatico.

Que,
Que,

SE RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. - FORMALIZAR las Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Funcional
Programatico conforme al anexo que se adjunta a la presente resolucién por un monto de S/ X
KKK KX (RKXK KRR HAKHKX KK XKX XXX XXX X XXXX con 00/100 soles 00/100 Soles)
por toda fuente de financiamiento, en la ZED Matarani, en el marco de le dispuesto en el articulo
47° del Decreto Legislativo 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
ARTICULO SEGUNDO. - La presente resoluciéon se sustenta en la Nota de modificacion
presupuestaria N° xxxx del afio 20xx.

ARTICULO TERCERO. - REMITIR copia de la presente resolucion a los organismos sefialados en
\ el parrafo 31.4 del articulo 31°del Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Presupuesto Publico.

ARTICULO CUARTO. — NOTIFICAR la presente resolucién a la oficina de presupuesto,
planificacién y racionalizacion de la ZED Matarani.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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BUSINESS ALLIANCE ror SECURE COMMERCE

FORMATO N° 01

FORMATO TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS EN GENERAL

. AREA QUE REALIZA EL REQUIERIMIENTO:

Organos quienes efectian el requerimiento

. OBJETO DE LA CONTRATACION:

Indicar una breve descripcion del requerimiento, mediante la denominacién de
(los) servicio(s) a ser contratado(s).

. FINALIDAD PUBLICA:

Describir el interés publico que se persigue satisfacer con la contratacion.

. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

Las areas usuarias deberan indicar el detalle de las actividades a desarrollar,
asi como el procedimiento a seguir para el desarrollo del servicio, plan de
trabajo, recursos a ser previstos por el proveedor y por la entidad para la
ejecucion del servicio.

. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

Las areas usuarias deberan precisar las caracteristicas o condiciones minimas
que debe cumplir el proveedor, sea persona natural o juridica, como la
experiencia de considerarla necesaria.

5.1 Del postor:

a. Capacidad legal. (referido a documentacion que acredite la
representacion y habilitacion para llevar a cabo la actividad materia de
contratacion) de corresponder.

b. Capacidad técnica (referido aquellos que acrediten el equipamiento,
infraestructura, soporte u otros recursos provistos por el proveedor) de
corresponder.

c. Experiencia, se medira en funcién al monto de facturacién, ejemplo 03
veces el valor estimado o valor referencial.

5.2 Del personal propuesto:
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a. Capacidad legal, referido a la documentacion que acredite la
representacion y habilitacién para llevar a cabo la actividad materia de
contratacién, de corresponder.

b. Capacidad técnica y profesional, referido a aquella que acredite la
formacion académica, capacitaciones, equipamiento, infraestructura,
soporte o otros recursos provistos por el proveedor, de corresponder.

¢. Experiencia, se medira en afios

. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO.
Deben establecerse en dias calendario, debe indicarse el plazo de ejecucién se
inicia desde el dia siguiente de suscrito el contrato o de notificada la Orden de
servicio hasta la conformidad de la Ultima prestacién y pago.

7. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO.

Definir claramente el lugar de ejecucion, (a nivel de tramo, distrito, provincia,
departamento).

8. RESULTADOS ESPERADOS, (cuando corresponda)
El producto a obtener de la ejecucion del servicio (entregable), los mismos
deberan detallar claramente lo que el proveedor debera presentar y la
periodicidad, (mensual, quincenal, a los 30 dias, 60, etc.)

' 9. GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO, (cuando corresponda)
Debera indicarse las condiciones de la garantia, periodo y el inicio del computo
del periodo de garantia.

10. ENTREGABLES

Las areas usuarias deberan indicar el nimero de entregables, el contenido de
cada entregable y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.

. FORMA DE PAGO.
Se realizara en moneda nacional (soles), con abono en cuenta, dentro de los
diez (15) dias calendario de otorgada la conformidad por parte del area
usuaria, debiendo adjuntar Factura y/o recibo por honorarios correspondiente,
tratdndose de entregables debera sefialarse que el pago se realizara por cada
prestacion parcial dentro del plazo de 15 dias de otorgada la conformidad.

. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

Se otorgara dentro de un plazo que no excedera de diez (10) dias habiles;
asimismo debera indicar las areas que coordinaran con el proveedor,
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MATARAN

responsable de las medidas de control y las areas que brindaran la
conformidad.

13. PENALIDADES. (cuando corresponda)

Debe indicarse la penalidad a aplicarse por el retraso en la prestacion,
teniendo en cuenta que para contrataciones hasta 9 UIT el monto maximo
equivalente es 5%. Debera precisarse la forma del calculo de acuerdo a la
siguiente formula:

0.05x Monto

M Penalidad diaria = F x Plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,
servicios en general, consultorias y ejecuciéon de obras: F = 0.40,

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b. 1) Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25
b. 2) Para Obras: F=0.15

. OTRAS PENALIDADES (cuando corresponda)
Indicar penalidades distintas a la mora, las cuales deberan ser objetivas,
razonables y congruentes, hasta por un maximo del 5% del contrato vigente o
de ser el caso del item que debi6 ejecutarse. Debera precisarse la forma del
calculo de las mismas.

. OTRAS CONDICIONES ADICIONALES, (cuando corresponda)
Indicar otras obligaciones que serdn asumidas por el contratista, que tenga
incidencia en la ejecucion de las prestaciones. Otras obligaciones de la
entidad, de ser necesario. (se podra listar los recursos y facilidades que la
entidad brindara al contratista para la ejecucion de las prestaciones por parte
del contratista).

TE R N 16. ANEXOS

i \ Se debera adjuntar informacién adicional que se considere relevante, como
por ejemplo resoluciones de estandarizacion, declaracién de viabilidad,

desagregado de costos.
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17. CLAUSULA DE INTEGRIDAD

De acuerdo al Art. N° 2 del Decreto Supremo N° 044-2018-PCM publicado en

el Diario Oficial El Peruano el 26.04.2020 y los Principios de la Ley N° 30225
ISR — Ley de Contrataciones del Estado se sefiala que: “Confirmo que, en atencion
7 == . al Principio de Integridad, no se ha ofrecido u otorgado, ni ofreceran ni
otorgaran, ya sea directa o indirectamente, a través de terceros, ningun pago
o beneficio indebido o cualquier otra ventaja inadecuada a funcionarios o
servidores de la ZED MATARANI, a fin de influenciar e incitar indebidamente
acciones u omisiones a favor de intereses particulares, trasgrediendo el
ordenamiento juridico vigente. En caso algun servidor de la Entidad, ya sea
P directa o indirectamente, a través de terceros, requiera algun pago o dadiva a
v cambio de buscar lograr un beneficio fuera de lo legalmente o ético permitido
se cumplird con comunicar a las autoridades competentes para que se inicien
las investigaciones pertinentes y se tomen las acciones que correspondan
segln su régimen laboral o modalidad de contratacion.
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BUSINESS ALLIANCE ror SECURE COMMERCE

FORMATO N° 02

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION

DE BIENES EN GENERAL

. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO

Organos quienes efectlan el requerimiento

. OBJETO DE LA CONTRATACION

Indicar una breve descripcion del requerimiento, mediante la denominacion
de (los) servicio(s) a ser contratado(s).

. FINALIDAD PUBLICA

Describir el interés publico que se persigue satisfacer con la contratacién.
Debera precisar objetivo y meta.

. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

La descripcién de los objetivos debe permitir al proveedor conocer
claramente que beneficios pretende obtener la entidad mediante la
adecuada ejecucion de las prestaciones, debe responder a la pregunta
“‘que” y “para que”.

. DESCRIPCION BASICA DE LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN

UNIDAD DE
'MEDIDA

Unidad de Medida: se debera utilizar las unidades de medida de acuerdo al
catalogo Unico de bienes, servicios y obras que administra el OSCE, o en
su defecto las unidades basicas de medida, segun el sistema internacional
de medidas (SI).

Presentacion del bien: empaque: bolsa, caja, sixpack, etc. y cantidad de
bienes o productos por unidad de empaque.

Dimensiones: forma, tamafio, medida, peso, volumen

Material: textura, color, ejemplo cuero, tela de algodén, madera,
metal, fierro, melamina.

Tension: corriente, potencia, rendimiento

Afo de fabricacion

Vigencia del producto

Repuestos, Accesorios, cables, conectores, terminal, otros

VVVY VY
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

Condiciones que debe reunir para su almacenamiento, para
alimentos, bebidas, pinturas

Compatibilidad con algin componente, debera adjuntar resolucién
de aprobacion de estandarizacién

Caso de software, hardware o equipamiento existente

Embalaje y rotulado; en bolsa, caja, nombre, destino, rotulado con
detalle técnico

Reglamentos técnicos, normas meteorolégicas y/o sanitarias
nacionales

Instalacion; equipos de aire acondicionado, servicios de
comunicacion, etc.

» Normatividad especifica

YV ¥V VV V¥V V¥

6. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (de corresponder)
De ser el caso, las areas usuarias deben precisar si el proveedor requiere

=S contar con una autorizacion, registro y otros emitidos por un organismo
7L competente, si la adquisicion, registro y otros emitidos por un organismo
pE ) competente, si la adquisicion demanda otras prestaciones que requieran
/| personal, las areas usuarias deben precisar la cantidad minima de personal,

” formacién académica, experiencia y capacitacién y/o entrenamiento
minimo.

7. PLAZO DE ENTREGA
Debe responder a la pregunta lo necesita. Debe establecerse en dias
calendarios.

8. FORMA DE ENTREGA de corresponder
En caso de suministros, debera de precisarse el numero de entregas con el

o correspondiente cronograma de entrega, de ser el caso — periodicidad de
- entregas.

9. LUGAR DE ENTREGA
En caso se considere instalacion debera responder a la pregunta donde
‘ desea que se entregue y/o instale.
M La entrega se realizara en las instalaciones de ZED Matarani, Km 1
NRfARE Carretera Matarani Mollendo, en el Horario de 08:30 a 12:30hrs y de 13:30
a 17:15 hrs de lunes a viernes. ZED Matarani no esta obligado a recibir
bienes en horarios no programados.

REMETA

GENERAL
&
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

= “.I \\ -
GENERAL

10.GARANTIA COMERCIAL DEL BIEN de corresponder
Debera indicarse las condiciones de la garantia periodo y el inicio del

computo del periodo de garantia.

11.FORMULA DE REAJUSTE de ser el caso
Cuando se trate de bienes sujetos a cotizacion internacional, correspondera

en moneda nacional.

12.FORMA DE PAGO
Se realizara en moneda nacional (soles), con abono en cuenta, previa

conformidad de los bienes ingresados, dentro de los diez (15) dias
calendario de otorgada la conformidad por parte del 4rea usuaria, debiendo
adjuntar la(s) guia(s) de remisién y Factura correspondiente siguientes al
otorgamiento de la conformidad respectiva.

13.CONFORMIDAD DE LA RECEPCION DEL BIEN
Lo brinda la Oficina de Administracion — Unidad de Logistica, previa
recepcion fisica del Almacén Central, en un plazo de 10 dias habiles.

14.PENALIDADES
Debe indicarse la penalidad a aplicarse por el retraso en la prestacion,
teniendo en cuenta que para contrataciones hasta 9 UIT el monto maximo
equivalente es 5%. Debera precisarse la forma del calculo de acuerdo a la
siguiente férmula:

0.05x Monto
Penalidad diaria = F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,
servicios en general, consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40,
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b. 1) Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25
b. 2) Para Obras: F=0.15.

15.0TRAS PENALIDADES de ser necesario
Indicar penalidades distintas a la mora, las cuales deberan ser objetivas,

razonables y congruentes, hasta por un maximo del 5% del contrato vigente
o de ser el caso del item que debio ejecutarse. Debera precisarse la forma
del calculo de las mismas.
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| 16.0TRAS CONDICIONES ADICIONALES, de ser necesario

Indicar otras obligaciones que serdn asumidas por el contratista, que tenga
incidencia en la ejecucién de las prestaciones. Otras obligaciones de la
entidad, de ser necesario. (se podra listar los recursos y facilidades que la
entidad brindara al contratista para la ejecucion de las prestaciones por
parte del contratista).

'17.Anexos, de corresponder

Se debera adjuntar informacién adicional que se considere relevante, como
por ejemplo resoluciones de estandarizacién, declaracién de viabilidad,
desagregado de costos.

De acuerdo al Art. N° 2 del Decreto Supremo N° 044-2018-PCM publicado
en el Diario Oficial El Peruano el 26.04.2020 y los Principios de la Ley N°
30225 - Ley de Contrataciones del Estado se sefiala que: “Confirmo que,
en atencion al Principio de Integridad, no se ha ofrecido u otorgado, ni
ofreceran ni otorgaran, ya sea directa o indirectamente, a través de
terceros, ningln pago o beneficio indebido o cualquier otra ventaja
inadecuada a funcionarios o servidores de la ZED MATARANI, a fin de
influenciar e incitar indebidamente acciones u omisiones a favor de
intereses particulares, trasgrediendo el ordenamiento juridico vigente. En
caso algun servidor de la Entidad, ya sea directa o indirectamente, a través
de terceros, requiera alglin pago o dadiva a cambio de buscar lograr un
beneficio fuera de lo legalmente o ético permitido se cumplird con
comunicar a las autoridades competentes para que se inicien las
investigaciones pertinentes y se tomen las acciones que correspondan
segun su régimen laboral o modalidad de contratacion.

GENE
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

FORMATO N° 03
SOLICITUD DE COTIZACION N°  -202X

SENORES PROVEEDORES:

Saludo cordial, me dirijo a usted para comunicarle que nuestra entidad se encuentra en la
necesidad de contar con el ..o para la
.................................................................. - segun términos de referencia, para lo
cual solicito su cotizacién.

.. Se agradecera considerar lo siguiente en su cotizacién:

" Las condiciones de las cotizaciones para que sean consideradas en el presente estudio de
mercado deben cumplir con los siguientes requisitos que son de suma importancia:

> Los precios unitarios y totales deberan estar a dos decimales (soles), los mismos
que debers incluir todos los conceptos que sean aplicables, conforme al mercado
especificado (incluido el impuesto general a las ventas 18 % IGV).

> Indicar: El plazo de entrega o la prestacién del servicio en dias calendarios.

» Indicar: Direccién teléfono, N° de RUC, RNP, etc.

| <1} > Indicar: No estar impedido para contratar con el estado (para lo cual se adjunta el

\ \Fes A N formato N°04).

\\& 74 > Determinar la procedencia y marca del producto ofertado.

NOTA: De cumplir las condiciones antes indicada, agradeceré remitir la documentacion
segun indicado.
Presentacién de las cotizaciones:

En sobre cerrado al 4rea de Logistica y Control Patrimonial
© via correo electrénico segiin corresponda..........

§ Hasta, .................... T — .. del 202( )
~ [Hastalas ( ):00 hrs.

ClA
RAL

Logistica
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FORMATO N° 04
DECLARACION JURADA

» identificado (a) con DNIN® .................. ,
-, que se presenta como postor para la

................................... )

a)  La aceptacion de las condiciones propuestas de retribucion total por los servicios prestados

b)  Elfiel cumplimiento de los términos de referencia requeridos para el objeto de contratacion bajo la modalidad de Locacion de
Servicios.

¢) Los datos proporcionados en el curriculo vitae son legitimos y completos, por lo que queda establecido de comprobarse lo
contrario, ello puede ser causal de retiro del proceso y de resolucion del contrato en caso de ser contratado.

oo d)  Autorizo a la ZED MATARANI a verificar los datos y a solicitar referencias en las empresas y/o entidades indicadas en el

curriculo vitae.

" e)  NO estar incurso en el término e impedimento para reingresar a cualquier organismo y/o entidad del Estado

f)  NO poseer antecedentes penales, judiciales ni policiales.

g)  NO tener condena por delito doloso, con sentencia firme.

h)  NO tener condena por delito de terrorismo, apologia del delito de terrorismo, trata de personas, proxenetismo, violacion de la
liertad sexual, y tréfico ilicito de drogas segln la Ley N° 30794,

i)  NO estar inscrito en el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles por delito doloso REDERECI.

i) NO tener parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad, ylo por razén de matrimonio, unién de
hecho o convivencia con el personal de direccion ylo confianza, o con el personal que tenga injerencia directa o indirecta en el

\\ proceso de contratacién de locacion de servicios ylo seleccion de personal.

\ ! kb Conocer las prohibiciones e incompatibilidades dispuestas en Ia Ley N°27444, Ley N°27588 y su Reglamento, aprobado por

H Decreto Supremo N°019-2002-PCM, asi como no encontrarme incurso en los impedimentos que esta disposicion sefiala.

2~/ 1) NO estar inhabilitado administrativamente ni judicialmente para ejercer funcion publica.

/" m) NO estar impedido de ser postor o contratista con el Estado, expresamente previsto por las disposiciones legales y

reglamentarias sobre la materia.

n)  Encontrarme en buen estado de salud fisica y mental para desempeiar las funciones propias del cargo que se me asigne.

0}  NO tener a la fecha un proceso judicial, en calidad de demandante o demandado y/o denunciante o denunciado en la via civil,
laboral o penal, contra la ZED Matarani,

p) Indicar si a la fecha mantiene algin proceso judicial, en calidad de demandante o demandado y/o denunciante o denunciado,
en la via civi, laboral o penal, con alguna Entidad del Estado. Sl ( ) NO (X) Sefialar nombre de Ia

Acepto que toda la informacion proporcionada es cierta y comprobable, y que la ZED Matarani de considerarlo conveniente puede
solicitar documentacién sustentatoria, verificarla y aplicar las medidas que estime oportunas en caso de que algunos de los datos
presentados no se ajusten a la verdad.

L e o Del 202( )

(Firma) (Nombres y Apellidos)
DNIN®.................
RUCGN% i,
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

FORMATO N° 05
FORMATO DE OFERTA ECONOMICA

Sefiores:
Area encargada de las contrataciones ZED Matarani
Km. 1 Carretera Matarani - Mollendo

Presente. -

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

', Estimados sefiores:

Por medio del presente, en calidad de ofertante y después de haber examinado y aceptar en su
integridad los términos de referencia proporcionados por la ZED MATARANI, me comprometo
| con la presente a la ejecucion de la prestacion, cumpliendo con la integridad de vuestros

requerimientos técnicos minimos (términos de referencia), conforme a las condiciones y plazos
establecidos, adjunto para tal efecto Ia siguiente propuesta econdmica:

O bto de ctratacin icl plz &
’ lugar y forma de prestacién, forma de pago, garantia y
otros

(*) De acuerdo a lo estipulado en los términos de referencia.

La Oferta indicada incluye todos los tributos, pruebas, transportes, costos laborales, conforme a Ia
legislacion vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el valor del bien
ofertado. En tal sentido la ZED MATARANI no realizara pago adicional de ninguna naturaleza
por costos o gastos no considerados en el precio ofertado.

Esta oferta sera valida y firme por un periodo minimo ......................... dias calendario, a partir
de la fecha de presentacién de la presente oferta y se conviene u obliga que la oferta pueda ser
aceptada por la ZED MATARANI. en cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

Islay,....cocoevvnvennni Del 202( ).

Apellidos y Nombres
RUC.:

Teléfono:

‘ Correo electrénico:
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI
FORMATO N° 06
CARTA DE AUTORIZACION
(para el pago con abono en cuenta bancaria del proveedor)
=
Seiores:

Area encargada de las contrataciones ZED Matarani
Km. 1 Carretera Matarani - Mollendo

Asunto: Autorizacién para el pago con abono en cuenta

"' Por medio de la presente autorizo a usted, a efectuar el abono por los bienes y/o servicios
contratados, directamente a la siguiente cuenta:

Cédigo de cuenta Interbancaria:

Titular de la cuenta: L

ol |

Nombre del Banco: L
v N Tipo de Cuenta: Moneda:
5 ( ) ; RUC (Asociado a CCI):
&;; — ; 74 ’J En caso de estar sujeto a detracciones sirvase indicar la respectiva cuenta:

Detraccion: D Retencion: .

Cuenta Banco de la Nacion:

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi representada una vez
cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio o las prestaciones en
bienes y/o servicios materia del contrato Quedara cancelado para todos sus efectos mediante la
sola acreditacién del importe del referido comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad
bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma
Nombres y Apellidos

*De conformidad con la R.S N° 374-2013/SUNAT, la emisi6én de Recibo por honorarios es de manera electrénica.
**Tener en cuenta que, si el RUC no esta asociado al CCl indicado, NO se podra efectuar el pago respectivo.
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

e e T e

FORMATO A
FORMATO UNICO DE REQUERIMIENTO EN BIENES Y SERVICIOS
REQUERIMIENTO DE SERVICIOS N° -20XX

De :
Nombre Solicitante :
Para ?
Descripcién

Fecha

| i Es cuanto se requiere a su despacho.
S
"N

b\
%,

%

\\3 Atentamente,

AT DE] o |
i 1

Administrador

REQUERIMIENTO DE BIENES N° -20XX

De :

Nombre Solicitante

Para :

Descripcion

Fecha :

Se requiere la compra de materiales, siendo las siguientes:

Es cuanto se requiere a su despacho.

Atentamente,

Solicitante Administrator
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‘ ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

|

SIAF - Médulo de Proceso Presupuestario Fecha: 00/00/0000
| Version 210100 Hora: 7:0021
Pag: 1de1

CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO
| NOTA N° 0000000XXX
(EN SOLES)

GRUPO :07 ORGANISM O PUBLICO DESCENTRA LIZADOS REGIONALES
ENTIDAD :ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO MATARANI-ZEDMATARANI (500267)

MES :(MES) FECHA DEAPROBACION
‘ FECHA DEDOCUMENTO : (FECHA) ESTADODECERTIFICACION  :APROBADO
| TPODOCUMENTO  :(MEMORANDOO INFORME)
JUSTIEICACION :{DETALLAR JUSTIFICACION) N°DE DOCUMENTO:
| DETALLE DE| GASTQ
‘ (EJEMPLO)
| SECUENCHA
PRG PROD/PRY ACT/AINOBR EN DIVF GRPF MONTO
META FF RB CGTT G SG SGD ESPESPD
0001 INIGIAL

9001 3999999 5000003 08 006 0008 GESTION ADM INISTRATIVA
0001GESTION ADM INISTRATIVA

2 09RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

| 5 GASTOSCORRIENTES 1,727.88
‘ 23 BIENESY SERVICIOS T.727.88
| 23.2  CONTRATACION DE SERVICIOS 7.727.88
23.26 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS, FINA NCIEROS Y DE SEGUROS 17.727.88
23.26.3 SEGUROS 772788
| 23.26.34 OTROS SEGUROS PERSONALES 17,727.88

Presupuesto y Planificacién
| Sello y Firma
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

e ek e

ORDEN DE COMPRA Um‘zm |—Eech

S GUIA DE
ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

INTERNAMIENTO

=
(Seﬁor(es) CCI:
Direecion
RUC : J
(M — —
L4 : ﬁi‘echa de Entrega / Ejecucién:
Area que Entrega Ia conformidad: Logistica
Le agradecemos enviar a nuestro Alm acén en: Km 1 Carretera Matarani - Mollendo
(Lo siguiente Referencia N°; Registro SIAF: )
ARTICULO VALOR S
COD_[CANT| UND DESCRIPCION P. UNIT TOTAL
o -
il FACTURA A NOMBRE DE ZED MATARANI R.U.C. 20454058187 IGV S/ :
b TOTAL 8/, :
{ Atencién Presupuestal Distribucién Contable )
Programa Cuenta por Pagar
S/. 000.00
Subprograma J
Jefe Administrativo V.B. Area Abastecimiento
Pdgina 59 de 67

BUSINESS ALLIANCE For SECURE COMMERCE

@ 5154 557161 /51 54 557167

® info@zedmatarani.com
© Km 1 Carretera Matarani Mollendo
Arequipa - Pert

www.zedmatarani.com



ZED

ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI
| ([ PorS. 00000 )
| S ORDEN DE SERVICIO bmm Fecha
ZOKA ESPECIAL DE DESARROLLO g
| MATARANI
"\ (Sefior(es): OCE: -
. (FechadeEntrega/ Ejecuciom: k
W émaqneEntreglaconfomidad: Direccién de Operaciones )
SERVICIO MAIIOR: . )
COD |CANT DESCRIPCION P UNIT TOTAL
FACTURAAN)V]BREDEZEDMAD\RAM RUC. 20454058187 IGVS,: 0.00
\\\\)\ TOTALS, : 000.00 | ]
o B o
(;ENF RA
“? [‘A R ’p,:t&
Jefe Administrativo VB. Area Abastecimiento
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

- FORMATO N°07
CONFORMIDAD
__BIENES O SUMINISTRO DE BIENES

FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO I —]

|pATOS DEL GDNTRA'HSTA ; : AR ; g

EN C‘J\SO EL OONTFU\'I'ISTA SEA UN CONSORCIO, ADEVA S SE DEEE%& REISTRAR LA SIGUIENTE INFORMA CION:

. PORCENTAJE DE

S i S OBLIGACIONES
3 Nouhneoal.oa INTEGRANTES DEL. comoncso_ : .Ri.lc o ADA A e

_ DELA CONVOCATORIA

Numero del contrato
M1 o
Objeto de la contratacion BIENES :';’ENEN:TR Bk
|Descripcién del objeto del
contrato
i Fecha de sus cripcién del
3 3 contrato
‘4 |DATOS DEL
" |CONTRATO |Plazo de ejecucién de la
| B i prestacion
Fecha de la entrega unica o
periddica
Monto del contrato
N° de entregas a realizarse durante la ejecucion de la
| |prestaciéon
P - = =
VERIACACIONES REALIZADAS
- Entrega del bien (entrega tnica)
{ SE HAVERIFIGADD
- ELCUMPLIMIBITO -EntregaN® ... .. [} (suministro)
§;1' '.:EESL‘TisAClQNEB_ |- Ultima entrega (suministro)
: KQ_RREPONP’E"TES' Efectuada el ........[2].
b : S| CUMPLE] NO cUMPLE]
I ___eumpumarro_ne. SIcUMPLE ]
e PLAZO NO CUMPLE [
y o DETALLE DE LAS PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD
I sa3
| OBSERVACIONES

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

|Por medio del presente documento, la _.............. .. [4] [ 5] conformidad de la prestaciéon
|sefalada en los Numerales 4 y 5.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA

Pagina 61 de 67

@ 5154 557161/ 51 54 557167

# info@zedmatarani.com
© Km 1 Carretera Matarani Mollendo
Arequipa - Per(i

BUSINESS ALLIANCE For SECURE COMMERCE




e

ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

FORMATO N° 8

CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
SERV!CIO EN GENERAL O CONSULTOR‘A EN GENERAL

L ,mcm DE EMISION DELDOCUMENTO l

_'

' |DATOS DEL CONTRATISTA
i |ENCASO EL CONTRATISTA SEA UN CONSORCIO, ADEMAS SE DEBERA REGISTRAR LA SIGUIENTE INFORMA CION:
/ ey ! : ; ; SR OBLIGACIONES
5 3 A NOMBRE DE LOS INTEHRANTEB DEL CONSORCIO RUC VINCULADAS AL OBJETO DE|
A 1 LA CONVOCATORIA
Numero del contrato
o ) SERVICIO EN ¢ CONSULTORIA EN?
Objeto de la contratacion GENERAL: GENERAL!
Descripcién del objeto del
|contrato |
G o ) : Fecha de suscripcian del
: DATOSDEL |contrato
- : P
.~ |CONTRATO [Plazo de ejecucisén del servicio
Fecha de inicio del senvicio
Monto del contrato
N° de conformidades Que corresponden emitir curante el
R desarrollo del servicio
g _VERIHCAGIONES REALIZADAS
et o |- Senvicio en su totalidad o anico enlregable
.SE. : VERI Rl I~ Un perfodo del servicio
HA FICADO E_
] d g e— 1
| s |cumPLIMiENTO DE Senfoaidac ) {11
® & . 2 i LAS PRESTACIONES - Ultimo periodo del servicio o entregable final
; 'CORREPOND’E"TES.-A Efectuadas desde ween[ 2] hasta .. [3]
T SI CUMPLE NO CUMPLE;
e |suMPLmiENTODEL T S| CUMPLE
jFtAZo. NO CUMPLE
DETALLE DELAS PRUEEIAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD
453
! ] CONFORMIDAD DE LA PRESTACION ;
7 |Pormedio del Presente documento, la ................. | 5 [5 ] conformidad del servicio sefialado en
- |los numerales 4 y5.
8l
NOMBRE, FIRMA Y SELLG DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

FORMATO N° 10

CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIO

Islay, ...

Por medio del presente se deja constancia que ellla

ldentlflcada(o) é:.on RUC N’°- de acuerdo a los
documentos que obran en el Area de Logistica y Control Patrimonial, presté servicios
como .. ..., durante el periodo

........................................ ”p.ar-z; ia kGeréncia y/o subgerencia) de la ZED
Matarani, segin detalle:

ASP

El contratista culmino con la prestacion del servicio, NO incurriendo en
penalidad/INCURRIENDO en penalidad) de acuerdo a los (términos de referencia/
~ especificaciones técnicas) solicitados, conforme consta en los documentos
correspondientes, expidiéndose |a presente para los fines que estime conveniente.

Atentamente.

i

SHGIA
ENERAL

Administracién ZED Matarani
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARAN

FORMATO Ne 11

INFORME DE ACTIVIDADES

GERENTE O SUBGERENTE
Presente. -

N Asunto: Informe de Actividades realizadas segun Orden de Servicio N° -
o (Anro)

Tengo a bien dirigirme a usted para saludarlo(a) y a la vez informarle las
actividades realizadas en cumplimiento de lo contratado por su representada,
mediante Orden Servicio N° - 202( ), referido al TIPO DE SERVICIO

o\ .\, Alrespecto, se realizé las actividades siguientes:

L J
A |
-~

L/ Y, CTIVIDADES REALIZADAS
324 v (Describir las actividades descritas en el t€érmino de referencia)
N
v
v
N
7
v

NOMBRE COMPLETO
B/, B O
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

FORMATO N° 06

CARTA DE AUTORIZACION
(para el pago con abono en cuenta bancaria del proveedor)

Sefiores:
++ Area encargada de las contrataciones ZED Matarani
'/ Km. 1 Carretera Mataranj - Mollendo

4 Asunto: Autorizacién para el pago con abono en cuenta

Por medio de Ia presente autorizo a usted, a efectuar el abono por los bienes y/o servicios
<’ contratados, directamente a Ia siguiente cuenta:

Cédigo de cuenta Interbancaria:

L[] |

Titular de la cuenta: L

| [ []
Nombre del Banco: L _ j
| ]

' Tipo de Cuenta: Moneda;

RUC (Asociado a CCl): L] | L[]

En caso de estar sujeto a detracciones sirvase indicar la respectiva cuenta:

‘Detraccién: E Retencién: [:
Cuenta Banco de Ia Nacién; L [ ] J

Nombres y Apellidos

*De conformidad con la R.S N® 374-2013/SUNAT, Ia emisién de Recibo por honorarios es de manera electrénica,
**Tener en cuenta que, si el RUC no esta asociado a CClindicado, NO se podra efectuar el pago respectivo.

Pégina 65 de 67

@© 5154 557161/ 51 54 557167

# info@zedmatarani.com
© Km 1 Carretera Matarani Mollendo
Arequipa - Per(i '

BUSINESS ALLIANCE For SECURE Coumerce www.zedmatarani, com



- ZED

ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

FORMATO N° 09

CHECKLIST DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Memorando de solicitud de
requerimiento, suscrito por el
area usuaria,

Especificacién Técnicas o
Términos de referencia
suscritos por el 4rea usuaria, y
de ser el caso, por el area
técnica que intervino en su
elaboracién.

EETT o TdR suscritos por el
area usuaria, y de ser el caso,
por el area técnica que
intervino en su elaboracion.
Pedido y/o requerimiento de
bienes o servicios, segun
corresponda.

Informe  técnico previo de
evaluacién de software emitido
por el drea de Informatica o la
que haga sus veces de
corresponder.

Solicitud de cotizacién
Cursadas a los proveedores.
Informe de Actividades del
locador.

Solicitud de disponibilidad
Presupuestal.

Cotizaciones presentadas

por los proveedores.

Registro Unico de
contribuyente - RUC

Registro nacional de
11 | Proveedores de corresponder

- RNP N
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/ EY)

ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

Validacién técnica de las
Ofertas de corresponder.

Cuadro  comparativo  de
13 | precios  suscrito por el
especialista.

14 | Conformidad del Servicio.

12

15 | Certificacién Presupuestal.

16 | Previsién presupuestal.

17 Reporte de registro de CCI
del proveedor.

18 | Copia del DNI

19 CV actualizado y
documentado

20 Orden de Compra u Orden

de Servicio Notificada.

21 Suspensién de Renta de 4ta

Categoria de corresponder.

/ Revisado O B amcorooe eSS AR
Folios ()

Especialista de estudio de mercado
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