ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

Resolucion de Gerencia General
N° 026 — 2022 - GG — ZED MATARANI

Islay, 08 de agosto de 2022.
VISTOS:

El Informe N° 054-2022-PPR/ZED MATARANI de fecha 01 de agosto de
2022 del Encargado de Presupuesto, Planificacién y Racionalizacion; el Informe Legal N°
076-2022-0AL/ZED MATARANI de fecha 04 de agosto de 2022 de la Oficina de Asesoria
Legal; el Memorandum N° 0116-2022-GG/ZED MATARANI de fecha 05 de agosto de 2022
de la Gerencia General, y;

CONSIDERANDO:

Que, las Zonas Especiales de Desarrollo - ZED, son organismos publicos
escentralizados, con personeria juridica de derecho publico, con autonomia
administrativa, técnica, econémica, financiera y operativa, siendo adscrito al Gobierno
Regional de Arequipa, conforme asf lo establece la Ley N° 28569, la Ley N° 28854, la Ley N°
29014 y la Ley N° 30446;

Que, la ZED Matarani cuenta con la Directiva N° 02-2019-ZED MATARANI

Que, una Directiva es un dispositivo legal, de caracter interno, que emiten
las dependencias administrativas, a través de sus autoridades superiores, con la intencién
de normar y orientar a las personas en un determinado asunto;

Que, mediante Informe N° 054-2022-PPR/ZED MATARAN], de fecha 01 de
agosto de 2022, el Encargado de Presupuesto, Planificacién y Racionalizacién, remite
Jinforme técnico, respecto de la necesidad y procedencia de la aprobacién del proyecto de
ctualizacién de Directiva “Lineamientos para la Elaboracién, Aprobacién y Actualizacién
de Directivas en la ZED Matarani”, precisando que la finalidad del proyecto es incluir pasos
y procedimientos, definir términos para el mejor entendimiento del documento, e incluir
lineamientos para la actualizacién y derogatoria de directivas en la ZED Matarani, que
ademas se ha otorgado a la Oficina de Administracién la atribucién de aprobar directivas
conforme a sus competencias, por lo que concluye que la ZED Matarani tiene la necesidad
de contar con lineamientos que uniformicen la estructura de las directivas administrativas
y se establezcan disposiciones que ordenen su proceso de elaboracién, actualizacién y
aprobacién, recomendando la implementacién de la actualizacién de la Directiva
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

“Lineamientos para la Elaboracién, Aprobacién y Actualizacién de Directivas en la ZED
Matarani”;

Que, mediante Informe Legal N° 076-2022-0AL/ZED MATARANI, de fecha
04 de agosto de 2022, la Oficina de Asesorfa Legal concluye que es procedente aprobar el
proyecto de la Directiva “Lineamientos para la Elaboracién, Aprobacién y Actualizacién de
Directivas en la ZED Matarani” en reemplazo de la Directiva N° 02-2019-ZED MATARANI
aprobada mediante Resolucién de Gerencia General N° 045 - 2019 - GG — ZED:

Que, mediante Memorandum N° 0116-2022-GG/ZED MATARANI de fecha
05 de agosto de 2022 de la Gerencia General dispone la aprobacién del proyecto presentado;

Por lo que estando a que, la Gerencia General se encuentra premunida de

competencias para aprobar el proyecto alcanzado conforme a la Ley N°28569 y a la

_ Ordenanza Regional N°088-Arequipa, que aprueba el Reglamento de Organizacién,
\ Funciones y estructura orgénica de ZED Matarani y a los considerandos expuestos;

SE RESUELVE:

" ARTICULO PRIMERO.- DEROGAR la Directiva N° 02-2019-ZED MATARANI “Lineamientos
para la Elaboracién, Aprobacién y Actualizacién de Directivas de la ZED Matarani” aprobada
mediante Resolucién de Gerencia General N° 045 - 2019 - GG - ZED MATARAN], de fecha 23 de
octubre de 2019.

T E O \\ARTiCULO SEGUNDO.- APROBAR la Directiva N° 004-2022 Directiva “Lineamientos para la
bEye N E,\laboracién. Aprobacién y Actualizacién de Directivas en la ZED Matarani”, la que como anexo
rma parte integrante de la presente Resolucién.

TICULO TERCERO.- ENCARGAR a los Organos de la ZED Matarani el cumplimiento de la
presente Directiva.

ARTICULO CUARTO.- NOTIFICAR la presente Resolucién a todas las Organos de la ZED
MATARANL

ARTICULO QUINTO.- DISPONER la publicacién del contenido de la presente Resolucién en el
Portal Institucional de la ZED MATARANI.

REGISTRESE, COMUN{QUESE y ARCHIVESE.

© 5154 557161/ 51 54 557167

® info@zedmatarani.com
© Km 1 Carretera Matarani Mollendo
Arequipa - Peri

BUSINESS ALLIANCE For SECURE COMMERCE

www.zedmatarani.com



ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

» MATARANI

DIRECTIVA N°004-2022-ZED MATARANI

" LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION, APROBACION Y
ACTUALIZACION DE DIRECTIVAS EN LA ZONA ESPECIAL DE
DESARROLLO MATARANI”

ANO 2022




/EX)

ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION, APROBACION Y
ACTUALIZACION DE DIRECTIVAS EN LA ZONA ESPECIAL DE
DESARROLLO MATARANI

DIRECTIVA N°004-2022-ZED MATARANI

I. OBJETIVO

Regular y uniformizar los procedimientos y lineamientos de caracter
administrativo, que deben seguir los 6rganos de la ZED Matarani, para proceder
~a la formulacion, actualizacién, modificacion y aprobacion de directivas
" internas, en el marco de sus competencias funcionales, establecidas en los

FINALIDAD

Uniformizar los criterios técnicos para la formulacion, actualizacion y
aprobacién de Directivas que se emitan en ZED Matarani, en busqueda de una

» Ley N°28569 Ley que Otorga Autonomia a los CETICOS

> TUO de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

aprobado con Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

Ley N°27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado.

TUO de la Ley N°27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion

Publica, aprobado con Decreto Supremo N°021-2019-JUS.

Ley N°27815, Ley del Cadigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N°28716; Ley de Control Interno en las Entidades del Estado.

Ordenanza Regional N°088-AREQUIPA, que aprueba el Reglamento de

Organizacion y Funciones de CETICOS Matarani..

» Resolucion de Gerencia General N°033-2009-GG-CETICOS MATARANI,
que aprueba el Manual de Organizaciones y Funciones de CETICOS
Matarani. - Lt
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

» Decreto Supremo N°054-2018-PCM, que aprueba los lineamientos de
Organizacion del Estado y su modificatoria aprobada mediante Decreto
Supremo N°131-2018-PCM.

| Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser €l caso.

| IV. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion
obligatoria por los 6rganos de la ZED Matarani.

<)
y. DISPOSICIONES GENERALES

ey

5.1 Definicion

» Documento normativo. — se considera como tal, a todo aquel
documento oficial que tiene por objetivo transmitir informacién uniforme
y aprobada, sobre aspectos técnicos administrativos, relacionados con
el que hacer de la entidad en cumplimiento de sus objetivos.

» La Directiva. - es un documento normativo que emite la ZED Matarani,
para establecer aspectos técnicos — administrativas de caracter
operativo y determinar procedimientos o acciones internas que deban
realizarse en cumplimiento de las disposiciones legales vigentes.

> Organos. - Son las unidades de organizacién que conforman la
estructura organica de la entidad.

Las Directivas no remplazan a los dispositivos legales que reglamentan
las Leyes.

5.2 Clasificacion
Las Directivas se clasifican en General y Especifica.
5.2.1 Directiva General

Es aquella que contiene disposiciones de aplicacién en mas de un
organo de la ZED Matarani.

Pagina 2 de 12 ® 5154 557161/ 51 54 557167

#® info@zedmatarani.com
© Km 1 Carretera Matarani Mollendo
Arequipa - Per(l g

BUSINESS ALLIANCE For SECURE COMMERCE www.zedmatarani.com



5.2.2 Directiva Especifica

Es aquella que contiene disposiciones de aplicacion exclusiva, en
un organo de la ZED Matarani.

5.3 Formulacion

5.3.1 Las Directivas deben ser precisas, sencillas, de facil comprensién y
redactadas en un lenguaje propio de una disposicién administrativa,
se digitaran utilizando el tipo de letra Arial tamarfio 12.

5.3.2 Las Directivas deben formularse con sujecién a la estructura y el
contenido del esquema e instrucciones considerado en los Anexo
N° 01 y 02 que forma parte integrante de la presente Directiva.

5.3.3 El proyecto de Directiva debe estar acompafiada de un informe
técnico del érgano que lo formula, conteniendo la sustentacion del
proyecto, la necesidad, importancia y las mejoras que se lograria
de contar con dicha Directiva.

// ZEDN 5.4 Visacion
V ADE| ® a
. C’F'L Sorla ) 5.4.1 Los proyectos de Directivas propuestos deben de ser visadas por
el ~, " 5 . . e
@ rﬁi‘ﬁ/f el organo que la formula y contara con las visaciones de la Oficina

de Presupuesto, Planificacion y Racionalizacion, Oficina de
Asesoria Legal, Oficina de Administracion y Gerencia General.

5.5 Aprobacion

5.5.1 Los requisitos para que un documento normativo sea aprobado son
los siguientes:

a. Informe técnico del Area solicitante que sustente técnica vy
legalmente su propuesta de Directiva, sujetandose al esquema
del anexo N° 03

b. Opinién favorable de la Oficina de Presupuesto, Planificacién y
Racionalizacion.

c. Opinion favorable de la Oficina de Asesoria Legal.
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ZED

ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

5.5.2 La aprobacion de las Directivas corresponde a Gerencia General
de la ZED Matarani. Y en algunos casos por la Oficina de
Administracién quien concretara mediante la expedicion de la
correspondiente resolucion que la aprueba, seglin sea el casoy sus
atribuciones.

5.6 Actualizacion o derogacion de las Directivas

5.6.1 La actualizacion de Directivas seguira el mismo procedimiento que
el establecido para su formulacién y aprobacion, a propuesta del
o6rgano formulador.

5.6.2 La actualizacién de las Directivas procede, entre otros casos,
cuando se modifique total o parcialmente el marco legal sustantivo
o el Reglamento de Organizacion y Funciones, afectando el
desarrollo de los procedimientos establecidos o la operatividad de
lo normado en la Directiva.

5.6.3 La directiva vigente solo podra ser modificada, ampliada,
derogada o reemplazada por otra directiva de igual o de mayor
nivel de aprobacién, en cuya resolucién de aprobacion se
mencionara expresamente el niumero y titulo correspondiente de
la directiva que se esta modificando, derogando, ampliando o
reemplazando.

5.6.4 El Informe Técnico para la actualizacion de una Directiva debe
sustentar la necesidad de la actualizacion y un analisis
comparativo de los cambios entre la Directiva vigente y el proyecto
de Directiva.

5.7 Numeracion

BUSINESS ALLIANCE For SECURE COMMERCE

La numeracion de las Directivas Generales y Especificas seran
numeradas por la Oficina de Asesoria Legal. Sera de manera
correlativa y se iniciara cada afio con el numero 001, segun el afio en
curso en forma correlativa e ininterrumpida.
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

NI

5.8 Difusion y Archivo

5.8.1 La Gerencia General y en algunos casos la Administracion, es
responsable de la distribucién de la directiva aprobada a las
instancias correspondientes, para su respectivo conocimiento y
cumplimiento.

5.8.2 El responsable de la administracién de los portales de internet
en la ZED Matarani, a que se refiere el articulo 5° del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo
N°® 021-2019-PCM, es el responsable de la publicacion de las
Directivas, segun corresponda en el Portal Institucional y en el
Portal del Estado Peruano.

Dicha publicacién debera ser realizada al dia siguiente de su
aprobacion, debiendo ser difundida al personal de la institucién via
correo electrénico, para su conocimiento.

El' Archivo de las Directivas le corresponde a la Oficina de
Presupuesto, Planificacion y Racionalizacion.

Las Directivas seran impresas y visadas en 3 ejemplares, una para
el archivo de secretaria de Gerencia General, la segunda para el
Organo que la formula y la tercera para la Oficina de Presupuesto,
Planificacion y Racionalizacion.

5.8.5 El Organo que formule sus Directivas, es responsable de orientar
sobre |la adecuada aplicacién de la Directiva.

VI. MECANICA OPERATIVA

6.1 Los Organos de la ZED Matarani, elaboraran los proyectos de Directivas
por iniciativa propia, por disposicion superior o por cumplimiento de la
norma, con su respectivo Informe Técnico que lo sustenta y realiza la
visacion de la misma.

6.2 La Oficina de Presupuesto, Planificacion y Racionalizacién o quien haga
sus veces evaluara los proyectos de Directivas, en los aspectos de su
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ZED

ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

competencia, debiendo emitir informe técnico y de encontrarlos conforme
los visara.

6.3 La Oficina de Asesoria Legal de la ZED Matarani, analizara los proyectos
de Directivas en los aspectos de su competencia, debiendo emitir informe
legal y de encontrarlos conforme los visara.

6.4 Las Directivas una vez visadas seran derivadas a la Gerencia General
de la ZED Matarani y/o a la Oficina de Administracién para su visacién
y la expedicion de la Resolucién de aprobacién segun corresponda y lo
sefalado en las Disposiciones Generales de la presente Directiva.

6.5 La secretaria de Gerencia General notificara la resolucién que aprueba
la directiva segun lo establecido en el numeral 5.8.4 de la presente
directiva.

VIIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1 Las propuestas de las directivas deben ser canalizadas por la Oficina de
Presupuesto, Planificacion y Racionalizacién, para su visacién ylo
numeracion.

7.2 Toda Directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacion, asi como también se publicara.

7.3 Los drganos que; generan directivas para el cumplimiento de sus
objetivos; realizaran el seguimiento y la verificacion periédica acerca del
cumplimiento y aplicacion de las normas contenidas en las directivas
vigentes, proponiendo o sugiriendo las medidas correctivas pertinentes.
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO
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IX. FLUJOGRAMA

-

ON Y ACTUALIZACION DE DIRECTIVAS EN LA ZED MATARANI

-
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‘ ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

X. ANEXOs

Forman parte de la presente Directiva los formatos siguientes:

1.- Estructura de la Directiva.
\\2.- Contenido de la Directiva.

//3.- Modelo de informe Técnico Sustentatorio de Implementacién de
Directiva.
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‘ ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

ANEXO N° 01
ESTRUCTURA DE LA DIRECTIVA

DENOMINACION (1)

DIRECTIVA N°......ANO-ZED MATARANI (2)

OBJETIVO (3)
FINALIDAD (4)
BASE LEGAL (5)

. ALCANCE (8)

DISFOSICIONES GENERALES (7)
V. MECANICA OFERATIVA (8)

VIl. RESPONSABILIDAD (9)

P
W/ ° ; VIll. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS (10}
 GENERAL
%_@ﬁ-‘ X, FLUJOGRAMA (11)

X, ANEXOS (12
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ANEXO N° 02
CONTENIDO DE LA DIRECTIVA
DENOMINACION (1)

Sefiala el nombre de la Directiva buscando que refleje concretamente los
objetivos y fines que se persigan y que facilite su identificacion

DIRECTIVA N° ...... ANO-ZED MATARANI (2)

/«g;‘;t-‘fi*-\lndicar Directiva, consignar el nimero correlativo que corresponda, seguido del
G aﬁo en que se aprueba, las siglas de la Institucion.
'3

OBJETIVO (3)
Indicar en forma concreta y precisa lo que pretende alcanzar con las
disposiciones de la Directiva

FINALIDAD (4)
Describir en forma concreta y precisa los fines que pretende lograr con el
cumplimiento del objetivo.

. BASE LEGAL (5)

Considerar todas las disposiciones legales o administrativas que sustenten la
Directiva que se formule, empezando por las normas de mayor jerarquia,
indicando el tipo de dispositivo (Ley, Decreto Supremo), numero y
| 4} denominacion. De ser necesario se colocaran los articulos e incisos. Ejemplo:
Ley N° 27444, "Ley del Procedimiento Administrativo”.

IV. ALCANCE (6)
Determinar el ambito funcional y/o estructural de la ZED Matarani.

V. DISPOSICIONES GENERALES (7)
Contiene reglas de caracter genérico y premisas que deben considerarse o
cumplirse para alcanzar la finalidad y el objetivo de la Directiva.
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

MATARANI

Debe enmarcarse en las normas de caracter general contenidos en la base
legal sustentatoria.

No debe considerar aspectos de otros rubros de la estructura de la Directiva.

VI. MECANICA OPERATIVA (8)

Describe en forma secuencial el procedimiento a seguir para el desarrollo de
las acciones normadas, indicando quienes deben ejecutarlas, cdmo y con

~ que medios se cuenta para ello.

\ . | .i
\"% RESPONSABILIDAD (9)

=22 Todos los Organos de la ZED Matarani son responsables del cumplimiento de
las Directivas.

VIIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS (10)
Contiene las disposiciones que no habiéndose considerado en "Disposiciones
Generales" contribuyen al logro de los objetivos y finalidad de la Directiva.

para dejar sin efecto directivas o disposiciones que se estan

IX. FLUJOGRAMA (11)
Se establece el flujograma correspondiente que permita interpretar facilmente
la mecanica operativa normada en la directiva.

ANEXOS (12)

.| De ser necesario se consideraran los formularios a ser utilizados y las
instrucciones sobre su uso.
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ZONA ESPECIAL DE DESARROLLO

ANEXO N° 03

MODELO DE INFORME TECNICO SUSTENTATORIO DE LA
IMPLEMENTACION DE DIRECTIVAS

“DENOMINACION DEL ANO”"

INFORME N°  -20XX-ZED MATARANI (SIGLAS DE LA UNIDAD ORGANICA)

SR

[ il /VOBE

ERAL
ARP\@

IMPLEMENTACION DE
NORMA)

(S) Y/O DOCUMENTOS QUE MOTIVEN LA
N DE LA DIRECTIVA.

INFORME TECNICO SUSTENTATORIO DE LA
PROPUESTA DE DIRECTIVA (DENOMINACION DE LA

REFERENCIA : INDICAR LA NORMA (S) LEGAL
NECESIDAD DE IMPLEMENTACIO

FECHA ISLAY . ovscvsnsomnvovivsis
SALUDO. ... o , PARA PRESENTAR EL PROYECTO
IRECTIVA (DENOMINACION DE LA NORMA), SENALANDO LO SIGUIENTE.
- A NTECEDENTES

EN ESTE PUNTO DESCRIBIR EN FORMA ORDENADA Y DETALLADA LAS NORMAS
LEGALES ANTECEDENTES, INFORMES, MEMORANDUMS, REUNIONES, ETC, QUE
SUSTENTAN LA IMPLEMENTACION DE LA PROPUESTA.

LAS NORMAS LEGALES A LAS QUE SE HAGA REFERENCIA DEBEN CONTENER EL
ARTICULO, INCISO, NUMERAL O LITERAL, AS| COMO LA TRANSCRIPCION LITERAL
DE AQUELLO QUE SUSTENTE O REFUERCEN LA CREACION DE LA DIRECTIVA.

SE DEBE EVITAR LA NUMERACION DE NORMAS SIN EL DETALLE ANTES SENALADO,

2. ANALISIS

EN BASE A LOS ANTECEDENTES SE DEBERA E
CLARA, LOGICA Y TECNICA QUE PUEDA SUS
PROPUESTA.

JECUTAR UNA INTERRELACION
TENTAR LA NECESIDAD DE LA

 CONCLUSION

TENIENDO EN CONSIDERACION LOS PUNTOS | Y Il SE DEBERA CONSTRUIR LAS
CONCLUSIONES QUE SUSTENTEN LA EVALUACION DE LA ESTRICTA NECESIDAD
DE IMPLEMENTAR LA PROPUESTA DE DIRECTIVA.

4. RECOMENDACIONES

CONSIDERANDO EL PUNTO 1l
SUSTENTACION DE LA DIRECTIVA, D

EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA
EBERA RECOMENDAR SU PRESENTAGION.

ES CUANTO INFORMO A SU DESPACHO.

ATENTAMENTE,

FORMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA PROPUESTA
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